ESTADO DO ESPIRITO SANTO

FL RUBRICA

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

CONTRATO N° 002/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2023
PROCESSO N° 002391/2023

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA
SEDE DA CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES, QUE ENTRE SI FAZEM, DE
UM LADO A CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES E DE OUTRO LADO A
EMPRESA SHELF GUARDA E
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
LTDA "VENCEDORA DO PREGAO
PRESENCIAL N°  003/2023", EM
CONFORMIDADE COM O PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 002391/2023.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a CAMARA
MUNICIPAL DE LINHARES/ES, pessoa juridica de direito publico, com sede a Avenida
José Tesch, 1021, Centro, CEP 29.900-220, Linhares - ES, devidamente inscrita no
CNPJ sob o n° 01.975.290/0001-51, neste ato representada por seu Presidente, Sr.
WELLINGTON VIZENTINI, portador do CPF n° 052.461.067-30 e RG n° 1.455.400
SPTC/ES, neste instrumento denominada simplesmente CONTRATANTE e, do outro,
a empresa SHELF GUARDA E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS LTDA,
estabelecida a Avenida Wilson Duréo, 317, Trés Barras, CEP 29.907-035, Linhares -
ES, devidamente inscrita no CNPJ sob o n° 35.232.493/0001-70, representada
legalmente neste ato pelo Sr. ROMULO VIGUINI HELMER, portador do CPF n°
120.969.457-39 e RG n° 2.195.700 SPTC/ES, adiante denominada simplesmente
CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de 06 de dezembro de 2023,
referente ao Pregdo Presencial de N° 003/2023, devidamente homologado pela Camara
Municipal de Linhares-ES, no Processo N° 002391/2023, tém entre si, justos e
contratados, sob a forma de execucéo indireta, nos termos da Lei N° 10.520/02 e Lei N°
8.666/93 e suas alteragdes, mediante as seguintes clausulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servi¢co de gerenciamento
e guarda do acervo documental da Camara Municipal de Linhares, garantindo a integra-
lidade dos documentos em local apropriado, nas condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, constante no Anexo | do Edital do Pregao Presencial n°® 003/2023 e no Pro-
cesso Administrativo n° 002391/2023.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.
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2.2. Acompanhar e fiscalizar, diretamente, os servicos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servicos contratados, competindo-lhe adotar todas as
providéncias neste sentido.

2.3. Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no Contrato.

2.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicbes ou
irregularidades na execucédo dos servi¢os contratados, fixando prazo para sua corre¢ao.

2.5. Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

2.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA para a perfeita execucdo da contratacao.

2.7. Aplicar a CONTRATADA todas as sancdes cabiveis, caso ocorra o descumprimento
do contrato. As penalidades previstas contratualmente, ap0s o contraditério e a ampla
defesa, no caso de descumprimento de clausulas contratuais pela CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1. Responsabilizar-se pela conservacao dos documentos que estiverem em seu poder
durante a execucdo dos servicos.

3.2. Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus a Camara Municipal de Linhares.

3.3. Realizar todos os servigos em conformidade com as especificacdes técnicas, pelo
preco ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os recursos materiais e humanos
para a completa e qualificada execucao.

3.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
entre outros, resultantes da execucdao.

3.5. Transportar os documentos por meio de veiculos apropriados, responsabilizando-
se pela seguranca, integridade fisica, sigilo e acondicionamento dos mesmos.

3.6. Empregar na execugdo dos servicos mao-de-obra qualificada, fornecer aos seus
empregados equipamentos de prote¢do individual, bem assim fiscalizar o seu uso
adequado.

3.7. Apresentar, quando solicitado, relatorios sobre os servigos prestados.

3.8. Participar, por intermédio de preposto e/ou do responsavel técnico, de reunides
convocadas pela Camara Municipal de Linhares.

3.9. Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servi¢os prestados.
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3.10. Nao transferir os subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros, estranhos
ao ajuste sem a devida autorizacdo expressa e por escrito da Camara Municipal de
Linhares, sob a pena de rescisao contratual.

3.11. Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a
serem causados nos documentos, por si ou por terceiros quando do arquivamento,
movimentacao, manutencao e transporte.

3.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

3.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

3.14. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

3.15. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

3.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

3.17. Nao permitir a utilizag&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

3.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cfes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

3.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

3.20. Observar os principios de constitucionalidade e sigilo dos dados, informacdes e
resultados, nos termos da Lei Geral de Protecéo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

3.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante.

3.22. A CONTRATADA devera atuar em conformidade com a Resolu¢do n° 06, de 15
de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), com a Lei n°® 8.159,
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de 08 de janeiro de 1991, e com a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

CLAUSULA QUARTA - FISCALIZACAO DO CONTRATO

4.1- A Contratante designara um representante, a ser denominado "Fiscal do Contrato",
para o acompanhamento da execucao do presente Contrato, o qual tomara todas as
medidas necessérias ao fiel cumprimento do presente ajuste conforme norma discipli-
nada no artigo 67 da Lei n°® 8.666/93.

4.2 - O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo dos servigos contratados, determinando o que for necessario a regula-
rizacdo das faltas ou defeitos observados.

4.3 - As decisfes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas a Direcdo Geral da CML, em tempo habil, para a ado¢éo das
medidas convenientes.

4.4 - A Contratada devera exercer fiscalizacdo permanente sobre 0s servicos por ela
executados, objetivando:

a) Proceder eventuais substituicbes de seus empregados, dando ciéncia prévia ao
Fiscal do Contrato;

b) Manter elevado padréo de qualidade dos servi¢os prestados;

¢) Manter permanente contato com a fiscalizacdo da Contratante, para solucéo de
eventuais problemas.

4.5 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do contrato consistem na verifi-
cacao da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos neces-
sarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos
pelo representante da Administracdo em conformidade com a legislacgéo.

4.6 - Assim a Contratante posteriormente designara um servidor para representar a
administracdo, sendo denominado o "Fiscal do Contrato”, que devera atestar a
execucdo do objeto contratado, observadas as disposi¢cdes deste contrato, sem o que
nao sera permitido qualquer pagamento.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E PAGAMENTO

5.1 - A previsao estimada de despesa com a contratacdo dos servi¢os objeto do contrato
é de R$ 15.974,12 (quinze mil, novecentos e setenta e quatro reais e doze centavos)
globais.

5.2 - Compreende 0s seguintes valores:
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VALOR
TOTAL (12
MESES)

QUANTID. VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNID. ESTIMADA | UNITARIO MENSAL

Servico de transferéncia
inicial do acervo documental
da sede da Camara Municipal
01 de Linhares para o arquivo da | CAIXA 1.400 R$ 0,01 -- R$ 14,00
Contratada, conforme
especificacbes do Termo de
Referéncia
Servi¢co de guarda do acervo
documental (documentos
armazenados em  caixa
02 | arquivo padrio: 350 x 250 x /C,\AA%(SA 1.400 R$095 | , 3§§ 00
133mm), conforme e
especificagbes do Termo de
Referéncia (servico mensal)
Servigo de consulta do acervo
documental, incluindo
desarquivamento, transporte,
entrega, coleta €| CON-
03 rearguivamento de 12 R$ 0,01 -- R$ 0,12
. SULTA
documentos el/ou caixas
solicitados pela Contratante,
conforme especificagbes do
Termo de Referéncia

R$ 15.960,00

VALOR TOTAL | R$15.974,12

5.3 - O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, preferencialmente
por meio de Ordem Bancéria em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por
meio de apresentacédo de boleto de cobraca em nome da Camara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem
emendas ou rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei
n° 8.666/1993 e da declarac&o de requisi¢do do pagamento.

5.3.1 - Parafazer jus ao pagamento, a CONTRATADA dever4 apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribuicbes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS);
f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal e
periodo da realizacdo do servico.

5.3.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter
no minimo 15 (quize) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento do pagamento.
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5.4 - ACONTRATANTE efetuara o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada
a negociacdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo em
cobranca bancaria.

5.5 - A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o
disposto neste Contrato. Se, mesmo apos o recebimento definitivo, constatar-se que o
fornecimento foi executado em desacordo com o especificado, com defeito ou
incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo a empresa fornecedora
para que a mesma providencie a correcdo necessaria dentro dos prazos de
recebimento.

5.5.1 - Caso ocorra 0 vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no ITEM 5.3.2.

5.6 - A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N°
01.975.290/0001-51.

5.6.1 - Na Nota Fiscal deverdo constar:
a) N° do processo

b) N° da Autorizacao de Fornecimento
¢) N° do empenho

d) N° do contrato

e) N° da licitacdo e modalidade

Além das demais especificacdes necessarias, como descri¢do, pre¢os, quantidade, etc.

5.7 - Caso o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA
se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxNDxVF

Onde:

EM = Encargos Moratdrios.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUmero de dias em atraso.

| = Indice de Compensac&o Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_(TX/100) _ (6/100)

365 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

5.8 - Caso nao seja reconhecido o pagamento dos valores referentes & nota fiscal no
prazo contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da
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pendéncia, num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a
CONTRATANTE.

5.9 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa
de credenciamento e acolhido nos documentos de habilitagéo.

5.10 - Qualqguer alteracéo feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo
ou estatuto que modifique as informagdes registradas na contratacdo, deverdo ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacéo prépria, para
apreciacdo da autoridade competente.

5.11 - Para a formalizacdo do pagamento, o Fiscal do Contrato atestara a execucao do
fornecimento, para apés enviar a fatura para liquidacdo e pagamento.

5.12 - A Camara Municipal de Linhares efetivamente pagara apenas pelo quantitativo
solicitado, conforme necessidade identificada pela CONTRATANTE.

5.13 - A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de
engenharia, fica obrigada a proceder a retencédo do Imposto de Renda (IR), com base
na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢do Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023 e alteracfes posteriores, e ainda em observancia
ao disposto na Instru¢do Normativa n° 003/2023 deste érgao.

5.13.1 - N&o estado sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugdo Normativa RFB
n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1 - Os precgos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

6.2 - A CONTRATADA devera requerer o reajuste, se assim entender necessario, apos
o transcurso de 01 (um) ano, contados da apresentagéo da proposta, ou do orgamento
a que essa proposta se referir, nos termos do artigo 40, inciso XI da Lei n° 8.666/93.

6.3 - O indice a ser utilizado para o reajuste, seré o IPCA/IBGE ou por outro indice oficial
que vier substitui-lo, acumulado durante o periodo.

CLAUSULA SETIMA - DO RECURSO ORCAMENTARIO

7.1 - As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta de dotagdo orcamentaria
propria consignada no Orcamento da Camara Municipal de Linhares para o exercicio de
2024 e subsequentes, a saber:
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ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

SUBELEMENTO DESPESA: 33903999000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 150000000001 - RECURSOS ORDINARIOS

7.2 - Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato serdo emitidas Notas
de Empenho, a conta das dota¢des especificadas nesta clausula.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO E VIGENCIA

8.1 - O contrato teréd duragéo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por
interesse da Administracéo, na forma do Art. 57, Il da Lei 8.666/93 e alteracdes, por se
tratar de servigo continuo.

8.2 - O prazo para inicio da execucdo do servico serd no maximo apos 05 (cinco) dias
da expedicao da Autorizacdo de Fornecimento/Execucdao.

CLAUSULA NONA - DA DESCRICAQ DOS SERVICOS

9.1 - O servico devera ser prestado da seguinte forma:

I. Os documentos deverdo ser armazenados verticalmente, em local apropriado.
Il. O local de armazenamento devera conter sistema de combate de incéndio, seguranca
e alarme de monitoramento 24 (vinte e quatro) horas.

[ll. © ambiente deve ser livre de insetos e umidade.

IV. O atendimento as solicitagdes devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas apés
a solicitacéo por parte da Contratante.

V. Aempresa devera fornecer servigo de translado das caixas em casos de solicitagdes.

VI. A Contratada devera enviar, sempre que solicitada pela Contratante, a relacdo de
dados de todas as caixas arquivadas.
VII. A Contratada devera manter total sigilo das informacdes obtidas e ter o maximo de

cuidado no manuseio das caixas.

VIII. Para guarda de documentos serd estimado um quantitativo de 1.400 (um mil e
guatrocentas) caixas.

IX. As caixas serdo fornecidas pela Contratante (modelo caixa-arquivo, material plastico,
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dimensdes: 350mm x 250mm x 133mm).

9.2 - TRANSFERENCIA INICIAL DOS DOCUMENTOS

9.2.1 - O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia, é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas, sendo que o
acervo se encontra na sede da Camara Municipal de Linhares (Avenida José Tesch, n°®
1021, Centro, CEP 29.900-220, Linhares/ES).

9.2.2 - Acontratada deverd efetuar a transferéncia do acervo obedecendo aos seguintes
requisitos basicos:

a) Os veiculos de transporte deveréo ser fechados (tipo bau), ndo podendo o transporte
dos processos ser realizado em transporte coletivo publico (6nibus);

b) O empilhamento da documentagéo devera ser organizado, de forma a ndo danificar
os documentos durante o transporte;

c) O inventario devera ser conferido e as listas deverdo ser assinadas pelo
representante da Contratada;

d) O recolhimento ser& realizado nos dias Uteis em horario comercial, previamente
agendado com a Camara Municipal de Linhares e o(a) servidor(a) responsavel;

e) Caso a empresa contratada opte pela troca das caixas, este custo devera ocorrer por
conta da mesma;

f) Eventuais anomalias na conferéncia dos lotes recolhidos deverdo ser alertadas
através de comunicacao eletrénica e/ou fisica pela Contratada a Contratante;

g) A transferéncia inicial dos documentos podera ser realizada de forma Unica ou
fracionada, a depender da necessidade identificada pela Camara Municipal de Linhares.

9.3 - GUARDA E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

9.3.1 - O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas, que sera guardado
em ambiente adequado da CONTRATADA, a partir do primeiro ano de contrato.

9.3.2 - No processo de guarda, o acondicionamento dos documentos devera ser feito
em caixa-arquivo padronizada no formato 350mm x 250mm x 133mm, a ser fornecida
pela Contratante.

9.3.3 - As caixas deverdo ser armazenadas em estantes de aco, garantindo-lhes total
seguranca e integridade.
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9.3.4 - AContratada devera manter, nas caixas, 0 numero original atribuido pela Camara
Municipal de Linhares, para efeito de gestao.

9.3.5 - Alinstalacao fisica utilizada pela Contratada para a guarda de documentos deve
possuir as seguintes caracteristicas:

a) O espaco deve ser utilizado unicamente pra fins de atividades de tratamento técnico
especializado e guarda dos documentos e informacdes, ndo devendo ser compartilhado
com nenhuma outra atividade que possa por em risco a integridade fisica do acervo;

b) O local deve estar livre de riscos de alagamento e inundagfes, com vias publicas de
acesso e/ou circulacao, asfaltadas ou com calgamento;

c¢) Dispor de vigilancia operacional, durante 24 horas, 07 dias por semana, incluindo
servicos de Brigada contra incéndio e inundagdes, dispositivo para deteccdo de fumaca
e intrusdo e de sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundacbes, em
conformidade com as especificagdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros do Estado.

9.3.6 - A Contratada devera ter em seu ambiente, equipamentos de combate a incéndio,
dentro das normas do Corpo de Bombeiros, sistema de alarme, extintores de incéndio
e saida de emergéncia.

9.3.7 - A Contratada devera executar ac6es periddicas de conservacao predial em suas
instalacdes, com a realizacao dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos.
A manutencao da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das
areas de trabalho, devera ser preocupacdo constante da contratada. Devera ser
periodicamente executada acdo de dedetizacédo para controle de pragas e desratizacao.

9.3.8 - Nota-se que cuidar de um arquivo publico € uma tarefa complexa que requer
organizacao, conhecimento, profissionais qualificados e capacitados, local adequado,
limpeza diaria e acesso livre. Em virtude dessas observacdes, a Camara Municipal de
Linhares reserva-se o direito de manter visitas periddicas objetivando avaliar a
prestacéo de servigos e analisar a preservacdo do material.

9.4 - CONSULTA DE DOCUMENTOS
(DESARQUIVAMENTO/TRANSPORTE/ENTREGA/COLETA/REARQUIVAMENTO)

9.4.1 - Amaior parte da massa documental da Camara Municipal de Linhares destinada
a guarda externa, encontra-se digitalizada e indexada em sistema de gerenciamento
eletrbnico de documentos, possibilitando o acesso digital aos gestores e servidores,
bem como autoridades e/ou pessoas que possam ter direito de acesso aos documentos.
Assim, visando a consulta da Contratante, eventuais solicitacdes de desarquivamento
de documentos e/ou caixas poderdo ocorrer, sendo sempre durante o expediente
administrativo da Camara Municipal de Linhares.
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9.4.2 - A solicitacdo de desarquivamento podera ser realizada a pedido da Camara
Municipal de Linhares, mediante autorizacdo e cadastramento do servidor. As
solicitagdes também poderao ser realizadas por e-mail.

9.4.3 - A Guia de Devolucgéo de processos para rearquivamento deverd estar disponivel
para preenchimento dos dados no ato da devolugéo.

9.4.4 - Ao receber a solicitagdo formal de consulta de determinados documentos e/ou
caixas pela Contratante, a Contratada devera realizar o desarquivamento, o transporte
e a entrega dos mesmos na sede da Camara Municipal de Linhares, em até 24 (vinte e
quatro) horas, e posteriormente, devera realizar o recolhimento e o rearquivamento
desses documentos e/ou caixas.

9.4.5 - O prazo de atendimento as solicitagbes de desarquivamento e entrega de
documentos e/ou caixas na sede da Camara Municipal de Linhares (Avenida José
Tesch, n® 1021, Centro, CEP 29.900-220, Linhares/ES) sera:

a) NORMAL: em até 24 (vinte e quatro) horas;
b) URGENTE: em até 12 (doze) horas.

9.4.6 - O transporte de documentos e/ou caixas, quando da solicitagdo de
desarquivamento sera de responsabilidade da Contratada na situacdo descrita como
NORMAL, e de responsabilidade da Camara Municipal de Linhares na situacao descrita
como URGENTE.

9.4.7 - O pagamento do servigo descrito na clausula 9.4 deste Contrato sera realizado
por consulta solicitada, considerando que o quantitativo de documentos e/ou caixas
demandados em cada consulta pode variar conforme necessidade identificada pela
Contratante.

9.5 - DEVOLUCAO DEFINITIVA DOS DOCUMENTOS

9.5.1 - O acervo total acumulado estimado da Camara Municipal de Linhares, objeto
deste termo de referéncia, é de 1.400 (um mil e quatrocentas) caixas.

9.5.2 - Em caso de encerramento do contrato, por rescisao ou término de prazo, a
Contratada deverd efetuar a devolugéao total do acervo documental na sede da Camara
Municipal de Linhares (Avenida José Tesch, n® 1021, Centro, CEP 29.900-220,
Linhares/ES), sem custo para a Contratante, obedecendo aos seguintes requisitos
béasicos:

a) Os veiculos de transporte deveréo ser fechados (tipo bau), ndo podendo o transporte
dos processos ser realizado em transporte coletivo publico (6nibus);
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b) O empilhamento da documentacdo devera ser organizado, de forma a ndo danificar
os documentos durante o transporte;

c) O inventario devera ser conferido e as listas deverdo ser assinadas pelo
representante da Contratada;

d) O recolhimento serd realizado nos dias Uteis em horario comercial, previamente
agendado com a Camara Municipal de Linhares e o(a) servidor(a) responsavel,

e) Caso a empresa contratada opte pela troca das caixas, este custo devera ocorrer por
conta da mesma;

f) Eventuais anomalias na conferéncia dos lotes recolhidos deverdo ser alertadas
através de comunicacao eletrénica e/ou fisica pela Contratada a Contratante.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 - Se a CONTRATADA descumprir as condi¢cdes deste Contrato ficara sujeita as
penalidades estabelecidas na Lei n° 8.666/1993, como falhar ou fraudar na execugao
do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa no certame, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem
prejuizo da reparacdo dos danos causados a Administracdo Publica Municipal.

10.1.1 - Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotagéo errbnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

10.1.2 - Multa - nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execucao do Contrato/Ordem de Fornecimento até
30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento,
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado,
com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacao: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global da proposta;

e) Por inexecucdao total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada,
respectivamente.
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10.1.2.1 - As multas seréo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

10.2 - Suspensao temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administragéo:
a) Por atraso injustificado na execuc¢éo do contrato superior a 31 (trinta e um) dias:
até 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

¢) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o contrato, dentro de até 05
(cinco) dias Uteis da data da convocacao: até 01 (um) ano;

d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do contrato: até 02 (dois) anos.

10.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida sempre que o licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes.

10.3.1 - A suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a
Declaracgéo de inidoneidade sera declarada em funcao da natureza e gravidade da falta
cometida e serdo aplicadas pelo Presidente da CONTRATANTE, as demais san¢des
pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

10.4 - Da aplicacéo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis a contar da data da intimacao.

10.4.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo
em 05 (cinco) dias uteis.

10.5 - Da aplicacéo da penalidade de declaragcdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
a contar da data da intimacéo do ato.

10.6 - As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o
desconto, recolhidas pela CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da
CONTRATANTE, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimagé&o, ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA DOS SERVICOS

11.1 - A CONTRATADA devera prover garantia de cumprimento do prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, referente ao atendimento as solicitacoes pela CONTRATANTE de
desarquivamento e entrega de documento, estabelecido na clausula 9.4.5, letra “a@”
deste Contrato.
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11.2 - Caso a CONTRATADA descumpra o prazo estabelecido na clausula 9.4.5, letra
“a” deste Contrato, a CONTRATANTE podera descontar da CONTRATADA o percentual
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, caso ndo haja justificativa para
0 atraso/inexecucao da solicitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO E RESCISAO

12.1 - Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos
estipulados nos artigos 58, I, e 65 da Lei n® 8.666/93.

12.2 - Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer
momento, caso ocorram 0S motivos constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n°
8.666/93, mediante formalizacéo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE

13.1 - O extrato do presente contrato serd publicado no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo, conforme o disposto no art. 61, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93,
correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - O foro para dirimir questfes relativas ao presente contrato, serd a Comarca de
Linhares- ES, com excluséo de qualquer outro.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
contrato lavrado em quatro vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e
testemunhas abaixo.

Linhares - ES, 06 de fevereiro de 2024.

Assinado de forma digital por
W E L Ll N GTO N WELLINGTON VIZENTINI:05246106730
DN: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=Secretaria
da Receita Federal do Brasil - RFB, Documento assinado digitalmente
VI Z E NTI N I .05 ou=RFB e-CPF A3, ou=AC VALID RFB V5, b ROMULO VIGUINI HELMER
. ou=AR DIGITA CERTIFICADOS DIGITAIS, g A Data: 06/02/2024 10:00:35-0300
ou=Presencial, ou=33506215000138,

Verifigue em https://validar.iti.gov.br
246106730 gy T
VIZENTINI:05246106730

Dados: 2024.02.06 10:14:49 -03'00'

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES SHELF GUARDA E GERENCIAMENTO DE
CONTRATANTE DOCUMENTOS LTDA
Neste ato, representada pelo Sr. CONTRATADA
WELLINGTON VIZENTINI Neste ato, representada pelo Sr.
Presidente ROMULO VIGUINI HELMER

Sécio Administrador
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Assinado de forma digital por

Testemunhas:
JACKSON FABRIS:12759508765
DN: c=BR, o=ICP-Brasil,

ou=Secretaria da Receita Federal do
FA B R I S o 'I 2 7 Brasil - RFB, ou=RFB e-CPF A1, ou=AC
° VALID RFB V5, ou=AR DIGITA
CERTIFICADOS DIGITAIS,

ou=Presencial, ou=33506215000138,
cn=JACKSON FABRIS:12759508765
Dados: 2024.02.05 13:26:27 -03'00'
JACKSON FABRIS
CPF: 127.595.087-65
Diretor de Suprimentos
Cémara Municipal de Linhares/ES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FL RUBRICA

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

Assinado de forma digital
ESE:EEKD)EVETI-O RACI por CARLITO VETTORACI

LOPES DE
ALMEIDA:12940377 ALMEIDA:12940377731

Dados: 2024.02.05 10:08:13
731 oo

CARLITO VETTORACI LOPES DE ALMEIDA
CPF: 129.403.777-31
Diretor Geral
Cémara Municipal de Linhares/ES
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