RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE
INTERNO

Emitente: Unidade Central de Controle Interno, Unidade Gestora: Camara Municipal de
Linhares, Gestor responsavel: WELLINGTON VIZENTINI

Exercicio: 2024

1. Introducgao
A Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Linhares,
tem como obrigacdo se manifestar através de relatérios, auditorias,
inspecdes, pareceres e outros procedimentos voltados a identificar e
sanar os possiveis atos equivocados visando eliminar riscos.

Os procedimentos e as técnicas de controles utilizados foram
conceituados em um conjunto de verificagbes e averiguagdes que
permitiram obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para
analisar as informagdes para a formulacdo e fundamentacédo da opinido
da UCCI que, depois as processou e levou ao conhecimento da
Administragao.

Os Controles preventivos foram realizados ao tempo do ato, procedimento
ou processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades na execugao
dos mesmos.

1.1. Neste sentido o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2024
da UCCI — Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de
Linhares/ES (PAAI/2024) teve como objetivo a realizacéo de auditorias
preventivas, defectivas e corretivas nas Unidades Administrativas
previamente definidas



O Plano Anual de Auditoria Interna € um plano de agdes, elaborado com base
nos riscos aferidos, de acordo com critérios utilizados por este 6rgao.

Segue alguns objetos auditados ou avaliados pelo controle interno durante o

exercicio.
Cddigo Objeto/Ponto de Pr'oc':esso.s . Universo do Ponto Amostra
controle Admlm'stratlvos Base Legal Procedimentos de Controle Selecionada
analisados
001 Sistema Eletronico de Apenas analise de | Lein212.527/2011, Avaliar se todas Canal direto de | Siteinstitucional.

Informagdes ao conformidade. que regulamenta o as informagdes comunicagdo com o | Mecanismo

Cidaddo (e-SIC) / direito produzidas ou | cidaddo. Seguindo | qu e

Transparéncia gestdo constitucional sob  guardado critérios: 1 — | possibilitem a

—Lei de acesso a de acesso as poder publico | Solicitagdo de | solicitagdo via

informacdo informagdes sdo publicas e, informacdo; 2- | protocolo.

- LA publicas portanto, Denuncia; 3 — Fale Site da CML
acessiveis a com a ouvidoria; 4 — | https://www.cama
todos os | Consulta Protocolo; | ralinhares.es.gov.br
cidaddos, 5- Canais de
ressalvadas as atendimento; 6 -
informagdes Estatisticas.  Portal
pessoais e as da Transparéncia do
hipdteses de | Legislativo.
sigilo legalmente
estabelecidas.

02 Despesa com | Folha de . Avaliarsetodosos | Foram  analisadas | Folha de
Lein23.137/2011/ . i
pessoal. pagamento dos dispositivos todas as verbas | pagamento do
funcionarios. Lein?3.476/2015. previstos nasleis | dispostas na | més dejaneiroa
dezembro de 2024
municipais estdo | FOPAG.
de acordo com as
informagdes no
recursos
humanos.
03 Verba de | Concessdo de | Lei n2 3.673/2017. Avaliar se todas Todos os processos| Foram analisados
indenizagdo diria. didrias Lein?3.735/2018. as informagdes analisados de Todos os
produzidas estdo concessdo de didrias | processos. A
em | no periodo de 2024 | ,nslise de
conformidades encontram-se no conformidade do
com os portaltransparéncia. devido processo
. e https://www.camaral -
dispositivos legal e prestagdo
previstos em Lei. nhares.es.gov.br de contas.
04 Instrugdes Revisdo das CRFB/88. Lei Avaliar se todas Foi devidamente Entrevista e
Analisado a
Normativas instrugdes 4.320/64. LC | as instrugdes legislagdo vigente e | pesquisa em bloco,
Normativas do | 101/00. Resolugdo | Normativas os procedimentos | por setor, durante
Legislativo. TCEES nQ 227 | elaboradas pelo adotados. todo ano de 2024.
25/08/2011 e Legislativo estdo
Resolugdo n? 257 | sendo utilizadas
07/03/2013. pelos
Colaboradores.
05 Poder Legislativo | Conformidade, CRFB/88, art. 29- Avaliar se o gasto | Total de recursos | Relatdrios de

Municipal — despesa | (Analise A, §1°. total com afolha | dispendidos em | gestdo fiscal.

com folha de | documental e de | relagdo direta coma

pagamento Revisdo analitica. pagamento da | receita.

Camara Municipal
de Linhares ndo

ultrapassou
Setenta por
Cento dos
recursos
financeiros
recebidos a titulo
de transferéncia

de duodécimos
no exercicio.




06 Poder Legislativo | Conformidade CRFB/88, art. 29-A. Avaliar se o total Total de recursos | Relatérios de
Municipal — despesa | Analise da despesa do dispendidos em | Gestdo Fiscal.
total documental e Poder Legislativo relagdo direta com a

Revisdo analitica. Municipal, receita.
incluidos os
subsidios dos
Vereadores e
excluidos 0s
gastos com
inativos,
ultrapassou 0s
percentuais
definidos pelo
artigo 29-A da
CRFB/88,
relativos ao
somatorio da
receita tributdriae

das
transferéncias
previstas no § 50
do art. 153 e nos
art. 158 e 159,
efetivamente
realizadas no
exercicio anterior.

07 Bens em estoque, Conformidade CRFB/88, art. 37, Avaliar se as Foram analisadosos | Bens
mdoveis, imoveis e (conciliagdo de caput c/c Lei | demonstragdes Relatério | permanentes do
intangiveis — registro demonstrativos) 4.320/1964, art. contabeis Patrimoniais e os legislativo.
contabil 94 a 96. evidenciam a | achados da
compatibilidade com integralidade dos comissdo de
inventario. bens em estoque, patrimoénios da

méveis, imdveis

e
intangiveis em
compatibilidade

com os
inventarios
anuais, bem
como, as
variagoes

decorrentes de
depreciagdo,
amortizagdo ou
exaustdo, e as
devidas
reavaliagdes.

casa.

2. Auditorias e outros procedimentos realizados

A Unidade Central de Controle Interno comecgou a realizar avaliacdes de

conformidade nos objetos listados no item 1.1 deste relatério. A tabela

abaixo demonstra os achados e a situagao atual dos objetos analisados




Codigo

Achados Proposicdes/Alertas Situagao

001 Foi realizado revisao dos | Nado houve a necessidade de | Aparentemente tudo em
procedimentos, e aparentemente todos | recomendagédo. A administragdo | conformidade com o que determina a
os pedidos de informagdes estdo sendo | foi alertada e notificou os | legislacdo pertinente no (e-SIC). O
atendidos. Algumas inconsisténcias e responsaveis pelas auséncias e | Portal da Transparéncia. Tudo
auséncia nas informagdes do portal da | inconsisténcia no Portal da acertado e controlado.
transparéncia. Transparéncia.

002 Foi realizado revisao dos | Foi sugerido revisdo do modelo | Todos os dispositivos previstos nas
procedimentos, e aparentemente todas | adotado em caso de cessédo de | leis municipais estdo de acordo com
as informagdes convergem. funcionarios entre os poderes. as informagdes no  recursos
Foi realizado Auditoria interna de todo o | Especificamente no que se refere | humanos.

Patrimbénio com os responsaveis | a ressarcimento. Inclusdo dos

pertinentes. extratos que constam o débito da
FOPAG nos processos. Bem
como, melhorias na ordem
cronolégica dos documentos.

003 Nao  foram encontrados  vicios | Foi sugerido novamente | Recomendacéo atendida.
processuais na concessado de diarias. | aprimoramento na prestacdo de
Todas em conformidade com o | contas, contendo mais
dispositivo legal. informagdes e documentos para
Foi Auditado o contrato N° 004/2024. | comprovagao das despesas. Foi
Processo N° ° 8604/2023 — a CONNECT | dado alerta para melhorar as
BRASIL VIAGENS E TURISMO LTDA. empresa justifficativas das de?pesas
especializada na prestagdo de servigos | coniorme se enconira na
dep agenciamentop e fgrnecimento gde LRtI):I e com finalidade
passagens aéreas em VOOS nhacionais, publica.
com reserva, emissdo, marcagao,
remarcagao, cancelamento e reembolso,
visando atender a demanda da Camara
Municipal de Linhares.

04 Tivemos as seguintes percepgdes de que | Recomendacao de treinamentoe | Processo de aprimoramento ng
80 % dos entrevistados, conhecem as | criagdo de rotinas claras dos exercicio 2024. Acompanhamento dg
instrugdes normativas. Foi observado | processos a serem executados. Processo N2 2474/2024 cujo Contratg
que ainda falta protocolos e rotinas | Formulagdo das Instrugdes | n° 08/2024 -
claras para execugdo das tarefas | Normativas dos setores que ndo |003.2023 - MIL COPIAS COMERCIO|
especificas. Nos setores que dispdem de | possuem. Reviséo das instrugées [DE COPIADORAS E SERVICOS LTDA
instrugdo normativa, mas que no tocante | normativas existentes e criadas [EPP. Referente Adesdo a Ata de
a cursos e orientagdes sera atingidos os | as inexistentes, adequando-a as |[Registro de Precos n° 002/2024, firmadal
100% de instrugao e conhecimento. reais necessidades e rotinas, entre 0 Municipio de Linhares/ES e 4

priorizando a eficiéncia, de cada fempresa MIL COPIAS COMERCIO DE|
setor. COPIADORAS E SERVICOS LTDA
EPP, visando a contratacdo de empresa|
especializada para a implementacdo de
parque grafico destinado a reproducéo
de processos, documentos €
impressdes. O servico abrange a
disponibilizacdo de equipamentos de
|i_mpresséo, reprografia e scanners,
novos ou seminovos, além do
fornecimento de suprimentos originais|
para os referidos equipamentos, para
atender as necessidades da Camara
Municipal de Linhares/ES.
05 Em conformidade com a Lei. N&o houve a necessidade de Dentro do limite previsto em Lei no
recomendagéo. patamar de 58,17%.
06 Em conformidade com a Lei. Nao houve a necessidade de Dentro do limite previsto em Lei no
recomendagéo. patamar de 1,25%.
07 Permanece a divergéncia de materiais | A UCCI monitora e acompanha o | Auditoria do Processo licitatorio

permanentes constante no
patrimonial.

relatério

PROCESSO N¢ ° 002391/2023, cujo
CONTRATO N° 002/2024
Contratagdo da empresa SHELF
GUARDA E GERENCIAMENTO
DE DOCUMENTOS LTDA, em
prestacdo de servico de
gerenciamento e guarda do
acervo documental da Cémara
Municipal de Linhares,
garantindo a integralidade dos
documentos em local apropriado,
nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia, constante
no Anexo | do Edital do Pregéo
Presencial n° 003/2023 e no
Processo  Administrativo  n°
002391/2023.

PROCESSO N° 642/2024 cujo contrato
N° 034/2024 - Contratacdo da
empresa LE CARD
ADMINISTRADORA DE CARTOES
LTDA, especializada na prestacéo de
servigos de fornecimento e
gerenciamento de Vale-Alimentagao,
por meio de cartdo magnético com
chip para atender as demandas da
Camara Municipal de Linhares/ES.
Por 12 meses.




Durante o exercicio de 2024 foi realizado diversas inspegbes e
orientagbes que nem sempre se tornaram materiais devido ao pronto
atendimentos das questdes levantadas pela UCCI da Camara Municipal
de Linhares.
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