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TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINIGOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS

1.1. Local de Prestacdo do Servico: Camara Municipal de Linhares
1.2. Orcamento estimado total: RS XXXX (XXXXXXXXXXXXXXX)

1.3. Referéncia de Pregos: XXxxxxxxxx.

1.4. Tipo de contratacdo: Menor preco Global

1.5. Estudo Técnico Preliminar: Dispensado em razdo da Intencdo de Dispensa de Licitacao
nos termos do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021 — conforme art. 12 do Decreto

Legislativo N2. 113/2024 De 29/07/2024.

1.6. Contato: CLEIDIANE PASSOS — Diretora de Suprimentos da Camara Municipal de

Linhares/ES, e-mail: compras@camaralinhares.es.gov.br

1.7. Processo n2. 14748/2025

2. DO OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para a execucdo dos servicos de
desmontagem, transporte e remontagem de mobilidrio, visando a readequacdo de espacos
fisicos no ambito da Camara Municipal de Linhares/ES.

PRECO | PRECO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
UNITARIO | TOTAL
SERVICOS DE DESMONTAGEM,
TRANSPORTE E REMONTAGEM DE
MOBILIARIO
Desmontagem segura de quatro (03)
moveis, com preservagao de
componentes e estruturas.
01 | Transporte interno do mobiliario entre serv 1 XXX XXX

o Gabinete do Vereador Evelson e a
Enfermaria.

Remontagem integral do mobilidrio nos
locais de destino, com verificacdo de
estabilidade e funcionalidade.

Descarte adequado de eventuais
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materiais excedentes ou danificados
resultantes do servigo.

A contratada devera incluir o
fornecimento de materiais, mdo de
obra, equipamentos, ferramentas e
transporte necessdrios para a execugao
completa dos servigos.

a Contratada devera realizar vistoria
técnica obrigatdria nas dependéncias da
Camara Municipal de Linhares. Esta
etapa € crucial para a avaliacdo
detalhada do estado e das
caracteristicas do mobiliario envolvido,
a verificagdo das particularidades dos
espacos de origem e destino, e a
afericdo in loco de todas as dimensdes e
condicdes necessdrias, assegurando o
planejamento adequado e a execugao
do servigo em estrita conformidade com
as exigéncias técnicas e operacionais.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A presente contratacdo justifica-se pela imperativa necessidade de
readequacdo dos espacos fisicos no ambito da Camara Municipal de Linhares/ES, visando a
padronizacdo e otimizacdo do atendimento ao publico e das atividades legislativas. A
relocacdao do Gabinete do Vereador Evelson para o espago atualmente ocupado pela
Enfermaria, e vice-versa, € uma medida estratégica para alinhar a disposicdo dos gabinetes
parlamentares.

3.2. Atualmente, o Gabinete do Vereador Evelson é o unico localizado fora do
corredor principal que abriga as salas dos demais vereadores. Essa particularidade tem
gerado, de forma recorrente, equivocos por parte da populacdo, que frequentemente
confunde o gabinete com a recepcao legislativa, causando desorganizacdo e impactando o
fluxo de atendimento e as atividades internas da Casa. A mudanga visa mitigar esses
transtornos, direcionando o atendimento da populacdo de forma mais eficiente e
organizada.

3.3. A medida foi formalmente solicitada pela Diretora Geral, Sr2. Darilia Buzatto,
conforme Oficio 87/2025, que destaca a necessidade de contratacdo de empresa
especializada. A justificativa para tal especializacdo reside nas caracteristicas dos modveis
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envolvidos — de grande porte, peso elevado e, em alguns casos, fixados permanentemente a
estrutura —, o que inviabiliza seu deslocamento sem a utilizagdo de mao de obra técnica
qualificada e equipamentos adequados, conforme explicitado no referido oficio:

"Justifica-se a medida em razdo das caracteristicas dos mdveis
envolvidos, de grande porte, peso elevado e, em alguns casos, fixados
permanentemente a estrutura, o que inviabiliza seu deslocamento
sem a utilizagdo de mdo de obra técnica especializada e
equipamentos adequados."

3.4. A autorizacdo para a abertura dos procedimentos legais necessarios para esta
contratacdo foi concedida pela Presidéncia da Camara Municipal de Linhares/ES, sob a
assinatura do Presidente Ronald Passos Pereira, em 11 de setembro de 2025, conforme o
documento AUTORIZACAO DA PRESIDENCIA, que também nomeou a Comissdo Permanente
de Planejamento da Contratagao responsavel pelo processo.

4. ESPECIFICAGAO DO SERVICO

4.1. A empresa contratada deverd disponibilizar mdo de obra qualificada, equipamentos,
ferramentas, insumos e EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual e Coletivo) necessarios
para a execucao dos servicos, conforme normas de seguranca e qualidade vigentes, e
realizar as seguintes etapas:

4.1.1. A Desmontagem do Mobiliario:

4.1.1.1. - Desmontagem segura de trés (03) moveis, garantindo a preservagdo
de todos os componentes, estruturas, ferragens e acabamentos.

4.1.1.2. - Identificacdo e embalagem adequada de pecas pequenas e ferragens
para evitar perdas durante o transporte.

4.1.1.3. - Protecdo de superficies e partes sensiveis dos mdveis para evitar
danos durante o processo.

4.1.2. Transporte Interno:

4.1.2.1. - Transporte cuidadoso do mobilidrio desmontado entre o Gabinete do
Vereador Evelson e a Enfermaria, e vice-versa, dentro das instalacdes da Camara
Municipal de Linhares.

4.1.2.2. - Utilizacdo de equipamentos adequados (carrinhos, plataformas, etc.)
para movimentacdo de méveis de grande porte e peso elevado, minimizando
riscos de danos a estrutura do prédio e aos préoprios mdveis.

4.1.2.3. - Protegdo de pisos, paredes e elevadores durante o transporte.
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4.1.3. Remontagem do Mobiliario:

4.1.3.1. - Remontagem integral do mobilidrio nos locais de destino (Gabinete
do Vereador Evelson e Enfermaria), seguindo as configura¢des originais ou
conforme orientagao da fiscalizagdo da Camara.

4.1.3.2. - Verificacdo da estabilidade, funcionalidade e alinhamento de todos
0s moveis remontados.

4.1.3.3. - Fixacdo de modveis que eram permanentemente fixados a estrutura,
se aplicavel, garantindo a seguranga.

4.1.4. Descarte e Limpeza:

4.1.4.1. - Descarte adequado de eventuais materiais excedentes, embalagens
ou moéveis danificados que ndo possam ser remontados, em conformidade com
as normas ambientais.

4.1.4.2. - Limpeza da darea de trabalho apds a conclusdo dos servicos,
removendo residuos e garantindo a organizacdo dos espacos.

4.1.5. Prazo de Execugdo: - O prazo maximo para a conclusdo de todos os servigos
de desmontagem, transporte e remontagem sera de 3 (trés) dias uteis, contados a
partir da Emissdo da Autorizacdo de Fornecimento. Este prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, desde que justificado pela Contratada e autorizado pela
Administragao.

4.1.6. Medidas Aproximadas:

4.1.6.1. — CAMA DA ENFERMERIA

P e 1
Centro | 10 de setembro de 2025 as
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4.1.6.2. ARMARIO DO GABINETE DO EVELSON

0,90 cm
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realme 11 Pro+ 5G
Centro | 10 de setembro de 2025 s 12:03

4.1.6.3. MESAEM L DO GABINETE DO EVELSON

11 Pro+ 5G
etembro de 2025 as12:02
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4.1.7. A Contratada sera integralmente responsavel pela mao de obra qualificada,
materiais utilizados, fornecimento de equipamentos, ferramentas, insumos e EPIs
(Equipamentos de Protecdo Individual e Coletivo) necessarios para a execucdo dos
servigos, conforme normas de seguranca e qualidade vigentes.

4.1.8. A Contratada devera realizar vistoria técnica obrigatéria nas dependéncias da
Camara Municipal de Linhares. Esta etapa é crucial para a avaliacdo detalhada do
estado e das caracteristicas do mobilidrio envolvido, a verificacdo das particularidades
dos espagos de origem e destino, e a afericdo in loco de todas as dimensdes e
condigdes necessdrias, assegurando o planejamento adequado e a execugdo do servigo

em estrita conformidade com as exigéncias técnicas e operacionais.

4.1.9. A Contratada ndo podera, sob nenhuma hipdtese, alegar desconhecimento de
quaisquer condi¢des preexistentes, dificuldades ou impedimentos que pudessem ser
verificados ou antevistos por meio de uma vistoria técnica diligente e prévia. Serd de
sua exclusiva responsabilidade a adocdo de todas as providéncias e recursos
necessarios para a superacdao de quaisquer intercorréncias ou desafios que,
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porventura, venham a surgir e que pudessem ser razoavelmente previstos ou
identificados durante a fase de conhecimento do local, sem que isso implique 6nus
adicionais ou alteracdes nos prazos e condi¢des contratuais.

4.1.10. Caso o profissional alocado pela Contratada apresente comportamento
inadequado, desvio de conduta ou baixo desempenho, a empresa devera substitui-lo
imediatamente, a pedido do fiscal ou gestor do contrato, sem O6nus para a Camara
Municipal de Linhares.

4.1.11. Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com as Normas
técnicas aplicaveis (ABNT, NRs, etc.), Legislacdo trabalhista e previdencidria e demais
exigéncias previstas neste termo.

5. REQUISITOS DE HABILITACAO

5.1.

5.2.

5.3.

Habilitagao Juridica

5.1.1.  Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagao da autenticidade; ou

5.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

5.1.3.  Ato constitutivo e alteragGes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

5.1.4. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

5.1.5. Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo drgdao competente, quando a atividade assim o exigir; ou

5.1.6. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia.

Qualificagdo Econdmico-Financeira.

5.2.1. Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacdo judicial, ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data nao superior a 30
(trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento.

Regularidade Fiscal e Trabalhista
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5.3.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, fornecido pela Caixa EconOmica Federal.

5.3.2. Comprovacdo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitagdo
de Tributos e Contribuicdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da
Unido, expedida por érgao da Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certidado
Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de 2014).

5.3.3.  Comprovagao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddao dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

5.3.4. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado.

5.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio
eletrénico do Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br>
Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal Superior
do Trabalho n2 1470/2011.

5.4. Regularidade Cadastral
5.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
5.5. Declaragoes

5.5.1. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIll, da Constituicao
Federal, com a ressalva para contratacdo de menor, a partir de quatorze anos, na
condigao de aprendiz.

6 DA CONTRATACAO:

6.1 A contratacdo se dara por meio de emissao de Autorizacdo de Fornecimento.

7. - RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

7.2 Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os
empregados necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhe efetuar todos os
pagamentos referentes aos salarios, inclusive os encargos previstos na legislacdo
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trabalhista, previdenciaria e fiscal e quaisquer outros decorrentes da sua condicdo de
empregadora.

7.3 Atender de imediato, observados os prazos e horarios fixados, todas as demandas
solicitadas pela Contratante.

7.4 Promover, as suas custas, o deslocamento dos profissionais utilizados ou o
recolhimento do Equipamento para a execucdo do servico solicitados pela Camara
Municipal de Linhares.

7.5 Garantir a qualidade dos servicos, devendo prestd-los com eficiéncia, zelo,
competéncia.

7.6 N3do veicular, sob nenhuma hipdtese, publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia.

7.7 Apresentar nota fiscal de realizacdo do servico.

7.8 Responder por danos materiais, ou fisicos, causados por seus empregados
diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

7.9 Manter durante toda a execuc¢do do servico, as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas.

7.10 Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorréncias
anormais verificadas na entrega do servico, no menor espaco de tempo possivel.

7.11 A Camara Municipal de Linhares ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades.

7.12 Manter durante toda execucdo do servico, inclusive quanto ao pagamento, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no momento da contratacao.

7.13 Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela
Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados);

7.14 O FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA deverd manter a estrita
confidencialidade sobre todas as informacdes a que tiver acesso através da CAMARA
MUNICIPAL DE LINHARES para execucdo dos servicos contratados, sejam tais informacdes de
cara ter técnico, econémico ou qualquer outro.

7.14.1. A obrigacdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras
informacdes sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR
BENEFICIARIO/CONTRATADA venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em razdo da
contratacdo objeto deste termo. A obrigacao de confidencialidade devera ser mantida
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mesmo apos o termino da prestacdo dos servicos contratados, sob pena de ser
acionada judicialmente.

8 - RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionadas com a prestacdo do
Servigo;

8.2 Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e
a fiscalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia;

8.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a contratada prestar fora das
especificacdes contidas nos itens deste Termo de Referéncia;

8.4 Efetuar o pagamento a Contratada, depois de verificada a regularidade da nota
fiscal/fatura de acordo com as condi¢cdes, precos, prazos estabelecidos na Ordem de
Fornecimento/ ajuste e nas demais regras a ele aplicadas.

9. DA FISCALIZAGAO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO

9.1.1. O servico devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

9.1.2. A prestacdo do servico deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, ou
pelos respectivos substitutos.

9.1.2.1. O fiscal da contratacdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do servico, determinando o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §19).

9.1.2.2. O fiscal da contratagdo informard a seus superiores, em tempo habil
para a adogao das medidas convenientes, a situagdao que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto desta contratacdo em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).
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9.1.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do servico, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n2 14.133/2021, art. 120).

9.1.5. Somente o contratado serda responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do (Lei n? 14.133/2021,
art. 121, caput).

9.1.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto da contratacdo (Lei n? 14.133/2021,
art. 121, §19).

9.2. Do Instrumento de Medic¢do de Resultado:

9.2.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdao de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, a ser apurado mensalmente;

9.2.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

9.2.2.1. nado produziu os resultados acordados,

9.2.2.2. deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

9.2.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

9.2.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

9.2.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os
critérios dispostos no Anexo | do Termo de Referéncia.

10. - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento serd feito em favor da empresa CONTRATADA, PREFERENCIALMENTE
por meio de Ordem Bancaria em conta corrente da Caixa Econdmica Federal ou por meio
de apresentacdo de boleto de cobranga em nome da Camara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem emendas ou
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rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n? 14.133/2021 e
da declaracdo de Requisicdo do pagamento.

10.1. Procedimentos para pagamento:

10.1.1. O prazo para o pagamento é de até 15 dias Uteis, contados a partir da data de
protocolo do requerimento de pagamento.

10.1.2. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal
e periodo da realizacdo do servico.

10.1.3. Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quinze) dias Uteis para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento de pagamento.

10.2 - A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
negociacdo dos documentos de cobranga com terceiros, ou a sua colocacdo em cobranga
bancaria.

10.3 - A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o disposto
no Edital e Anexos. Se, mesmo apds o recebimento definitivo, constatar-se que o servico foi
executado em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os responsaveis
da CONTRATANTE notificardo a empresa contratada para que a mesma providencie a
corregao necessaria dentro dos prazos.

10.3.1 — Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no item 10.1.2., sem custo adicional para a Contratante.
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10.4 - A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES,
Avenida José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2 01.975.290/0001-51.

10.4.1 - Na Nota Fiscal deverdo constar:

a) N2 do processo
b) N¢ da Autorizacao de Fornecimento
c) N¢ da licitagdo e modalidade

Além das demais especificagOes necessarias, como descricdo, precos, quantidade, etc...

10.5 — Caso ndo tenha ocorrido nenhuma irregularidade ou desacordo por parte da
Contratada e ainda assim o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a
CONTRATADA se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos
seguintes termos:

EM = IxNDxVF
Onde:
EM = Encargos Moratoérios.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
| = indice de Compensacdo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_@x/100) _ (6/100)

365 365 I= 000016438

Onde:

TX = percentual da taxa anual = 6%

10.6 - Caso ndo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA deverd realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia,
num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

10.7 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
credenciamento e acolhido nos documentos de habilitac3do.

10.8 - Qualquer alteragao feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou
estatuto que modifigue as informacdes registradas na contratacdo, deverdo ser
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comunicados a Cdmara Municipal de Linhares, mediante documenta¢do propria, para
apreciacao da autoridade competente.

10.9 - Para a formalizacdo do pagamento, o Fiscal desta contratacdo atestara a execucgdo
para apos enviar a fatura para liquidacdo e pagamento.

11.10. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de engenharia,
fica obrigada a proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instrucdao Normativa RFB n° 2145, de 26
de junho de 2023 e alteracdes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucdo
Normativa n° 003/2023 deste Org3o.

11.10.1. N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instrugdo Normativa
RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11. - DO RECURSO ORGAMENTARIO

11.1 - As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta de dotacdo orcamentaria
propria consignada no Orcamento da Cadmara Municipal de Linhares para o exercicio de 2025
e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
PROJETO/ATIVIDADE: 3039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

SUB-ELEMENTO DESPESA: 33903920000 - MANUTENCAO E CONSERV. DE BENS MOVEIS DE
OUTRAS NATUREZAS

11.2 - Para a cobertura das despesas relativas a presente contratacdo sera emitida Notas de
Empenho, a conta das dotagdes especificadas nesta clausula.

12. DO REAJUSTE E DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano
contado da data do recebimento da proposta.
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12.2. Apds o interregno de 01 (um) ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA-IBGE),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

12.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s);

12.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s);

12.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor;

12.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

13. - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracdo do CONTRATANTE
poderd aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;
Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

13.2 - Na aplicacdo das san¢Oes serao considerados:
I —a natureza e a gravidade da infragao cometida;
Il — As peculiaridades do caso concreto;
lll — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que da infracdo provierem para a Administracdo Publica;
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13.3 - Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no
cumprimento da obrigagdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou
parcial da contratacdo, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I - No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo, no que diz respeito ao
prazo de execucdo do servico/entrega dos materiais, sera aplicada multa moratéria nos
seguintes percentuais:

a) 0,4% (cinco décimos percentuais) a ser calculado sobre o valor da parcela
executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacdo, pelo 19
(primeiro) dia de atraso;

b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 309 (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade
com o prazo previsto na contratac¢ao;

c) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e até
o 452(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela
executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacdo;

d) Apds o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da
contratacdo deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o
interesse em manter a contratagdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

Il - O valor final apurado para a san¢do de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servico e poderd
ser aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art.
155 da Lei 14.133/21.

Il — Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido
na contratacado para a entrega ou a prestagao do servigo.

IV - Constatado o atraso na entrega de bens ou na execugdo de servicos, realizar-se-3o os
procedimentos necessarios para instruir a aplicacdao da multa, observados os principios do
contraditdrio e da ampla defesa.

V — A Administracdo, a seu critério, de forma fundamenta, poderd nao solicitar a
execucdo do item a qualquer tempo, observadas as disposi¢cdes constantes dos arts. 138 e
139 da Lei 14.133/21.

VI - No caso de descumprimento das obrigacdes, serd aplicada multa compensatéria nos
percentuais de:
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a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecucdo parcial do objeto, calculada sobreo
valor da parcela ndo cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecucdo total do objeto, calculada sobre o
valor total da contratacdo.

c) A multa indicada neste inciso podera ser diminuida, de forma fundamentada pela
contratada, observando-se os parametros descritos no paragrafo segundo desta
clausula.

VII - Caso o atraso na execuc¢do do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a
unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas
apresentadas, avaliar em manifestacao fundamentada se persiste o interesse em manter
a contratacdo ouse é mais vantajoso rescindi-la.

VIl - A aplicacdo de multa de mora ndo impede que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a a aplicacdo cumulada de outras sanc¢bes previstas nesta
cldusula.

IX - As penalidades de multa moratdria e multa compensatdria ndo serao cumuladas,
exceto nas situacdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e ndo
cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, havera a aplicacdo da penalidade de multa
moratodria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da
penalidade de multa compensatodria, a ser calculada sobre aparcela ndo entregue.

X - O CONTRATANTE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria
independentemente da demonstracdo de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cddigo
Civil.

Xl - A aplicagao da multa compensatéria ndao obsta a apuragdo e cobranga de eventuais
perdas se danos decorrentes do descumprimento da contratagao.

XIl - As penalidades de multa poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais
sangOes previstas no paragrafo primeiro desta cldusula, observado o disposto nos itens
VIl e IX deste paragrafo.

Xl - A contagem do periodo de atraso na execucdo do objeto sera realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo de
atraso sera iniciada imediatamente apdés o exaurimento do prazo para
cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dia nao util.
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13.4 - Ficara impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacdes legais, a CONTRATADA que
enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade,
da proporcionalidade e da razoabilidade.

| - Dar causa a inexecucdo parcial da contratacdo, que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucdo total da contratacao;
lll - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto, sem motivo justificado.

13.5 - A declaracdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos, serd aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infragdes administrativas
descritas abaixo, bem como pelas infragdes administrativas previstas no paragrafo quarto
desta cldusula que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo nele
referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade:

| - Prestar declaracdo falsa durante a execucdo da contratacao;

Il - Praticar ato fraudulento na execuc¢do da contratacdo;

lll - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

13.6 - A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Linhares ndo podera ser aplicada cumulativamente com a declaracdo de inidoneidade.

13.7 - As notificagbes/intimagdes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletrbnico constante no cadastro da empresa, tendo a
CONTRATADA a obrigacdo por manté-lo atualizado.

14. DA GARANTIA DO SERVICO

14.1. O periodo de garantia dos servicos executados e dos materiais, serd de, no minimo,
90 (noventa) dias corridos a contar da data do ateste do fiscal da contratacao.

14.2. A garantia abrangera quaisquer danos que, comprovadamente, forem causados em
virtude da execugao dos servigos e dos materiais utilizados.
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14.3. O prazo para resolucdo dos danos é de 5 (cinco) dias Uteis, apds a solicitacdo da
diretoria de Suprimentos.

15. DA VISTORIA

15.4. E facultado aos interessados a realizacdo de avaliacdo prévia da instalacdo para o
conhecimento pleno das condi¢cbes do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim em horario a ser combinado por meio do e-mail:
compras@camaralinhares.es.gov.br.

15.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

15.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando o documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

15.7. A vistoria podera ser realizada até o dia util anterior a data marcada para o fim da
cotacao ou da disputa.

15.8. A ndo realizacdo da vistoria ndao poderd ser utilizada posteriormente como
justificativa para alegacbes de desconhecimento das condicdes dos extintores, das
instalacGes ou de quaisquer detalhes da prestacdo dos servicos, cabendo a contratada
assumir integralmente a responsabilidade pela execucdo dos servicos.

Linhares, 15 de setembro de 2025.

Termo de Referéncia elaborado por:

Cleidiane Passos
Diretora de Suprimentos
Camara Municipal de Linhares/ES
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Jéssyca Marquez Santos Querendo Thales Correia Gomes
Chefe De Org. Planejamento Técnico Legislativo
Camara Municipal de Linhares/ES Camara Municipal de Linhares/ES

Termo de Referéncia aprovado por:

Ronald Passos Pereira
Presidente
Camara Municipal de Linhares/ES
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ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

1. A Camara Municipal de Linhares avaliard a execuc¢do do servico e utilizara o Instrumento
de Medicdo de Resultados (IMR) para aferir a qualidade da prestacdo do servico, e definir o
pagamento devido a Contratada.

Tabela 1 — Especificacbes do indicador de qualidade dos servicos prestados.

Indicador de qualidade dos servigos prestados

Garantir que os servicos sejam realizados
Finalidade conforme a qualidade e a frequéncia
contratados

Servicos prestados com 100% de aderéncia

Meta a cumprir . e
as especificagdes

Relatério Mensal de Avaliacdo de Qualidade

Instrumento de medicao .
¢ dos Servicos Prestados

Registro de ocorréncias pelo fiscal do
Forma de acompanhamento

Contrato
Periodicidade Mensal
.. . A 30 (trinta) dias apds o inicio da execuc¢do do
Inicio da vigéncia
contrato

2. Os servigos apresentados neste IMR tém como fungao incluir critério de desempenho na
prestagao do servigo.

3. Durante a vigéncia do contrato o IMR sera apurado mensalmente e terd como referéncia
o més faturado.

4. A tabela constante deste IMR serd a referéncia quanto ao percentual de desconto a ser
aplicado sobre o valor liquido (valor apurado apds o desconto contratual, se houver da nota
fiscal/fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

5. Os descontos apurados por meio do IMR poderdo ensejar, ainda, a aplicacdo das demais
penalidades contratuais.

6. O relatorio dos descumprimentos devera ser levado ao conhecimento da CONTRATADA
via e-mail.

6.1. A CONTRATADA terd o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do
e-mail para apresentar justificativas, cuja avaliagdo compete aos fiscais e ao Gestor do
contrato.

7. Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apuracdes do IMR acarretardo
desconto proporcional do valor da fatura.

8. Os 60 (sessenta) dias iniciais de vigéncia do contrato serdo objeto apenas de notificacdo,
de modo a permitir o ajuste e aperfeicoamento da qualidade do servico pela CONTRATADA.

9. Os servicos serdo avaliados pelos fiscais do CONTRATANTE, conforme relacdo de
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descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuracdo dos resultados obtidos na
prestacdo dos servigos, conforme consta tabelas abaixo:

9.1. Tabela 2 - Percentual de desconto sobre a fatura mensal

Grau Critério

1 5 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servico
2 8 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servico
3 10 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servico
4 15 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servico

9.2. Tabela 3 - Afericdo de descumprimentos contratuais.

Item | Critério Grau | Afericao
Atraso injustificado na execugdao dos servigos conforme .
1 J ¢ ¢ 2 Por dia
cronograma contratual
Danos ao mobilidrio durante as etapas de desmontagem, Por
2 transporte ou remontagem. 4 ocorréncia/item
danificado
Danos a estrutura fisica da Camara (paredes, pisos, portas, A
3 o . 4 Por ocorréncia
etc.) durante a execugdo dos servigos.
4 | Limpeza final ndo realizada ou inadequada 1 Por ocorréncia
Remontagem do  mobilidrio  com instabilidade,
. . . o Por
5 | funcionalidade comprometida ou fora do padrao 3 N
.. . ocorréncia/item
original/orientado.
6 Perda ou extravio de componentes (parafusos, ferragens, 3 Por
pecas) do mobilidrio. ocorréncia/item
7 Descarte irregular de residuos da obra 3 Por ocorréncia
Utilizacdo de mdo de obra n3do qualificada ou auséncia/uso
8 inadequado de EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual e 2 Por ocorréncia
Coletivo).

10. Metodologia de calculo do Instrumento de Medi¢ao de Resultado:

10.1. Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) sera apurado de forma a permitir
a avaliacdo da execucgdo contratual.

10.2. A avaliagdo tera como base as tabelas 2 e 3 deste anexo que determinara o
percentual de desconto a ser aplicado sobre a fatura mensal no caso de
descumprimento de obriga¢des contratuais, da seguinte forma:

i. O fiscal do contrato avaliard os 10 (dez) itens do quadro 3
mensalmente;

ii. Os descontos dos itens serdo acumulativos, ou seja, caso haja o
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descumprimento de mais e 1 item do quadro 3 a CONTRATADA serd
descontada em sua fatura mensal até o percentual maximo de 3,3%
(trés virgulas trés por cento), tendo como base os graus constantes no
guadro 2.

iii. A afericdo do descumprimento das obrigacdes contratuais acontecera
por item analisado.

10.3. O descumprimento rotineiro de obrigacGes contratuais podera ensejar
aplicacdo de outras penalidades previstas.

10.4. O instrumento de afericdo consiste na “avaliacdo da qualidade dos servicos
prestados”, conforme modelo abaixo, devendo ser atestada pelo fiscal do contrato.

Modelo de avalicdo da qualidade dos servicos prestados:

Avaliacdo da qualidade dos servicos prestados

Percentual Percentual
. . . Quant. de
Critério | Afericado | Grau | Pontuagdo de Data N a
ocorréncias
desconto descontar
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