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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS

1.1. Local de Prestacdo do Servico: Camara Municipal de Linhares

1.2. Orgamento estimado total: RS XXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

1.3. Referéncia de Pregos: Pesquisa com fornecedores do ramo do objeto e contratos de
outros érgdos Publicos.

1.4. Tipo de contratagdo: Menor Preco por item (item Unico)

1.5. Estudo Técnico Preliminar: ETP N2 024/2025

1.6. Contato para comunicagao: CLEIDIANE PASSOS — Diretoria de Suprimentos da Camara

Municipal de Linhares/ES, e-mail: compras@camaralinhares.es.gov.br

2. DO OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuos de portaria e
recepcdo, com alocacdo de 2 (dois) postos de trabalho (8 horas didrias), para atendimento as

necessidades da Camara Municipal de Linhares/ES.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo é necessaria em razdo do déficit temporario no quadro de guardas
patrimoniais e da existéncia de duas recep¢des no prédio da Camara Municipal, o que
inviabiliza a cobertura adequada com recursos internos.

3.2. A portaria é essencial para garantir o controle de acesso, a seguranca patrimonial e o
atendimento adequado aos servidores, parlamentares, autoridades e cidaddos que utilizam
as dependéncias desta Casa Legislativa.

3.3. A terceirizacdo de servicos de portaria apresenta solugdo imediata e economicamente
vantajosa, com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no edital,

permitindo a continuidade do servico sem sobrecarregar o quadro de servidores.
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4. DA ESPECIFICACAO E QUANTIDADE

QUANTIDADE | PERIODO VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO UNIDADE | DEPOSTOS | (MESES) | UNITARIO TOTAL
(POR ANUAL
POSTO/MES)

Prestacdo de
servicos de
portaria e
recepgao, com
disponibilizagao
de profissionais
uniformizados e
1 Posto/més 2 XXXXXX XXXXX
capacitados, em 12
regime de 44
horas semanais,
conforme
especificacdes
do Termo de

Referéncia.

5. DA EXECUCAO DO SERVICO

5.1. A empresa contratada deverd disponibilizar profissionais de portaria devidamente
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capacitados e uniformizados, para o cumprimento de jornada de 8 (oito) horas didrias em
postos fixos, acrescida de 1 (uma) hora destinada ao intervalo para refeicdo, totalizando 9
(nove) horas por dia, de segunda a sexta-feira. A contratada devera garantir a substituicao
imediata em casos de faltas ou auséncias, de modo a ndo comprometer a continuidade do
servigo.

5.2. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais decorrentes da execugao
contratual serdo de inteira responsabilidade da contratada.

5.3. Os profissionais deverdo apresentar-se com vestimenta adequada, utilizando calga
comprida e camisa (social ou polo), sendo vedado o uso de bonés, camisas regatas ou
bermudas. Além disso, deverdo portar cracha ou uniforme contendo a identificacdo da
empresa contratada, cabendo a esta o fornecimento e a manutengdo da padronizagao.

5.4. No valor contratado estdo incluidas todas as despesas ordindrias, diretas e indiretas,
necessarias a plena execucdo do objeto, tais como tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxa de administracdo, transporte dos funcionarios,
uniformes e demais custos inerentes.

5.5. A empresa contratada deverd indicar 1 (um) representante junto a Camara Municipal
de Linhares, responsavel por atender as demandas decorrentes da execuc¢ao contratual, no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da assinatura do contrato.

5.6. Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do contrato, a contratada devera substituir,
de imediato, o profissional cuja atuacdo ou comportamento sejam considerados
prejudiciais, inconvenientes ou incompativeis com a disciplina da reparticio ou com o

interesse publico.
6. REQUISITOS DE HABILITACAO

6.1 Habilitacdo Juridica

6.1.1 Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

6.1.2 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

6.1.3 Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, ou contrato consolidado,
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devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por ag¢les, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

6.1.4 Para Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.1.5 Inscrigao no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

6.1.6 Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.7 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial

ou agéncia;

6.2 Qualificacdo Econémico-Financeira.

6.2.1 Certiddao negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperagao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data ndo superior a 30
(trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do

documento.

6.2.2 Balanco patrimonial e demonstra¢des contdbeis relativo aos 02 (dois) ultimos
exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta; Estes documentos deverdo conter
as assinaturas dos sécios, do contador ou técnico responsavel com os respectivos
termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de
Registro, comprovando a boa situacao financeira da empresa, veda a sua substituicao

por balancetes ou balancos provisdrios.
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6.2.3 Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercicio financeiro desta
licitacdo, fica autorizado a substituicdo dos demonstrativos contabeis, pelo balanco de
abertura, e no caso de ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, devera ser

apresentado o balango patrimonial do ultimo exercicio social.

6.2.4 O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, poderdao ser
apresentados de forma cumulativa, quando a informacdo do ultimo exercicio, constar

os dois periodos.

6.2.5 As Normas Brasileiras de Contabilidade ndo estabelecem ou dao qualquer
indicacdo da data limite para que a empresa tenha suas Demonstracdes Contabeis
concluidas e devidamente transcritas no Livro Didrio. Desta forma, conforme Lei N.2
6.404/76 (artigo 132), Cdodigo Civil Brasileiro (artigo 1.078), Processo N.2 18.737-
2/2018 do TCE/MT e Acérddo N.2 1999/2014 - Plenario do Tribunal de Contas da Unido
(TCU), para todas as empresas, independentemente de seu regime, elenca-se abaixo
os exercicios sociais para fins de analise deste processo licitatério, que serdo

considerados aceitos se assim apresentados:

a) Até o 309 (trigésimo) dia do més de Abril (30/04) — Exercicio Social: 2022 e
2023 ou 2023 e 2024.

b) A partir do 12 (primeiro) dia do més de Maio (01/05) — Exercicio Social: 2023 e
2024,

6.2.6 Para o presente processo sera aceito Balango Patrimonial e DRE enviados
através de SPED — ECD, considerando o mesmo prazo dos exercicios sociais descrito no

item acima de apresentacdo, sob pena de inabilitacdo.

6.2.7 Deverd ser enviado Balan¢co Patrimonial e Demonstracdo de Resultado de
Exercicio (DRE), devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da

licitante ou publicado em outro 6rgao, diario, jornal equivalente.
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a) Para as empresas que enviarem por Sistema Publico de Escrituragao Digital
(SPED) — Escrituracdo Contabil Digital (ECD) devera apresentar anexo ao Balanco
e DRE o Recibo de Entrega de Escrituragao Contdbil Digital que comprova a

assinatura do contador e representante da empresa.

b) Para empresas que enviarem o Balanco e DRE autenticado na Junta Comercial
devera apresentar anexo o Termo de Autentica¢do — Livro Digital que comprova

a assinatura do contador e representante da empresa.

6.2.8 A comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente

(LC), superiores a1 (um) resultantes da aplicagdo das férmulas:

_ Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo

Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

Ativo Total
"~ Passivo Circulante + Passivo nio Circulante

SG

Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

6.2.9 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdao comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da
autoridade competente, o patriménio liquido minimo de 10% (dez porcento) do valor
estimado da contratacdo ou do item pertinente, a ndo comprovacdo inabilitard a

licitante.

Regularidade Fiscal e Trabalhista
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6.3.1 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,

fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

6.3.2 Comprovacgao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certidao de Quitagao de
Tributos e Contribui¢cdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da
Unido, expedida por érgao da Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certidao
Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —

conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de 2014).

6.3.3 Comprovacdao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos

Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

6.3.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados

com o objeto licitado.

6.3.5 Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico
do Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em
atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa do Tribunal Superior do

Trabalho n2 1470/2011.

6.4 Regularidade Cadastral

6.5 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), com CNAE
compativel com servicos de portaria.

6.6 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.1.1. A prova de inscrigao de que trata o item anterior podera ser feita através da
apresentacdo de Alvard de Localizagdo e Funcionamento ou outro

documento equivalente.
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Qualificacdo Técnica

6.9.1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas de direito

publico ou privado, apresentados, preferencialmente, em papel timbrado do emitente,

contendo o nome da empresa, a identificacdo dos signatarios, enderegco completo, telefone,

e se for o caso, correio eletronico, para contato, que comprovem aptiddo para desempenho

de atividade pertinente e compativel com o objeto.

6.8

Declaracdes

6.8.1 Declaragao de que atende aos requisitos de habilitagao;

6.8.2 Declaracdo de que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas lei trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢ées coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no

instrumento convocatdrio;

6.8.3 Declaracdo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacdo na
licitacdo, bem como que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos

supervenientes;

6.8.4 Declaragcdo de que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV

do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

6.8.5 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas;
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6.8.6 No caso de licitante organizado em cooperativa, devera declarar ainda, que

cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021;

6.8.7 No caso de licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 32 da Lei Complementar no 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§

12 ao 32 do art. 49, da Lei n? 14.133, de 2021;

6.8.8 Declaracdo de que estd ciente sobre a observacdo das disposicdes da Lei
Federal no 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais),
e altera¢Oes, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a
gue tenha acesso, para o propdsito de execucdo e acompanhamento do objeto
licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a
terceiros estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacdo legal ou

regulatoria.

6.8.9 Declaragdo de que nao celebrou contratos com a Administracao Publica, no ano
calendario de realizacdo da licitacdo, cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de

pequeno porte, nos termos do que dispde art. 42 da Lei 14.133/211.

6.8.10 Declaracdao de que n3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIll, da Constituicao
Federal, com a ressalva para contratacdo de menor, a partir de quatorze anos, na

condicdo de aprendiz.

6.8.11 Declaracdo de que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade

contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue na
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fiscalizagdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6.8.12 Declaragdao de que a proposta apresentada para participar da presente
Licitacdo foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante / Consodrcio), e o
conteludo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato

da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

6.9 O Agente da Contratacdo/Pregoeiro ou a Comissdo de Contratacdo poderd promover
diligéncias para averiguar a veracidade das informagdes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que
apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas, além de incorrer nas

sanc¢Oes previstas na legislacao.

7. DA CONTRATACAO:
7.1 A contratacdo se dard por meio de formalizacdo de contrato.

7.2 Por se tratar de servico de natureza continuada, o prazo para execug¢do dos servicos e de
vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, sob
as mesmas clausulas e condicbes, até a mdaxima vigéncia limite de 60 meses (5 anos), na

forma do Art. 107, da Lei n2 14.133 de 2021 e alteragBes, por se tratar de servico continuo.

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

8.2. Recrutar, em seu nome e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os
empregados necessarios a execuc¢do dos servicos de portaria, efetuando o pagamento
de saldrios, beneficios e encargos previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria,
fiscal e comercial, bem como quaisquer outros decorrentes da sua condicao de

empregadora.
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8.3. Atender de imediato, observados os prazos e hordrios fixados, todas as demandas

solicitadas pela Contratante.

8.4. Assegurar, as suas expensas, a substituicdo imediata dos profissionais em casos
de faltas, afastamentos, férias, desligamentos ou quando solicitado pelo gestor/fiscal
do contrato, garantindo a continuidade do servico sem prejuizo ao funcionamento da
Camara Municipal de Linhares. Garantir a qualidade dos servigos prestados, atuando

com eficiéncia, zelo, urbanidade e competéncia.

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100310030003800320037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.



Palicio PLegislativo " Antenov Elias'

8.6. Nao veicular, sob nenhuma hipdtese, publicidade ou qualquer outra informacao

acerca das atividades objeto deste Termo de Referéncia.

8.7. Apresentar nota fiscal/fatura correspondente a prestacdo dos servi¢os, nos

prazos e condi¢des estabelecidos pela Contratante.

8.8. Responder integralmente por danos materiais ou fisicos causados por seus
empregados a Contratante ou a terceiros, quando decorrentes de dolo, culpa ou

negligéncia.

8.9. Manter, durante toda a execug¢dao do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas no processo licitatorio.

8.10. Comunicar formal e imediatamente a Contratante quaisquer ocorréncias

anormais verificadas no curso da prestacao dos servicos de portaria.

8.11. Reconhecer que a Camara Municipal de Linhares ndo aceitard, sob nenhuma

hipdtese, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para terceiros.

8.12. Manter, durante toda a execucdo do contrato, plena compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, inclusive quanto ao pagamento pontual de encargos
trabalhistas e previdenciarios, assegurando as condicdes de habilitacdo apresentadas

na fase de licitacao.

8.13. Executar os servicos em estrita observancia aos ditames da Lei n? 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), sempre que aplicavel.
7.14.2. A obrigacdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras
informacdes sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR
BENEFICIARIO/CONTRATADA venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em
razdo da contratacdo objeto deste termo. A obrigacdo de confidencialidade

deverd ser mantida mesmo apds o término da prestacdo dos servicos
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contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionadas com a prestagao do

servigo;

9.2 Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e a

fiscalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia;

9.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a contratada prestar fora das

especificagcdes contidas nos itens deste Termo de Referéncia;

9.4 Efetuar o pagamento a Contratada, depois de verificada a regularidade da nota
fiscal/fatura de acordo com as condi¢les, precos, prazos estabelecidos na Ordem de

Fornecimento/ ajuste e nas demais regras a ele aplicadas.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera feito, preferencialmente, em favor da empresa CONTRATADA, por

meio de Ordem Bancdria em conta corrente da Caixa Econdémica Federal ou por meio de
apresentacdo de boleto de cobranca em nome da Cdmara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem emendas ou
rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 62 ao art. 70 da Lei n°

14.133/2021 e da declaragdo de requisicdo do pagamento.

10.2. Procedimentos para pagamento:

10.2.1. O prazo para o pagamento é de até 15 dias Uteis, contados a partir da data de

protocolo do requerimento de pagamento.

10.2.2. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar juntamente

com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:
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a) Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacao de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal

e periodo da realizacdo do servico.

10.2.3. Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quinze) dias Uteis para o vencimento, contados a partir da data de

protocolo/envio do requerimento de pagamento.

10.3. A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
negociacdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo em cobranca

bancéaria.

10.4. A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o disposto
no Contrato. Se for constatado que o fornecimento foi executado em desacordo com o
especificado ou incompleto, os responsdveis da CONTRATANTE notificardo a empresa

fornecedora para que a mesma providencie a corre¢ao necessaria.

10.4.1. Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto

respeitando o prazo minimo de 15 dias Uteis.

10.5. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ N@
01.975.290/0001-51.

10.5.1. Na Nota Fiscal deverdo constar:
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a) N2 do processo;
b) N2 da Autorizagao de Fornecimento;
¢) N2 do empenho;
d) N2 do contrato;

e) N2 da licitagdo e modalidade.

f) Além das demais especificagdes necessdrias, como descricdo, pregos,

guantidade, etc.

10.6. Caso o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se

reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxNDxVF
Onde:
EM = Encargos Moratdrios.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

| = indice de Compensacdo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

, (TX/100) [ (6/100)

365 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

10.7. Caso ndo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia,

num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

10.8. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de

credenciamento e acolhido nos documentos de habilitacdo.

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100310030003800320037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




Palicio PLegislativo " Antenov Elias'

10.9. Qualquer alteragao feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou
estatuto que modifique as informacdes registradas na contratacdo, deverdo ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentagdo proépria, para

aprecia¢ao da autoridade competente.

10.10. Para a formalizacdo do pagamento, o Fiscal do Contrato atestard a execucdo do

fornecimento, para apds enviar a fatura para liquidagao e pagamento.

10.11. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de engenharia,
fica obrigada a proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucao
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢dao Normativa RFB n° 2145, de 26
de junho de 2023 e alteracOes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucido

Normativa n° 003/2023 deste Org3o.

10.11.1. N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instrucdo Normativa

RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11. DO REAJUSTE E DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de 01 (um) ano

contado da data do recebimento da proposta.

11.2. Apds o interregno de 01 (um) ano, e mediante pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA-IBGE), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e

concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano serd

contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste;

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante

pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdao conhecida, liquidando a
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diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s);

11.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s);

11.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo,

o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdao em vigor;

11.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo;
11.8. O reajuste sera realizado por Termo Aditivo.

11.9. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro deverd ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao (art. 131,

paragrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021).

11.10. A decisdo sobre o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
devera ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da

entrega dos respectivos documentos comprobatérios.

12. DO RECURSO ORGAMENTARIO

12.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de dotacdo
orcamentadria prépria consignada no Orcamento da Camara Municipal de Linhares para o

exercicio atual e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
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PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

SUB-ELEMENTO DESPESA: 33903979 — SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

13.1. O Fiscal do contrato deverd anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
dos servicos em registro préprio, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das

falhas observadas, nos termos deste Termo.

13.2. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser

solicitadas ao gestor do contrato em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

13.3. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Linhares e
nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder

Publico ou de seus agentes e prepostos.

13.4. A CONTRATADA sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
unidade competente da Camara Municipal de Linhares, que sera exercida por um servidor da
CONTRATANTE denominado Fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execu¢dao dos
servicos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar a execucao do objeto,
efetuando os contatos, comunicagdes e notificacdes necessarias, atestando as notas fiscais e
ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicacdo de sancdo

administrativa a CONTRATADA.
13.5. Do Instrumento de Medicdo de Resultado:

13.5.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de

Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, a ser apurado mensalmente;
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13.5.2. Serda indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢bes cabiveis, caso se constate que a

Contratada:
13.5.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

13.5.2.2. deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

13.5.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

13.5.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros

mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.

13.5.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os

critérios dispostos no Anexo | do Termo de Referéncia.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial da contratacao, a Administracdo do CONTRATANTE

poderd aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des:
[. Adverténcia;
II. Multa;

lll. Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

14.2. Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:
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I. a natureza e a gravidade da infragdao cometida;

I. As peculiaridades do caso concreto;

I. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. Os danos que da infragao provierem para a Administragdo Publica;

14.3. Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no
cumprimento da obrigacdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou

parcial da contratacdo, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I.No caso de atraso injustificado no cumprimento da obriga¢dao, no que diz respeito ao
prazo de execucdo do servico/entrega dos materiais, serd aplicada multa moratdria

nos seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do servico, pelo 12

(primeiro) dia de atraso;

b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 309
(trigésimo) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela

executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacao;

c) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e
até o 459(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da

parcela executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacdo;

d) Apdés o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da
contratacdo deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdao fundamentada se persiste o

interesse em manter a contratacdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

II. O valor final apurado para a sancdo de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco

décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servigo e
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podera ser aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas

previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

[ll. Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo

estabelecido na contratacdo para a entrega ou a prestacdo do servico.

IV. Constatado o atraso na entrega de bens ou na execugao de servigos, realizar-se-3o os
procedimentos necessdrios para instruir a aplicacdo da multa, observados os

principios do contraditério e da ampla defesa.

V. A Administracdo, a seu critério, de forma fundamenta, podera nao solicitar o servico
a qualquer tempo, observadas as disposi¢des constantes dos arts. 138 e 139 da Lei

14.133/21.

VI. No caso de descumprimento das obrigacOes, serd aplicada multa compensatdria nos

percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecucdo parcial do objeto, calculada

sobreo valor da parcela ndao cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecugdo total do objeto, calculada sobre

o valor total do servico.

¢) A multa indicada neste inciso podera ser diminuida, de forma fundamentada
pelo executor do servico, observando-se os parametros descritos no paragrafo

segundo desta clausula.

VIl.Caso o atraso na execu¢do do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a
unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o

interesse em manter a contratacdo ouse é mais vantajoso rescindi-la.
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VIIILA aplicagdo de multa de mora ndao impede que a Administragdo a converta em
compensatdria e promova a a aplicacdo cumulada de outras sang¢des previstas nesta

clausula.

IX.As penalidades de multa moratéria e multa compensatéria ndo serdao cumuladas,
exceto nas situacoes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e nao
cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, havera a aplicagdao da penalidade de
multa moratoéria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da

penalidade de multa compensatoria, a ser calculada sobre aparcela ndo entregue.

X.0 CONTRATANTE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria
independentemente da demonstracdo de prejuizos, nos termos do art. 416 do Codigo

Civil.

XI.A aplicacdo da multa compensatdria ndo obsta a apurag¢do e cobranga de eventuais

perdas se danos decorrentes do descumprimento da contratagao.

XIl.As penalidades de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais
sanc¢Oes previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos itens

VIl e IX deste paragrafo.

XIllLA contagem do periodo de atraso na execu¢ao do objeto sera realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o

cumprimento da obrigacao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo
de atraso sera iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para

cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dia ndo util.

14.4. Ficard impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacdes legais, a CONTRATADA que

enguadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a imposicdo de
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penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade,

da proporcionalidade e da razoabilidade.

I. Dar causa a inexecugao parcial da contratacdo, que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II. Dar causa a inexecucgdo total da contratacao;

lll. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto, sem motivo

justificado.

14.5. A declaragdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos, sera aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infragcdes administrativas
descritas abaixo, bem como pelas infragdes administrativas previstas no paragrafo quarto
desta cldusula que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo nele
referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da

proporcionalidade e da razoabilidade:

I.Prestar declaracdo falsa durante a execugdo do servico;

Il.Praticar ato fraudulento na execug¢ao do servico;

lll.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

V.Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

14.6. A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de

Linhares ndo poderad ser aplicada cumulativamente com a declara¢ao de inidoneidade.

14.7. As notificagbes/intimacGes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletrénico constante no cadastro da empresa, tendo a

CONTRATADA a obrigacao por manté-lo atualizado.
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15. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

15.1. N3ao Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da

Lei n® 14.133/2021.

16. DA ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVICO

16.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

17. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Linhares/ES, para dirimir possiveis litigios

decorrentes deste procedimento licitatério.

Linhares, 10 de outubro de 2025

Termo elaborado por:

CLEIDIANE PASSOS
DIRETORA DE SUPRIMENTOS
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES

JORGE PAULO DE ALMEIDA JESSYCA MARQUEZ SANTOS QUERENDO
TECNICO LEGISLATIVO CHEFE DE ORGANIZAGAO E
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES PLANEJAMENTO

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
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RONALD PASSOS PEREIRA
PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES
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ANEXO | INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE
RESULTADOS (IMR)

1. A Camara Municipal de Linhares avaliard a execug¢do do servico e utilizara o Instrumento
de Medicdo de Resultados (IMR) para aferir a qualidade da prestacdo do servico, e definir o

pagamento devido a Contratada.

Tabela 1 — Especificagées do indicador de qualidade dos servigos prestados.

Indicador de qualidade dos servigos prestados

Garantir que os servicos sejam realizados
Finalidade
conforme o contratado

Servicos prestados com 100% de aderéncia
Meta a cumprir
as especificagdes

Relatério Mensal de Avaliacdo de Qualidade
Instrumento de medicao
dos Servigos Prestados

Registro de ocorréncias pelo fiscal do
Forma de acompanhamento
Contrato

Periodicidade Mensal

30 (trinta) dias apds o inicio da execugdo do
Inicio da vigéncia
contrato

2. Os servicos apresentados neste IMR tém como funcgdo incluir critério de desempenho na

prestacao do servico.

3. Durante a vigéncia do contrato o IMR serd apurado mensalmente e tera como referéncia

o més faturado.

4. A tabela constante deste IMR serd a referéncia quanto ao percentual de desconto a ser
aplicado sobre o valor liquido (valor apurado apds o desconto contratual, se houver da nota

fiscal/fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

5. Os descontos apurados por meio do IMR poderdo ensejar, ainda, a aplicacdo das demais
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penalidades contratuais.

6. O relatério dos descumprimentos deverd ser levado ao conhecimento da CONTRATADA

via e-mail.

6.1. A CONTRATADA terd o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do
e-mail para apresentar justificativas, cuja avaliacdo compete aos fiscais e ao Gestor do

contrato.

7. Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apuracdoes do IMR acarretardo

desconto proporcional do valor da fatura.

8. Os 60 (sessenta) dias iniciais de vigéncia do contrato serdo objeto apenas de notificacao,

de modo a permitir o ajuste e aperfeicoamento da qualidade do servico pela CONTRATADA.

9. Os servicos serdo avaliados pelos fiscais do CONTRATANTE, conforme relacdo de
descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuracdo dos resultados obtidos na

prestacao dos servigos, conforme consta tabelas abaixo:

9.1. Tabela 2 - Percentual de desconto sobre a fatura mensal

Grau Critério

1 5 % incidente sobre o valor unitdrio do item referente ao servico
2 8 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servigo
3 10 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servigo
4 15 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servico

9.2. Tabela 3 - Afericdo de descumprimentos contratuais.

Item | Critério Grau | Afericao
1 | Atraso na rendicdo de turno (2 10 minutos). 3 Por ocorréncia
2 | Auséncia no posto sem substituicdo imediata. 4 Por ocorréncia
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3 Falha no registro de visitantes/controle de acesso. 3 Por ocorréncia

Descumprimento do horario estabelecido para abertura ou
4 3 Por ocorréncia
fechamento das recepcoes.

Atendimento inadequado ou falta de urbanidade no trato
5 2 Por ocorréncia
com o publico

6 | Nao utilizagdo de uniforme ou crachd de identificagao. 2 Por ocorréncia

Ndo comunicagdao imediata de ocorréncias relevantes ao
7 4 Por ocorréncia
gestor/fiscal.

10. Metodologia de calculo do Instrumento de Medigao de Resultado:

10.1. Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) serd apurado de forma a permitir

a avaliacdo da execucdo contratual.

10.2. A avaliacdo terd como base as tabelas 2 e 3 deste anexo que determinara o
percentual de desconto a ser aplicado sobre a fatura mensal no caso de

descumprimento de obrigacdes contratuais, da seguinte forma:

i. O fiscal do contrato avaliard os 10 (dez) itens do quadro 3

mensalmente;

ii. Os descontos dos itens serdao acumulativos, ou seja, caso haja o
descumprimento de mais e 1 item do quadro 3 a CONTRATADA sera
descontada em sua fatura mensal até o percentual maximo de 3,3%
(trés virgulas trés por cento) do valor total do contrato, tendo como

base os graus constantes no quadro 2.

iii. A afericdo do descumprimento das obrigacdes contratuais acontecerd

por item analisado.

10.3. O descumprimento rotineiro de obrigacdes contratuais poderda ensejar

aplicacdo de outras penalidades previstas.
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N ",
LINNAHES

10.4. O instrumento de afericdo consiste na “avaliagdo da qualidade dos servigos

prestados”, conforme modelo abaixo, devendo ser atestada pelo fiscal do contrato.

Modelo de avali¢ao da qualidade dos servigos prestados:

Avaliagdao da qualidade dos servigos prestados

Percentual Percentual
Quant. de
Critério | Afericdo | Grau | Pontuagdo de Data a
ocorréncias
desconto descontar

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100310030003800320037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PROTOCOLO DE ASSINATURAC(S)

O documento acima foi assinado eletronicamente e pode ser acessado no enderecgo

https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade utilizando o identificador
3100310030003800320037003A00540052004100

Assinado eletronicamente por CLEIDIANE PASSOS em 10/10/2025 13:15
Checksum: 10E9E6186743CF220FA722E2A14297228C836401C4CAB7A5E021A98E9C6124B0

Assinado eletronicamente por JESSYCA MARQUEZ SANTOS QUERENDO em 10/10/2025 13:31
Checksum: 10A0044B2FFB51251303F15E9D38076EB91ADE4699759B581D4151C80F227045

Assinado eletronicamente por Ronald Passos Pereira em 10/10/2025 13:45
Checksum: 78D3EB4CCDFBB3A89ECBFA16E50D18632C110DE82DB66AECCDD3A6FD1331CA34

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100310030003800320037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




