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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS

1.1. Local: Camara Municipal de Linhares
1.2. Orgamento estimado total: RS XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX)

1.3. Referéncia de Pregos: Pesquisa com fornecedores do ramo do objeto e contratacdes

de outros 6rgdos Publicos.
1.4. Tipo de contratacao: Menor preco Global
1.5. Estudo Técnico Preliminar: ETP N2.027/2025

1.6. Contado para comunicagdao: CLEIDIANE PASSOS — Diretoria de Suprimentos da Camara

Municipal de Linhares/ES, e-mail: compras@camaralinhares.es.gov.br

2. DO OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para confec¢do e fornecimento de medalhas
das Comendas de Mérito “Maria Lucia Corréa Grossi Zunti” e “José Maria Rodrigues de

Oliveira Filho, para atender as demandas da Camara Municipal de Linhares/ES.

3. DAIJUSTIFICATIVA

3.1. A necessidade da aquisicdo de tais comendas/medalhas foi formalizada por meio do
OF/DG-CML/N? 84/2025 elaborado pela Diretora-Geral da Camara Municipal de Linhares,
Sra. Darilia Buzatto, solicitando a contratacdo de empresa especializada na confeccdo de
duas medalhas oficiais, destinadas as SessGes Solenes de entrega das Comendas de Mérito
“Maria Lucia Corréa Grossi Zunti” e “José Maria Rodrigues de Oliveira Filho”, promovidas

pela Camara Municipal de Linhares/ES.

3.2. A presente contratacdo é necessaria para o cumprimento das Leis n? 4.165/2023 e n?
4.313/2025, que instituem, respectivamente, as referidas comendas, ambas voltadas a

valorizacdo e reconhecimento de personalidades que contribuiram de forma relevante para
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o desenvolvimento social, educacional, cultural e institucional do Municipio de Linhares.

3.3. A Comenda de Mérito Maria Lucia Corréa Grossi Zunti, conforme previsto na Lei n2
4.165/2023, é destinada a educadores e fazedores de cultura que tenham prestado
relevantes servicos a sociedade linharense, seja nos espacos formais ou informais da
Educacdo e Cultura. A comenda é concedida anualmente, em Sessdo Solene, como
reconhecimento publico agueles que promovem a valorizacdo da cultura e da educacdo no

municipio.

3.4. Ja a Comenda de Mérito José Maria Rodrigues de Oliveira Filho, criada pela Lei n2
4.313/2025, tem por finalidade homenagear membros do Ministério Publico do Estado do
Espirito Santo que se destacarem pelo exercicio exemplar de suas funcbdes, bem como
personalidades externas a instituicdo que tenham contribuido significativamente para o
fortalecimento e a valorizacdo do Ministério Publico e da defesa dos direitos sociais e

individuais.

3.5. Arealizacdo das Sessdes Solenes para entrega das medalhas é uma tradicdo desta Casa
Legislativa, em cumprimento ao disposto no Regimento Interno da Camara Municipal de
Linhares, refor¢gando o carater solene e institucional do evento e o reconhecimento publico

as personalidades homenageadas.

3.6. A entrega das medalhas representa ato simbdlico de valorizacdo do mérito, da ética e
da contribuicdo social dos homenageados, fortalecendo o vinculo entre o Poder Legislativo e
a comunidade linharense, além de preservar a meméria e os valores que inspiram o servico

publico e a cidadania.

4. DA ESPECIFICAGAO E QUANTIDADE
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ITEM ESPECIFICAGAO

01

MEDALHA COMENDA DE
MERITO  “MARIA  LUCIA
CORREA GROSSI ZUNTI”

A insignia da medalha do
mérito sera uma estrela, cujas
cinco pontas terao contornos
brancos e preenchimento
azul, contendo no centro 01
(um) disco com a face da Sra.
Maria Llcia Corréa Grossi
Zunti, fabricado em material
metalico na cor dourada; Ao
redor da face central, devera
constar a legenda “Comenda
Maria Lucia Corréa Grossi
Zunti”; No reverso, haverd 01
(um) disco com o brasdo do
Municipio de Linhares e a
inscricdo “Camara Municipal
de Linhares”; A medalha
devera ter aproximadamente
55 mm de didmetro e ficara
pendurada em fita de
gorgurdo de seda, medindo 3
cm de largura por 70 cm de
comprimento, nas cores da
bandeira de Linhares/ES; O
estojo da medalha sera
confeccionado em jérsei azul
marinho, com forracdo de
veludo também em azul
marinho, medindo 17 cm de
largura por 24 cm de
comprimento; Na parte
interna da tampa do estojo,
devera constar a imagem do
brasio do Municipio de
Linhares, acompanhada do
seguinte texto, impresso e
colado sobre papel de alta
gramatura na cor azul
marinho, com letras em tom

branco: “Comenda Maria
Lucia Corréa Grossi Zunti” Em
reconhecimento aos

UNIDADE

UNIDADE 40

QUANTIDADE

/éémara Municipal de Linhares

Palacio Legislativo “Antenor Elias”

PRECO

PRECO

UNITARIO TOTAL

RSXXXX

RSXXXX

conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.
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relevantes servigos prestados
em prol da sociedade
linharense.

O conjunto devera apresentar
acabamento de alta qualidade,
com precisdo nos detalhes,
fidelidade as cores e resisténcia
Ao manuseio, assegurando o
padrdo institucional e o carater

solene da homenagem prevista

na Lei Municipal n2
4.165/2023.
02 MEDALHA COMENDA DE UNIDADE 40 RSXXXX RSXXXX

MERITO  “JOSE  MARIA
RODRIGUES DE OLIVEIRA
FILHO”

A insignia da medalha do
mérito sera uma estrela, cujas
cinco pontas terdao contornos
brancos e preenchimento em
vermelho, contendo no centro
01 (um) disco com a face do
Dr. José Maria Rodrigues de
Oliveira Filho, fabricado em
material metdlico na cor
dourada; Ao redor da face
central, devera constar a
legenda “Comenda José Maria
Rodrigues de Oliveira Filho”;
No reverso, havera 01 (um)
disco com o brasiao do
Municipio de Linhares e a
inscricdo “Camara Municipal
de Linhares”; A medalha
devera ter aproximadamente
55 mm de didmetro e ficara
pendurada em fita de
gorgurdo de seda nas cores
branco e vermelho, medindo 3
cm de largura por 70 cm de
comprimento; O estojo da
medalha serd confeccionado
em jérsei na cor bord6, com
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forracdo de veludo também
em bordd, medindo 17 cm de
largura por 24 cm de
comprimento; Na parte
interna da tampa do estojo,
devera constar a imagem do
brasdo da Camara Municipal
de Linhares, acompanhada do
seguinte texto, impresso e
colado sobre papel de alta
gramatura na cor bord6, com
letras em tom dourado, em
harmonia com as cores da
medalha: “Comenda José
Maria Rodrigues de Oliveira
Filho”

Em reconhecimento aos
relevantes servigos prestados
em defesa da justica e do

Ministério Publico,
contribuindo para o
fortalecimento da sociedade
linharense.

O conjunto deverda apresentar
acabamento de alto padrao,
com precisdao nas gravacoes,
fidelidade as cores e
durabilidade dos materiais,
garantindo o carater
institucional, o prestigio e a
solenidade da homenagem
prevista na Lei Municipal n?
4.313/2025.

VALOR TOTAL RSXXXXX

4.2. A contratada deverad realizar a entrega dos itens especificados no Anexo | deste Termo
de Referéncia, na sede da Camara Municipal de Linhares. Quanto ao quantitativo, conforme
disposto no Art. 42 da Lei n? 4.165/2023 e no Art. 42 da Lei n? 4.313/2025, cada vereador

podera conceder até 01 (uma) Comenda de Mérito por ano. Considerando que o Legislativo
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Municipal é composto por 17 vereadores, o quantitativo anual previsto corresponde a 17

medalhas de cada comenda, totalizando 34 unidades por exercicio.

4.3. Tendo em vista que a presente contratacao abrangerd o fornecimento para dois anos
consecutivos, e considerando a necessidade de manter reserva técnica para eventuais
imprevistos, como danos durante o transporte, substituicio de homenageados ou reposicdo
de estoque, a contratacdo contemplara 20 unidades de cada comenda por exercicio,
perfazendo o total de 40 unidades para cada comenda. Esse quantitativo ligeiramente
superior visa assegurar o pleno atendimento das demandas institucionais, bem como
ampliar a competitividade entre fornecedores, estimulando a apresentacdo de propostas

mais vantajosas e garantindo melhor custo-beneficio a Administragao.

4.4. Antes do inicio da confec¢do, a contratada deverd encaminhar a Diretoria de

Suprimentos a arte final das medalhas de homenagem, em formato digital, para analise e

aprovagao prévia, no e-mail compras@camaralinhares.es.gov.br. A produgao somente

poderd ser iniciada ap6s a manifestacdo formal de aprovacdo pela Camara Municipal de

Linhares.

5. PRAZO E CONDICOES DA ENTREGA DOS MATERIAIS

5.1. Os produtos deverdo ser entregues de forma integral e imediata, conforme as

condicOes estabelecidas na Autorizacdo de Fornecimento emitida pelo Departamento de
Compras e Suprimentos da Camara Municipal de Linhares. A contratada devera atender a

solicitagdo no prazo maximo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados da emissdao da

Ordem de Fornecimento, realizando a entrega no endereco Avenida José Tesch, n2 1021,
Centro, Linhares/ES, CEP 29900-220, no horario de funcionamento da Camara Municipal, de

segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

5.1.1. Os produtos deverdo ser entregues em condi¢cGes seguras de utilizacdo,
respeitando-se rigorosamente o prazo de entrega, sendo prorrogdvel somente a

critério da administracdo, sob pena de aplicagdo de sancdo.
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5.1.2. As medalhas e estojos deverdo ser entregues em embalagens
apropriadas, resistentes e devidamente protegidas, de modo a evitar danos
fisicos, riscos, amassamentos ou oxidacdo durante o transporte. As embalagens
deverdo conter identificacdo do item e quantidade, além de obedecer as normas
de seguranca e integridade do material até o momento da entrega final.

5.1.3. O servidor responsdavel pelo recebimento podera solicitar a correcdo de
eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na entrega dos produtos
e a substituicdo, caso ndo esteja em condicdes de utilizacdo, que deverd ocorrer

no prazo maximo de 5 (cinco) dias a partir da solicitacio da CONTRATANTE.

REQUISITOS DE HABILITACAO

Habilitacdo Juridica

6.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

6.1.2. Ato constitutivo e alteracbes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores; ou

6.1.3. Para Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.1.4. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de

civis, acompanhada dos nomes e enderegos dos diretores em exercicio;

6.1.5. Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento

expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade assim o exigir.
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6.1.6. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,

filial ou agéncia;

Qualificacdo Econémico-Financeira

6.2.1. Certidao negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data ndo superior a 30
(trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do

documento.

Regularidade Fiscal e Trabalhista

6.3.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -

FGTS, fornecido pela Caixa Economica Federal.

6.3.2. Comprovacao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitagdo
de Tributos e ContribuicGes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da
Unido, expedida por érgao da Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certidao
Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —

conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de 2014).

6.3.3. Comprovagao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddao dos

Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

6.3.4. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos

relacionados com o objeto licitado.

6.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio

eletronico do Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br>
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Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa do Tribunal Superior

do Trabalho n2 1470/2011.

Regularidade Cadastral

6.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

6.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

6.4.3. A prova de inscricdo de que trata o item anterior poderd ser feita através da
apresentacdo de Alvard de Localizacdo e Funcionamento ou outro documento

equivalente.

Qualificacdo Técnica

6.5.1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, apresentados, preferencialmente, em papel timbrado do
emitente, contendo o nome da empresa, a identificacdo dos signatdrios, endereco
completo, telefone, e se for o caso, correio eletrénico, para contato, que comprovem

aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto.

6.5.2. O(s) atestado(s) devera(dao) contemplar, em relagdo as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto, a quantidade de pelo menos 50%

(cinquenta por cento) dos quantitativos previstos no Termo de Referéncia;
Declaracdes
6.6.1. Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo;

6.6.2. Declaracdo de que esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no Edital
e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade

dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
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Federal, nas lei trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no

instrumento convocatorio;

6.6.3. Declaracdo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacdo na
licitacdo, bem como que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos

supervenientes;

6.6.4. Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV

do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdao Federal;

6.6.5. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas;

6.6.6. No caso de licitante organizado em cooperativa, deverd declarar ainda, que

cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021;

6.6.7. No caso de licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 32 da Lei Complementar no 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§

12 ao 32 do art. 49, da Lei n? 14.133, de 2021;

6.6.8. Declaracdo de que estd ciente sobre a observacao das disposicdes da Lei
Federal no 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais),
e alterac¢les, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a
gue tenha acesso, para o proposito de execucdo e acompanhamento do objeto

licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a
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terceiros estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacdo legal ou

regulatoria.

6.6.9. Declaracdo de que ndo celebrou contratos com a Administracao Publica, no
ano calendario de realizacdo da licitacdo, cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa ou empresa

de pequeno porte, nos termos do que dispde art. 42 da Lei 14.133/211.

6.6.10. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIll, da Constituicao
Federal, com a ressalva para contratacdo de menor, a partir de quatorze anos, na

condicdo de aprendiz.

6.6.11. Declaragdao de que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6.6.12. Declaracdo de que a proposta apresentada para participar da presente
Licitacdo foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante / Consodrcio), e o
conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato

da presente Licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

6.7. O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informacGes constantes nos documentos apresentados, caso julgue
necessario, estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informacgdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sancdes

previstas na legislacdo.
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7. DA CONTRATAGAO:

7.1 A contratacdo se dara por meio de documento de Autorizacdo de Fornecimento.

7.2 O documento de Autorizacdo de Fornecimento sera encaminhado pelo Departamento

de Compras e Suprimentos da Camara Municipal de Linhares.

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato/Autorizacdo de Fornecimento,

este instrumento e as disposicdes de sua proposta;

8.2 Executar os fornecimentos conforme estabelecido no Contrato/Autorizacdo de
Fornecimento e de acordo com as necessidades da Camara Municipal de Linhares,

fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente designado para essa tarefa;
8.3 Na&o transferir a outros, no todo ou em parte, o objeto do contrato;

8.4 Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

por ela assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital;

8.5 Indenizar a CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material, quando
resultantes de acdo ou omissdo, negligéncia, imprudéncia, ou impericia dos seus

empregados ou prepostos;

8.6 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratacdo com a Camara

Municipal de Linhares;

8.7 Designar formalmente funcionario/representante para representa-la perante a Camara

Municipal de Linhares;

8.8 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os materiais a ser entregues,

devidamente atestada por servidor credenciado, onde o CONTRATANTE poderd deduzir do
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montante a pagar os valores correspondentes as multas ou indenizacbes devidas pela
CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja nenhum fato

impeditivo;

8.9 Aceitar, nas mesmas condic¢Oes, os acréscimos ou supressées que se fizerem no objeto
do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato, nos termos da legislagdo vigente;

8.10 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo setor competente da

CONTRATANTE, conforme os prazos constantes neste instrumento;

8.11 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os

artigos 12, 13, 18, e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.12 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover ou reconstruir, as suas expensas, no

prazo de 05 (cinco) dias o produto com avarias ou defeitos;

8.13 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes e

pertinentes ao objeto da presente licitacdo;

8.14 O Licitante vencedor serd convocado pela Camara Municipal para assinatura do termo
de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias

uteis, sob pena de decair o direito de contratagao.

8.15 Aprovar previamente, junto a Camara Municipal de Linhares, quaisquer alteracées

relacionadas com a execuc¢do do objeto em pauta;

8.16 Apresentar, durante a execucdo do contrato, se solicitado, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislacgdo em vigor quanto as obrigacGes assumidas, em

especial encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributdrios, fiscais e comerciais;
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8.17 Prestar a Camara Municipal de Linhares todas as informacdes e esclarecimentos

necessarios ao acompanhamento dos trabalhos, sempre que solicitado.

8.18 O FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA deverd manter a estrita
confidencialidade sobre todas as informacdes a que tiver acesso através da CAMARA
MUNICIPAL DE LINHARES, sejam tais informacdes de cara ter técnico, econdbmico ou

gualquer outro.

8.18.1. A obrigacdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras
informagdes sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR
BENEFICIARIO/CONTRATADA venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em razdo da
contratacdo objeto deste termo. A obrigacao de confidencialidade devera ser mantida
mesmo apds o encerramento da contratacdo, independentemente de seu objeto, sob

pena de responsabilizacdo judicial.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exercer gestdo, controle, administracdo e fiscalizacdo do contrato/ARP assinado com a
CONTRATADA, para a realizagdao do objeto de que trata este Edital e o contrato dele

decorrente.

9.2. Designar servidor pertencente ao quadro da Camara Municipal de Linhares para

representa-la perante a CONTRATADA.

9.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer irregularidades referentes a

execucao da contratacao.

9.4. Analisar, avaliar, determinar e registrar as falhas encontradas, assim como o ndo

cumprimento das determinacdes contratuais, aplicando as penalidades previstas em Lei.

9.5. Prestar todas as informacgGes necessdrias a CONTRATADA para a execuc¢do do objeto

contratado.
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9.6. Pagar, no prazo estabelecido em contrato, as faturas apresentadas pela CONTRATADA.

9.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou

irregularidades encontradas no fornecimento do objeto.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera feito, em favor da empresa CONTRATADA, preferencialmente, por

meio de Ordem Bancaria em conta corrente da Caixa EconOmica Federal ou por meio de
apresentacdo de boleto de cobranga em nome da Camara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem emendas ou
rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 62 ao art. 70 da Lei n°

14.133/2021 e da declaracdo de requisicdo do pagamento.

10.2. Procedimentos para pagamento:

10.2.1. O prazo para o pagamento é de até 15 dias Uteis, contados a partir da data de
protocolo do requerimento de pagamento.
10.2.2. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente

com a nota fiscal/boleto os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitagdo de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa e n° da nota fiscal.

10.2.3. Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quinze) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de

protocolo/envio do requerimento de pagamento.
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10.3. A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
negociacdo dos documentos de cobranga com terceiros, ou a sua colocagcdo em cobranca

bancaria.

10.4. A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o disposto
no Contrato. Se for constatado que o fornecimento foi executado em desacordo com o
especificado ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo a empresa

fornecedora para que a mesma providencie a correcao necessaria.

10.4.1. Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto

respeitando o prazo contido no ITEM 10.2.1.

10.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES,
Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2 01.975.290/0001-51.

10.5.1. Na Nota Fiscal deverdo constar:

a) N2 do processo;
b) N2 da Autorizacdo de Fornecimento;
c) N2 do empenho;
d) N2 do contrato;

e) N2 da licitacdo e modalidade.

Além das demais especificacbes necessarias, como descricdo, precos,

guantidade, etc.

10.6. Caso o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se

reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxND xVF
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Onde:

EM = Encargos Moratoérios.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.

| = indice de Compensacdo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_@x/100)  (6/100)

365 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

10.7. Caso ndo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA deverd realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia,

num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

10.8. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de

credenciamento e acolhido nos documentos de habilitacado.

10.9. Qualquer alteragao feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou
estatuto que modifigue as informacles registradas na contratacdo, deverdo ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacdo prdpria, para

apreciacao da autoridade competente.

10.10. Para a formalizagdo do pagamento, o almoxarifado e o(a) Fiscal do Contrato atestara

a execucgdo do fornecimento, para apos enviar a fatura para liquidagdo e pagamento.

10.11. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de engenharia,
fica obrigada a proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucdo

Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢cdo Normativa RFB n° 2145, de 26
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de junho de 2023 e alteracdes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucdo

Normativa n° 003/2023 deste Org3o.

10.11.1. N3o estdo sujeitos a retengdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instrugdo Normativa

RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11. DO RECURSO ORGAMENTARIO

11.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdao a conta de dotacdo orcamentaria
propria consignada no Orcamento da Camara Municipal de Linhares para o exercicio

atual e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
PROJETO/ATIVIDADE: 3039 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
ELEMENTO DESPESA: 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

SUB-ELEMENTO DESPESA: 33903015000 - MATERIAL PARA FESTIVIDADES E HOMENAGENS

12, DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecucdao total ou parcial da contratacdo, a Administracdo do

CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:
|.Adverténcia;

I1.Multa;
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lll.Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos;

IV.Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

12.2. Na aplicagdo das sang¢des serao considerados:

I.A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II.As peculiaridades do caso concreto;

[ll.As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV.Os danos que da infracao provierem para a Administracao Publica;

12.3. Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no
cumprimento da obrigacdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou

parcial da contratagao, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I.No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo, no que diz respeito ao
prazo de execuc¢do do servico/entrega dos materiais, serd aplicada multa moratdria

nos seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor da parcela executada em
desconformidade com o prazo previsto na contratagao, pelo 12 (primeiro) dia de

atraso;

b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 302 (trigésimo)
dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em

desconformidade com o prazo previsto na contratagao;
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c) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e
até o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da

parcela executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacao;

d) Apds o 4592 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da
contratacdo deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestagcdo fundamentada se persiste o

interesse em manter a contratacdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

11.0 valor final apurado para a sancdo de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor o valor da parcela
executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacdo e podera ser
aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art.

155 da Lei 14.133/21.

lll.Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo

estabelecido na contratacdo para a entrega de material ou a prestacdo do servico.

IV.Constatado o atraso na entrega de bens ou na execucdo de servicos, realizar-se-do os
procedimentos necessarios para instruir a aplicacdo da multa, observados os principios

do contraditdrio e da ampla defesa.

V.A Administragdao podera, a seu critério e mediante justificativa, deixar de solicitar a
execucdo do objeto contratado a qualquer tempo, respeitadas as disposicdes dos arts.

138 e 139 da Lei n2 14.133/2021.

VI.No caso de descumprimento das obrigacdes, sera aplicada multa compensatodria nos

percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecucdo parcial do objeto, calculada

sobreo valor da parcela nao cumprida.
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b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecucdo total do objeto, calculada sobre

o valor total da contratacdo.

c) A multa prevista neste inciso podera ser reduzida, desde que haja justificativa
formal por parte da contratada, observados os critérios estabelecidos no

paragrafo segundo desta clausula.

VIl.Caso o atraso na execucao do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a
unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o

interesse em manter a contratacdo ouse é mais vantajoso rescindi-la.

VIIILA aplicacdo de multa de mora ndo impede que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a aplicagdo cumulada de outras sangGes previstas nesta

clausula.

IX.As penalidades de multa moratdéria e multa compensatdria ndo serdo cumuladas,
exceto nas situacdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e nao
cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, havera a aplicacdo da penalidade de
multa moratéria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da

penalidade de multa compensatodria, a ser calculada sobre aparcela ndo entregue.

X.0 CONTRATANTE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatodria
independentemente da demonstracao de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cddigo
Civil.

XI.A aplicacdo da multa compensatéria ndo obsta a apuracdo e cobranga de eventuais

perdas se danos decorrentes do descumprimento da contratagao.

XIl.As penalidades de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais
san¢Oes previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos itens

VIl e IX deste paragrafo.
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XIll.LA contagem do periodo de atraso na execucdo do objeto sera realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o

cumprimento da obrigagao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo
de atraso sera iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para

cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dia ndo util.

12.4. Ficard impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacdes legais, a CONTRATADA
gue enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os

principios da legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade.

I.Dar causa a inexecucdo parcial da contratacdo, que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
II.Dar causa a inexecucao total da contratacao;
lll.Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto, sem motivo justificado.

12.5. A declaracdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos, sera aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infracdes administrativas
descritas abaixo, bem como pelas infragdes administrativas previstas no paragrafo quarto
desta cldusula que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do nele
referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da

proporcionalidade e da razoabilidade:
I.Prestar declaracdo falsa durante a execucdo do objeto;
Il.Praticar ato fraudulento na execucdo do objeto;

lll.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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IV.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
V.Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

12.6. A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de

Linhares ndo podera ser aplicada cumulativamente com a declaracdo de inidoneidade.

12.7. As notificagbes/intimagdes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletrbnico constante no cadastro da empresa, tendo a

CONTRATADA a obrigagao por manté-lo atualizado.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto.

14. DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO

14.1. Na3o Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da

Lei n® 14.133/2021.

15. DA SOLICITAGAO DA AMOSTRA

15.1. Apds declarar o vencedor, SE NECESSARIO, o pregoeiro solicitara a apresentacdo de
amostras para a empresa arrematante, visando a analise e, conforme o caso, a realizagdo de
diligéncia para comprovacdo de aceitabilidade do material proposto, devendo ser
apresentado uma amostra para o item solicitado, sem 6nus para a administracdo, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da
administragdo, para avaliagao de aceitabilidade quanto ao atendimento das especificagdes
técnicas e padrdes de qualidade exigidos no edital, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO EM
CASO DE NAO APRESENTACAO OU DE NAO ACEITACAO DO PRODUTO APRESENTADO, sendo,
neste caso, convocados os demais licitantes respeitando a ordem de classificacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sanc¢des legais as empresas que ndo apresentarem suas amostras

guando solicitadas.
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15.2. As amostras que forem entregues em desacordo com as especificagcbes do edital

serao reprovadas.

15.3. A responsabilidade quanto a avaliacdo dos produtos apresentados serd da Comissao
Permanente de Planejamento das Contrata¢des Publicas, auxiliados pela Equipe de Apoio,
Agente de Contratacdo e equipe de servidores que atuam na utilizacdo dos produtos na

Camara Municipal de Linhares.

15.4. O resultado da analise serd registrado em nova Ata pela Comissdo Permanente de
Planejamento das Contrata¢cGes Publicas e divulgado a todos os licitantes, devendo os
recursos quanto a desclassificacdo dos produtos analisados, sendo protocolizados em até 03
(trés) dias apds a divulgacdo da ata, enderecados a Comissdo Permanente de Planejamento

das Contratacdes Publicas.

15.5. Apds a analise técnica do material, caso aprovada, a amostra nao sera devolvida e
ficard em poder da Comissdao Permanente de Planejamento das Contratacdes Publicas para

conferéncia posterior a entrega, e serd descontada no quantitativo a ser entregue.

15.6. A licitante arrematante que ndo apresentar as amostras dos itens arrematados no
prazo definido por este instrumento convocatdrio e ndo justificar a ndo apresentacdo do
material estard automaticamente excluida do certame, passivel de aplicacdo das sancdes

previstas neste Edital.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Todos os materiais fornecidos deverdo atender integralmente as especificacOes
técnicas descritas neste Termo de Referéncia e nas Leis Municipais n? 4.165/2023 e n®
4.313/2025, sendo vedada a substituicdo de materiais, acabamentos ou dimensdes sem

autorizagao formal da Camara Municipal de Linhares.

16.2. A contratada serda integralmente responsavel pela qualidade, integridade e

autenticidade dos produtos entregues, devendo substituir, sem 6nus para a Administracao,
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quaisquer itens que apresentem defeitos, danos ou inconformidades com as especificacdes

aprovadas.

16.3. Antes do inicio da confeccdo, a contratada deverd encaminhar a Diretoria de
Suprimentos a arte final e o layout dos produtos, em formato digital, para andlise e
aprovagao prévia, garantindo conformidade com o padrao oficial das comendas e com a

identidade institucional da Camara Municipal.

16.4. A contratada serd responsavel por todos os custos de transporte, manuseio e seguro
dos materiais até a entrega final, ndo cabendo a Camara Municipal de Linhares qualquer

despesa adicional referente a logistica, embalagem ou deslocamento.

16.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Linhares/ES, para dirimir possiveis litigios

decorrentes deste procedimento licitatdrio.

Termo de Referéncia elaborado por:

Linhares, 14 de outubro de 2025

CLEIDIANE PASSOS
DIRETOR DE SUPRIMENTOS
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

SARAH SILVA ROSSI
TECNICO LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

DANIELLI SANT’ANNA BOBBIO
TECNICO LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
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LUANE PANDOLFI LOZER
ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

Termo Autorizado por:

RONALD PASSOS PEREIRA
PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES
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ANEXO |

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE

01 MEDALHA COMENDA DE UNIDADE 40
MERITO  “MARIA  LUCIA
CORREA GROSSI ZUNTI”

A insignia da medalha do
mérito serd uma estrela, cujas
cinco pontas terdo contornos
brancos e preenchimento azul,
contendo no centro 01 (um)
disco com a face da Sra. Maria
Lacia Corréa Grossi Zunti,
fabricado em material
metalico na cor dourada; Ao
redor da face central, devera
constar a legenda “Comenda
Maria Lucia Corréa Grossi
Zunti”; No reverso, havera 01
(um) disco com o brasdo do
Municipio de Linhares e a
inscricdo “Camara Municipal
de Linhares”; A medalha
devera ter aproximadamente
55 mm de didmetro e ficard
pendurada em fita de gorgurao
de seda, medindo 3 cm de
largura por 70 cm de
comprimento, nas cores da
bandeira de Linhares/ES; O
estojo da medalha serd
confeccionado em jérsei azul
marinho, com forracdo de
veludo também em azul
marinho, medindo 17 cm de
largura por 24 cm de
comprimento; Na parte
interna da tampa do estojo,
deverd constar a imagem do
brasio do Municipio de
Linhares, acompanhada do
seguinte texto, impresso e
colado sobre papel de alta
gramatura na cor azul
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marinho, com letras em tom
branco: “Comenda Maria
Lucia Corréa Grossi Zunti” Em
reconhecimento aos
relevantes servicos prestados
em prol da sociedade
linharense.

O conjunto devera apresentar
acabamento de alta qualidade,
com precisdo nos detalhes,
fidelidade as cores e resisténcia
ao manuseio, assegurando o
padrdo institucional e o carater
solene da homenagem prevista
na Lei Municipal n2 4.165/2023.

02 MEDALHA COMENDA DE UNIDADE 40
MERITO  “JOSE MARIA
RODRIGUES DE OLIVEIRA
FILHO”

A insignia da medalha do
mérito serd uma estrela, cujas
cinco pontas terdo contornos
brancos e preenchimento em
vermelho, contendo no centro
01 (um) disco com a face do
Dr. José Maria Rodrigues de
Oliveira Filho, fabricado em
material metalico na cor
dourada; Ao redor da face
central, deverd constar a
legenda “Comenda José Maria
Rodrigues de Oliveira Filho”;
No reverso, havera 01 (um)
disco com o brasio do
Municipio de Linhares e a
inscricdo “Camara Municipal
de Linhares”; A medalha
devera ter aproximadamente
55 mm de diametro e ficara
pendurada em fita de gorgurao
de seda nas cores branco e
vermelho, medindo 3 cm de
largura por 70 cm de
comprimento; O estojo da

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100310031003300330035003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




medalha serd confeccionado
em jérsei na cor bordd, com
forracdo de veludo também
em bordo, medindo 17 cm de
largura por 24 cm de
comprimento; Na parte
interna da tampa do estojo,
deverd constar a imagem do
brasdo da Camara Municipal
de Linhares, acompanhada do
seguinte texto, impresso e
colado sobre papel de alta
gramatura na cor bord6, com
letras em tom dourado, em
harmonia com as cores da
medalha: “Comenda José
Maria Rodrigues de Oliveira
Filho”

Em reconhecimento  aos
relevantes servicos prestados
em defesa da justica e do
Ministério Publico,
contribuindo para o
fortalecimento da sociedade
linharense.

O conjunto devera apresentar
acabamento de alto padrao,
com precisdao nas gravagoes,
fidelidade as cores e
durabilidade dos materiais,
garantindo o carater
institucional, o prestigio e a
solenidade da homenagem
prevista na Lei Municipal n2
4.313/2025.

"Camara Municipal de Linhares

Palacio Legislativo “Antenor Elias”
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MODELO DA MEDALHA “ILUSTRATIVO” COMENDA DE MERITO

“MARIA LUCIA CORREA GROSSI ZUNTI”
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MODELO ILUTRATIVO DO ESTOJO. O TOM DE AZUL DA FITA DEVERA

SEGUIR AS CORES E TONS DA BANDEIRA DE LINHARES
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MODELO DA MEDALHA “ILUSTRATIVO” COMENDA DE MERITO

“JOSE MARIA RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO”
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MODELO DE VERSO DA MEDALHA “ILUSTRATIVO” COMENDA DE

MERITO “JOSE MARIA RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO”
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MODELO ILUTRATIVO DO ESTOJO COMENDA “JOSE MARIA

RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO”
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IMAGEM DA FRONTE “JOSE MARIA RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO”
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