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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS

1.1. Local de Prestacao do Servigo: Camara Municipal de Linhares
1.2. Orgamento estimado total: (RS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
1.3. Referéncia de Pregos: Pesquisa com fornecedores do ramo do objeto e contratacdes
de outros 6rgdos Publicos (PNCP).

1.4. Tipo de contratagdo: Menor Preco por Item (item unico).

1.5. Estudo Técnico Preliminar: ETP N2 006/2026

1.6. Contato para comunicagao: CLEIDIANE PASSOS — Diretoria de Suprimentos da Camara

Municipal de Linhares/ES, e-mail: compras@camaralinhares.es.gov.br

2. DO OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servicos de organizacao de
eventos solenes, visando atender a realizacdo da Sessdao Solene comemorativa a fundacao
do municipio de Linhares/ES, ocasido em que serdo concedidas as honrarias “Titulo de
Cidadao Linharense” e “Comenda Caboclo Bernardo”, promovida pela Camara Municipal de
Linhares.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 Considerando que a Camara Municipal de Linhares/ES realiza, anualmente, no més
de agosto, a Sessdo Solene comemorativa a fundacdo do municipio, ocasido em que sao
concedidas honrarias de elevado valor institucional, como o “Titulo de Cidad3do Linharense”
e a “Comenda Caboclo Bernardo”, evidencia-se a necessidade de adequada organizacao
para garantir a realizacdo do evento em conformidade com sua relevancia.

3.2 A referida solenidade encontra respaldo no art. 87, § 49, inciso IV do Regimento
Interno da Camara Municipal, que prevé a convocacao de Sessdes Solenes para entrega de
honrarias e homenagens relevantes, sendo, portanto, um ato oficial de grande importancia
no ambito institucional do Poder Legislativo Municipal.

3.3 Destaca-se que a “Comenda Caboclo Bernardo”, instituida pela Lei Municipal n2
884/1980, possui significativo valor histérico e simbdlico, sendo destinada a cidad3dos que
tenham prestado relevantes servicos ao Municipio, ao Estado ou ao Pais, o que reforca a
necessidade de que sua entrega ocorra em ambiente solene, organizado e compativel com
a importancia da honraria.
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3.4 A Sessdo Solene de concessdao do “Titulo de Cidaddo Linharense”, por sua vez,
constitui importante instrumento de reconhecimento publico aqueles que contribuiram de
forma significativa para o desenvolvimento social, econémico e institucional do municipio,
sendo indispensavel que sua realizacdo ocorra com o devido planejamento e observancia
dos protocolos cerimoniais.

3.5 Trata-se do evento de maior relevancia promovido por esta Casa de Leis, reunindo
autoridades locais e regionais, homenageados, familiares e convidados, o que demanda
uma estrutura adequada, capaz de atender com eficiéncia a todos os aspectos
organizacionais, operacionais e estéticos da solenidade.

3.6 Nesse contexto, verifica-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de organizacdo de eventos, abrangendo atividades como
planejamento, coordenagdao, ornamenta¢dao, montagem de estrutura, apoio técnico e
operacional, entre outros servicos indispensaveis a execuc¢do do evento.

3.7 A inexisténcia de estrutura prdpria suficiente para a realizacdo integral de eventos
dessa magnitude, bem como a complexidade envolvida na organiza¢cdo de solenidades
oficiais, reforca a necessidade de apoio especializado, a fim de garantir a adequada
conducdo de todas as etapas do evento.

3.8 Ademais, a realizacdo da entrega das placas de homenagem em ambiente
devidamente preparado contribui para conferir maior solenidade ao ato, promovendo o
reconhecimento publico dos homenageados de forma digna, organizada e compativel com
a importancia da cerimonia.

3.9 A adequada execucdo do evento impacta diretamente na imagem institucional da
Camara Municipal de Linhares/ES, sendo essencial assegurar que a solenidade ocorra com
elevado padrao de qualidade, organizacao e respeito as formalidades exigidas.

3.10 Dessa forma, a contratacdo pretendida visa garantir a realizacdo de uma Sessao
Solene estruturada, eficiente e condizente com a relevancia histdrica, social e institucional
da entrega do “Titulo de Cidaddo Linharense” e da “Comenda Caboclo Bernardo”,
assegurando o pleno atendimento das necessidades desta Casa de Leis.

4. DA ESPECIFICAGAO E QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
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01 Contratacao de empresa Servigos 1
especializada em organizagao de
eventos para entrega do Titulo
de Cidadao Linharense e da
Comenda Caboclo Bernardo — os
servicos incluem locagdo de
espago fisico, buffet completo,

cerimonialista, mestre de
cerimbnia, equipe de apoio,
decoragdo, sonorizagao,
iluminacgao, cobertura

fotogréfica, musica instrumental,
material de suporte, confecgdo
de convites, e itens essenciais
para a condugdo da cerimonia.

5. DA EXECUGAO DO SERVICO

5.1. Detalhamento das Especificagdes dos Servigos:

5.1.1 Locagao de Espaco Fisico: O espaco destinado a realizagdo do evento devera
estar localizado na darea urbana do municipio de Linhares/ES, possuir capacidade
minima para acomodacdo de 230 (duzentas e trinta) pessoas sentadas, e apresentar
condicGes adequadas de conforto, seguranca e acessibilidade. O ambiente devera ser
devidamente climatizado por sistema de ar-condicionado em pleno funcionamento,
dispor de infraestrutura compativel com eventos de natureza solene, incluindo
entradas acessiveis e instalacGes sanitarias adequadas ao publico (acessiveis). Dever3,
ainda, contar com sistema de fornecimento de energia elétrica estavel, incluindo grupo
gerador para atendimento em caso de eventual interrupgao no fornecimento, bem
como apresentar alvard de funcionamento vigente e demais certificacdes exigidas
pelos 6rgdaos competentes, especialmente o Corpo de Bombeiros, garantindo o pleno
atendimento as normas de seguranca aplicaveis.

5.1.2 Servico de buffet: Servico de Buffet: Devera ser disponibilizado servico de
buffet do tipo coquetel volante, compativel com a natureza solene e o padrdo de
exceléncia do evento, contemplando variedade, qualidade e apresentacdo refinada
dos alimentos.

Cardapio sugestivo:

e Coquetel volante (salgados finos e empratados) (minimo 5 opgoes):
folhado de frango com catupiry; folhado de bacalhau; vol-au-vent recheado
com salmao; mini quiche de alho-pord e queijo; canapé de cream cheese com
geleia de pimenta; cuscuz nordestino em por¢ao individual; bombom de
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goiabada com parmesdo; espetinho de frango com bacon; mini medalhdo de
carne com molho especial; camardao empanado; e brusquetas variadas.

e Salgadinhos fritos (volante) (minimo 5 opgoes):
coxinha de frango com cream cheese; risole de cream cheese; risole de
camardo; quibe de carne; bolinha de queijo; bolinha de presunto e queijo;
croquete de carne; pastelzinho de carne e de queijo; e triangulo de bacalhau.

e  Mini jantar (minimo 4 opgoes):
risoto de camardo; mini penne ao molho quatro queijos com bacon;
estrogonofe de filé mignon servido em porg¢des individuais; isca de frango com
molho tartaro; escondidinho de aipim com carne seca; bacalhau com natas; filé
mignon ao molho madeira com batatas rusticas.

e Bebidas (todas essas opgoes citadas):
agua mineral sem gas; agua mineral com gas; refrigerantes tradicionais e zero
acucar; suco natural (minimo de duas opg¢Ges, como laranja e abacaxi com
horteld); agua de coco; e café e capuccino ao final do servico.

e Mesa de sobremesas e doces finos (minimo 4 opgoes):
pudim; mousse de chocolate; torta tipo banoffe; cheesecake de morango;
pavé; e doces finos (ex.: brigadeiro gourmet, beijinho, camafeu e trufas).

5.1.3 Cerimonialista (necessario 2): Compete ao cerimonialista prestar assessoria
completa a Administracdo, incluindo a elaboracdo do roteiro do evento, definicdo da
ordem protocolar, organizacdo da programacao, alinhamento prévio com autoridades
e equipe de apoio, bem como a coordenacdo da recep¢do e acomodacdo dos
convidados, assegurando o correto direcionamento aos seus respectivos lugares,
conforme precedéncia e formalidades exigidas. O profissional devera realizar
levantamento prévio das informagdes necessdrias a conducdo do evento, incluindo
identificacdo de autoridades, homenageados e demais participantes, garantindo o
cumprimento rigoroso das normas de cerimonial publico. Durante a realizacdo da
solenidade, o cerimonialista sera responsavel pela condugdo integral do evento,
coordenando sua equipe, orientando os participantes, controlando o tempo das
atividades e assegurando a fluidez e a organizacdo de todas as etapas, evitando
intercorréncias e garantindo o cumprimento do roteiro previamente estabelecido.
Devera, ainda, acompanhar e supervisionar todas as fases do evento, incluindo os
preparativos iniciais, a execucdao da cerimonia e as atividades posteriores, tais como
desmobilizacdo da estrutura, recolhimento de materiais, organizacdo do espaco e
verificacdo da adequada finalizacao dos servicos, garantindo que todas as obrigacdes
sejam cumpridas com eficiéncia, qualidade e conformidade com o padrdo exigido.
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5.14 Mestre de CerimoOnias (necessdrio 1): O mestre de cerimbnias é um
profissional experiente e com desenvoltura na conducdo de eventos oficiais, possuindo
amplo conhecimento dos protocolos e regras cerimoniais, além de excelente dicgao.
Suas responsabilidades incluem a criacdo do roteiro do evento/cerimdnia, a
elaboracdo do plano de dispositivos para acomodacdo das autoridades (observando a
ordem de precedéncia para a composicao da mesa), e o assessoramento na disposicdo
dos simbolos nacionais.

5.1.5 Apoio ao Evento: A equipe de apoio ao evento é responsavel pela organizacao
e decoracdo completa do espaco onde ocorrerd o evento. Além disso, sdo
encarregados da preparacdo das mesas, servir agua e todo cardapio aos
homenageados e convidados presentes no evento. Como também prestar servigo de
limpeza do local antes, durante e apds o evento, abrangendo banheiros e a area
externa. Isso inclui:

20 (vinte) gargons.

1 (um) cozinheiras(o).

1 (um) Hostess.

2 (dois) ajudantes de cozinha.

2 (dois) segurancas.

2 (dois) recepcionistas.

2 (duas) secretarias de apoio a mesa.

2 (dois) auxiliares de manutencao.

5.1.6 Decorag¢do e Ambientagdo: A contratada devera fornecer servicos completos
de decoracdo e ambientacdo, compativeis com a natureza solene e institucional do
evento, contemplando concepcdo estética, montagem, manutencdo durante a
cerimOnia e desmontagem ao final. Todos os elementos decorativos deverdo
apresentar harmonia visual, sofisticacdo, padronizacdo de cores e qualidade
compativel com eventos oficiais de alto nivel.

e Hall de Entrada — Deverd ser concebido como espaco de recepcao
imponente, com ambientacdo elegante e acolhedora, incluindo
ornamentacdo com tecidos, elementos decorativos e flores naturais
dispostas de forma harmoniosa, criando uma identidade visual compativel
com a solenidade e proporcionando adequada recep¢do aos convidados.

e Area para fotos — Deverd ser disponibilizado espaco especifico para
registros fotograficos, contendo painel institucional do tipo backdrop,
devidamente estruturado e personalizado, com identidade visual da
Camara Municipal, garantindo qualidade estética e funcionalidade para
registros oficiais.

e Salao principal — Devera ser integralmente ornamentado, incluindo
revestimento com tecidos nas paredes e instalacdo de carpete formando
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corredor central de acesso ao palco. O espago deverd contar com, no
minimo, 23 (vinte e trés) mesas redondas com capacidade para 10 (dez)
assentos cada, devidamente cobertas com toalhas, contendo arranjos
florais centrais e identificacdo nominal dos vereadores em placas sobre as
mesas, assegurando organizacao e padronizacgao.

e Mesa de apoio — Devera ser disponibilizada mesa com dimenséGes
aproximadas de 4m x 3m, devidamente decorada, destinada ao
acondicionamento e exposicdo dos titulos e comendas, garantindo
destaque e valorizacao das honrarias.

v’ 30 (trinta) Vasos para arranjo pequeno.

v 30 (trinta) Arranjos pequeno, contendo 20 flores, acrescida de folhagens
verdes

v 10 (dez) Arranjos médio, contendo 30 flores, acrescida de folhagens
verdes.

v' 10 (dez) Colunas quadradas, nas mesmas cores, para suporte de arranjo
grande de flores.

v" 10 (dez) Arranjos grande, contendo 60 flores, acrescida de folhagens
verdes.

e Ambientes de Convivéncia e Descanso — Deverdo ser disponibilizados, no
minimo, 02 (dois) espacos destinados a convivéncia e descanso dos
convidados, devidamente decorados, contendo mobilidrio confortavel,
como sofds e pufes estofados, proporcionando acolhimento e comodidade
durante a solenidade.

e Palco para Entrega de Titulos — Devera ser montado palco com estrutura
metalica, revestido com carpete, com dimensdes minimas de 8m x 4m,
contendo pulpito e mesa retangular com capacidade para, no minimo, 10
(dez) assentos com cadeiras estofadas, destinada a composicdao da mesa
diretora e autoridades, observando padrdo de organizacdo e destaque
visual adequado a cerimonia.

e Painel de LED para Fundo de Palco: Devera ser instalado painel de LED de
alta resolucdo, destinado a composicao do fundo de palco para a entrega
dos titulos e comendas, com dimensdes minimas de 3m x 4m. O
equipamento devera apresentar excelente qualidade de imagem, brilho e
definicdo, compativel com ambientes internos e eventos de natureza
solene, permitindo a exibicdo de conteudos institucionais, artes graficas e
identificagdo visual da Camara Municipal. A estrutura devera ser
devidamente montada com seguranca, incluindo suporte técnico
especializado para operacao durante todo o evento, garantindo perfeito
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funcionamento e integracdo com a ambientacdo do palco, conferindo
destaque visual e valorizagdo a cerimodnia.

5.1.7 Sistema de Sonorizagao — A contratada devera fornecer sistema de sonorizagao
profissional completo, de alto padrdo, devidamente dimensionado a capacidade do
espaco e a natureza do evento, garantindo cobertura sonora uniforme, clareza, nitidez
e inteligibilidade em todos os pontos do ambiente. O sistema deverd contemplar, no
minimo, microfones sem fio e com fio (inclusive reserva técnica), mesa de som digital
ou equivalente, caixas acusticas distribuidas estrategicamente, retornos de palco,
pedestais e demais acessorios necessarios. Deverd, ainda, incluir operador técnico
gualificado presente durante todo o evento, responsavel pela configuracdo, testes
prévios, operacdo continua e ajustes em tempo real, assegurando perfeito
funcionamento para discursos, pronunciamentos e demais atos da cerimbnia, sem
interferéncias, ruidos ou falhas.

5.1.8 Sistema de lluminagdo — A contratada deverd disponibilizar sistema de
iluminacdo profissional, projetado de forma estratégica para valorizar a ambientacdo e
atender as exigéncias de um evento institucional de carater solene. O sistema deverd
contemplar iluminacdo geral e cénica, com utilizacdo de equipamentos em LED,
refletores, moving lights (quando aplicavel) e pontos de destaque direcionados ao
palco, painel de fundo, mesa diretora, areas de circulacdo e elementos decorativos.
Devera permitir regulagem de intensidade e variacdo de cenarios luminosos conforme
as etapas do evento (recepcdo, execucdo da cerimbnia e momentos de
confraternizacdo), garantindo conforto visual, destaque dos pontos principais e
perfeita visibilidade para todos os participantes. A execucdao devera contar com
profissional técnico responsavel, incluindo montagem, testes prévios, operagao
durante o evento e desmontagem, assegurando funcionamento continuo, seguro e
eficiente.

5.1.9 Cobertura Fotografica de Eventos — A contratada devera disponibilizar
profissional qualificado e com experiéncia comprovada em cobertura de eventos
institucionais e solenes, responsavel pelo registro fotografico completo da cerimoénia.
O servico devera abranger todos os momentos relevantes do evento, incluindo
recepcao dos convidados, composicao da mesa diretora, discursos, entrega das
honrarias e registros protocolares com autoridades e homenageados.

e A contratada deverd fornecer todos os equipamentos necessarios a
execucdo dos servicos, tais como camera(s) profissional(is) de alta
resolucdo, lentes adequadas, tripés, iluminacdo auxiliar, bem como
garantir qualidade técnica das imagens, com enquadramento, iluminacdo e

resolugdao compativeis com uso institucional e divulgagdo oficial.
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e Apods a execucdo dos servicos descritos nos itens, a contratada devera
disponibilizar todo o material produzido em formato digital, devidamente
organizado e em alta resolucdo, sem marcas d’agua, incluindo tratamento
basico de imagem (cor, brilho, contraste e enquadramento) deverdo ser
produzidas midias em drive contendo os servicos prestados, a serem
entregues na Diretoria de Comunicacao da Camara Municipal de Linhares,
e-mail comunicacao@camaralinhares.es.gov.br, telefone (27) 3372-6506
das 7h as 18h, NO PRAZO DE ATE 48 (quarenta e oito horas) HORAS APOS
O EVENTO.

5.1.10 Mudasica Instrumental - A contratada devera disponibilizar apresentacao
musical ao vivo, com execucdo instrumental por profissional(is) qualificado(s),
utilizando saxofone ou violino, com a finalidade de proporcionar ambientacdo sonora
compativel com o carater solene e institucional do evento. O repertério devera ser
predominantemente instrumental, com musicas suaves, elegantes e harmoniosas,
previamente alinhadas e aprovadas pela Administracdo, adequando-se aos diferentes
momentos da cerimonia, como recepc¢ao dos convidados e intervalos protocolares. Os
musicos deverdo possuir experiéncia comprovada na realizagcdo de eventos formais ou
similares, apresentando postura profissional compativel com o ambiente institucional.
A contratada deverd garantir todos os equipamentos necessdrios a execuc¢do da
apresentacdo, incluindo instrumentos, acessérios e, quando necessario, sistema de
amplificacdo adequado ao espaco, assegurando qualidade sonora e integracdo com o
sistema de sonorizacdo do evento.

5.1.11 Apresentacao Musical — Cantor Voz e Violdo: A contratada deverd
disponibilizar apresentagdao musical ao vivo, no formato voz e violdao, destinada ao
momento do jantar, com o objetivo de proporcionar ambientacdo sonora agradavel,
compativel com o carater institucional e solene do evento. O cantor devera ser,
preferencialmente, artista cultural regional, valorizando a cultura local, e possuir
experiéncia comprovada em apresentacdes em eventos formais ou similares. O
repertdrio deverd ser composto por musicas de estilo leve e harmonioso, previamente
alinhado e aprovado pela Administragao, evitando conteudos inadequados ao
ambiente institucional. O profissional devera apresentar postura compativel com a
solenidade, incluindo traje adequado, bem como disponibilizar todos os equipamentos
necessarios a execucdao da apresentacao, assegurando qualidade sonora e integracdo
com o sistema de sonorizacdo do evento.

5.1.12 Materiais de Apoio: A contratada devera disponibilizar todos os utensilios e
equipamentos necessarios a adequada execucao do servico de buffet, garantindo
funcionalidade, higiene, qualidade e apresentacdo compativel com o padrdo do
evento, incluindo, no minimo:
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Copos e Tacas: Copos de vidro destinados ao servico de dgua e refrigerantes,
bem como tacas apropriadas para sucos e demais bebidas, assegurando
apresentacdo compativel com a formalidade do evento.

Jarras: Jarras confeccionadas em vidro ou inox, destinadas a reposicao
continua de agua, sucos e refrigerantes nas mesas dos convidados.

Pratos: Pratos de porcelana ou material de qualidade equivalente,
adequados ao servico de jantar e sobremesa, garantindo padronizacdo na
apresentacao.

Talheres: Conjunto completo de talheres em ago inoxidavel, incluindo
garfos, facas e colheres para o servico principal, bem como colheres
especificas para sobremesas.

Guardanapos e Porta-guardanapos: Guardanapos de tecido, compativeis
com o padrdo do evento, acompanhados de porta-guardanapos ou
elementos decorativos que contribuam para a composicdo estética das
mesas.

Rechauds: Equipamentos apropriados para manutenc¢do da temperatura dos
alimentos quentes durante o servico, assegurando qualidade e seguranca
alimentar.

Travessas e Bandejas: Utensilios destinados a exposicdo, transporte e
reposicao dos alimentos no buffet, garantindo organizagdo e praticidade no
servigo.

Pegadores e Conchas: Utensilios adequados ao manuseio dos alimentos
durante o servico, assegurando condi¢cdes de higiene e facilitando o
atendimento aos convidados.

Toalhas de Mesa: Toalhas de tecido de alta qualidade, em conformidade
com a proposta decorativa do evento, garantindo uniformidade e
sofisticagao na ambientagao.

Ilhas de Apoio: Mesas auxiliares estrategicamente distribuidas no ambiente,
destinadas ao suporte operacional do buffet, incluindo apoio para reposicdo
e organizacao dos itens servidos.

Equipamentos de Refrigeracdo: Freezers e/ou refrigeradores adequados
para armazenamento e conserva¢do de bebidas e insumos, garantindo
manutencdo da temperatura ideal até o momento do consumo.
Equipamentos de Coccdo: Fogdes industriais destinados ao preparo,
aquecimento e finalizacdo de alimentos quentes, assegurando agilidade e
eficiéncia no servigo.
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e Equipamentos de Aquecimento Rapido: Micro-ondas para aquecimento agil
de alimentos, contribuindo para a manutenc¢do da qualidade e do fluxo do
servigo.

e Forno: Forno elétrico ou a gas, utilizado para finalizacdo de preparacdes e
manutenc¢do da temperatura adequada dos alimentos antes do servico.

5.1.13 Convites Individuais: A contratada deverd ser responsavel pela criacdo,
diagramacado, produgao e entrega dos convites individuais destinados aos convidados e
homenageados do evento, observando padrdo visual sofisticado e compativel com a
relevancia institucional da Sessao Solene. O material devera refletir a identidade visual
da Camara Municipal de Linhares, mediante prévia aprovacdo do layout pela
Administragao.

e Especificagdes do Material: Os convites deverdo ser confeccionados em papel
de alta qualidade, com gramatura minima de 250g/m?, em formato retangular,
conforme modelo previamente aprovado pela Camara Municipal de Linhares.

e Acabamento: O acabamento devera apresentar padrao refinado, podendo
incluir recursos como relevo, verniz localizado, lamina¢do fosca ou outros
elementos que agreguem valor estético ao material. Os convites deverdo
conter identificacdo personalizada e informagdes completas, tais como nome
do evento, data, hordrio, local e demais dados pertinentes.

e Qualidade de Impressdo: A impressdao devera ser realizada com tecnologia
que assegure elevada nitidez, precisdo de cores e qualidade nos detalhes
graficos, garantindo apresentacdo compativel com eventos de carater formal.
eEntrega: Os convites deverdo ser entregues a Diretoria de Compras e
Suprimentos dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, devidamente
organizados, conferidos e acondicionados, de forma a possibilitar sua
distribuicdo eficiente.

5.1.14 O servico a ser contratado devera ser realizado no dia 18 de agosto de 2026,
com inicio previsto para as 19 horas e duracao estimada de 4 horas.

5.1.15 Alterag¢dao de Data do Evento: A Administracdo podera promover alteracao
na data inicialmente prevista, desde que mantida dentro do més de agosto,
comprometendo-se a comunicar a contratada com antecedéncia minima razodvel, a
fim de ndo comprometer o planejamento e a execug¢do dos servicos.

5.1.16 Alteracdes no Cardapio: Eventuais alteracdes no carddpio inicialmente
proposto somente poderao ser realizadas mediante prévia justificativa da contratada e
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aprovacdo expressa da Diretoria de Suprimentos da Camara Municipal de Linhares,
devendo ser mantido, em qualquer hipdtese, o padrdo de qualidade, variedade e nivel
de sofisticacdo compativel com o evento.

5.1.17 Dinamica de Servi¢o do Buffet: Durante o momento inicial da solenidade,
especialmente nas falas das autoridades e abertura oficial do evento, devera ser
realizado exclusivamente o servico de bebidas (carddpio liquido), de forma discreta e
organizada, evitando interferéncias no protocolo cerimonial. O servico de alimentos
solidos deverd ser iniciado somente apds o comeco da entrega dos titulos e comendas,
sendo realizado de forma volante pelos garcons, garantindo fluidez, conforto aos
convidados e respeito a formalidade do evento.

5.1.18 Fiscalizagdo: A contratada devera permitir e facilitar a fiscalizagcdo por parte
da Camara Municipal de Linhares, bem como de quaisquer 6rgdos de controle e
fiscalizacdo competentes, em todos os aspectos relacionados a execug¢do do objeto
contratado, fornecendo todas as informagdes e documentos solicitados, sem que tal
acompanhamento exima a contratada de suas responsabilidades contratuais.

5.1.19 Indica¢ao de Preposto: A contratada deverd indicar formalmente, no prazo
maximo de até 02 (dois) dias Uteis a contar da assinatura do contrato, 01 (um)
representante (preposto) responsavel pelo acompanhamento e atendimento das
demandas da execucdo contratual, o qual atuard como interlocutor direto junto a
Camara Municipal de Linhares, devendo possuir autonomia para tomada de decisGes
operacionais.

5.1.20 Substituicao de Profissionais: Sempre que solicitado pelo gestor ou fiscal do
contrato, a contratada deverd proceder a substituicdo imediata de qualquer
profissional alocado na execucdo dos servigos que apresente conduta inadequada,
desempenho insatisfatério ou comportamento incompativel com o ambiente
institucional, sem 6nus adicional para a Administracdo.

5.1.21 Execucao dos Servigos: A contratada deverad cumprir integralmente todas as
especificacbes e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se pelo planejamento, organizacdo e execuc¢do de todos os servigos
necessarios a realizacdo da cerimoOnia, garantindo padrdao elevado de qualidade,
eficiéncia e conformidade com a natureza solene do evento.

5.1.22 Visita Técnica (opcional, mas forte):
A contratada poderd realizar visita técnica prévia ao local do evento, mediante
agendamento, a fim de avaliar as condi¢des estruturais e operacionais necessarias a
execugao dos servigos.

5.1.23 Montagem e Desmontagem:
A contratada serd responsdvel pela montagem completa da estrutura com
antecedéncia minima definida pela Administragdo, bem como pela desmontagem e
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retirada de todos os materiais ao término do evento, deixando o local em perfeitas
condicdes de uso.

5.1.24 Responsabilidade por Danos:
A contratada serd integralmente responsavel por quaisquer danos causados ao
patrimonio publico ou a terceiros durante a execucao dos servigos, devendo promover
a devida reparacdao sem 6nus para a Administracao.

5.1.25 Pontualidade e Cronograma: Todos os servicos deverdo estar integralmente
concluidos antes do horario de inicio do evento, sendo vedados atrasos que
comprometam o andamento da cerimonia.

5.1.26 Equipe de Apoio:
A contratada deverd disponibilizar equipe suficiente e devidamente uniformizada
(garcons, recepcionistas, auxiliares, entre outros), garantindo atendimento adequado
durante todo o evento.

5.1.27 Limpeza e Organizagao:
A contratada deverd manter o ambiente limpo e organizado durante toda a realizacdo
do evento, incluindo limpeza continua e recolhimento de residuos.

6. REQUISITOS DE HABILITAGAO

6.1 Habilitacdo Juridica

6.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

6.1.2 Ato constitutivo e alteragGes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

6.1.3  Para Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.1.4 Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

6.1.5 Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdao para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.6 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
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filial ou agéncia.

6.2 Qualificacdo Econdmico-Financeira.

6.2.1 Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante em data ndo superior a 30
(trinta) dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento.

6.2.2 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis relativo aos 02 (dois) ultimos
exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta; Estes documentos deverdo conter
as assinaturas dos sécios, do contador ou técnico responsdvel com os respectivos
termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de
Registro, comprovando a boa situacdo financeira da empresa, veda a sua substituicdo
por balancetes ou balancos provisorios.

6.2.3 Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercicio financeiro desta
licitacdo, fica autorizado a substituicdo dos demonstrativos contabeis, pelo balanco de
abertura, e no caso de ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, devera ser
apresentado o balanco patrimonial do ultimo exercicio social.

6.2.4 O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, poderdo ser
apresentados de forma cumulativa, quando a informacdo do ultimo exercicio, constar
os dois periodos.

6.2.5 As Normas Brasileiras de Contabilidade ndo estabelecem ou ddo qualquer
indicacdo da data limite para que a empresa tenha suas Demonstracdes Contabeis
concluidas e devidamente transcritas no Livro Diario. Desta forma, conforme Lei N.2
6.404/76 (artigo 132), Cdodigo Civil Brasileiro (artigo 1.078), Processo N.2 18.737-
2/2018 do TCE/MT e Acérddo N.2 1999/2014 - Plendrio do Tribunal de Contas da Unido
(TCU), para todas as empresas, independentemente de seu regime, elenca-se abaixo
os exercicios sociais para fins de analise deste processo licitatério, que serdo
considerados aceitos se assim apresentados:

a) Até o 309 (trigésimo) dia do més de Abril (30/04) — Exercicio Social: 2023 e
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2024 ou 2024 e 2025.

b) A partir do 12 (primeiro) dia do més de Maio (01/05) — Exercicio Social: 2024 e
2025.

6.2.6 Para o presente processo serd aceito Balango Patrimonial e DRE enviados
através de SPED — ECD, considerando o mesmo prazo dos exercicios sociais descrito no
item acima de apresentacdo, sob pena de inabilitacdo.

6.2.7 Devera ser enviado Balango Patrimonial e Demonstragdao de Resultado de
Exercicio (DRE), devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou publicado em outro 6rgao, didrio, jornal equivalente.

a) Para as empresas que enviarem por Sistema Publico de Escrituracdo Digital
(SPED) — Escrituracdo Contabil Digital (ECD) devera apresentar anexo ao Balanco
e DRE o Recibo de Entrega de Escrituracdo Contabil Digital que comprova a
assinatura do contador e representante da empresa.

b) Para empresas que enviarem o Balanco e DRE autenticado na Junta Comercial
devera apresentar anexo o Termo de Autenticacdo — Livro Digital que comprova
a assinatura do contador e representante da empresa.

6.2.8 A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a1 (um) resultantes da aplicacdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo

Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

Ativo Total
" Passivo Circulante + Passivo nio Circulante

SG

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

6.2.9 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da
autoridade competente, o patriménio liquido minimo de 10% (dez porcento) do valor
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estimado da contratacdo ou do item pertinente, a ndo comprovacdo inabilitard a
licitante.

Regularidade Fiscal e Trabalhista

6.3.1 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econ6mica Federal.

6.3.2 Comprovacdo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribui¢cdes Federais conjunta com a Certiddao Quanto a Divida Ativa da
Unido, expedida por érgao da Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certidao
Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de 2014).

6.3.3 Comprovacdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

6.3.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados
com o objeto licitado.

6.3.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletronico
do Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em
atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa do Tribunal Superior do
Trabalho n2 1470/2011.

6.4 Regularidade Cadastral

6.5

6.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

6.4.2 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.4.2.1 A prova de inscricdo de que trata o item anterior poderad ser feita
através da apresentacdo de Alvara de Localizagdo e Funcionamento ou outro
documento equivalente.

Qualificacdo Técnica

6.5.1 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condicOes locais para o cumprimento das obrigacOes objeto da licitacao.
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6.5.2 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratagao.

6.5.2.1 ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, emitido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, apresentados, preferencialmente, em papel timbrado
do emitente, contendo o nome da empresa, a identificacdo dos signatarios,
endereco completo, telefone, e se for o caso, correio eletronico, para contato, que
comprovem aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto.

6.6 Declaracdes

6.6.1 Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo;

6.6.2 Declaracdo de que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas lei trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatério;

6.6.3 Declaracdo de que inexiste quaisquer fatos impeditivos a sua participacdo na
licitacdo, bem como que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos
supervenientes;

6.6.4 Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV
do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigdao Federal;

6.6.5 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

6.6.6 No caso de licitante organizado em cooperativa, devera declarar ainda, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021;

6.6.7 No caso de licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 32 da Lei Complementar no 123, de 2006, estando apto a usufruir do

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100330033003100310037003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.

Palacio Legislativo "Anten:'iliy



":_C_é‘nﬂmara Municipal de Linhares

Palacio Legislativo “Antenor Elias”

\

tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
12 ao 32 do art. 49, da Lei n? 14.133, de 2021;

6.6.8 Declaracdo de que estd ciente sobre a observacdo das disposicdes da Lei
Federal no 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais),
e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a
gue tenha acesso, para o proposito de execucdo e acompanhamento do objeto
licitado, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a
terceiros estranhos a esta contratacdo, a nao ser por forca de obrigacdo legal ou
regulatoria.

6.6.9 Declaracdo de que ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica, no ano
calendario de realiza¢do da licitagdo, cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do que dispde art. 42 da Lei 14.133/211.

6.6.10 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIll, da Constituicao
Federal, com a ressalva para contratacdo de menor, a partir de quatorze anos, na
condigao de aprendiz.

6.6.11 Declaragdao de que ndao mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6.6.12 Declaracdo de que a proposta apresentada para participar da presente
Licitacdo foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante / Consodrcio), e o
conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato
da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

6.7 O Agente da Contratagdo/Pregoeiro ou a Comissdo de Contratagdo podera promover
diligéncias para averiguar a veracidade das informagdes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que
apresentar documentos em desacordo com as informac¢Ges obtidas, além de incorrer nas

sangOes previstas na legislacdo.
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7. DA CONTRATACAO:
7.1 A contratacdo se dara por meio de formalizacdo de contrato.

7.2 Por se tratar de servico nao continuo contratado por escopo aqueles que impdem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, propGe-se uma vigéncia de 3 meses para o contrato,
garantindo o cumprimento de todas as etapas preparatdrias e pds-evento necessarias. Caso
a execucdo do servico ultrapasse o prazo fixado, a vigéncia sera automaticamente
prorrogada até a conclusdo total do objeto, conforme o estabelecido no Art. 111 da Lei n?
14.133/2021, com as devidas implicagdes caso o atraso seja de responsabilidade do
contratado.

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.
8.2 Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os empregados
necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhe efetuar todos os pagamentos

referentes aos salarios, inclusive os encargos previstos na legislacdo trabalhista,
previdenciaria e fiscal e quaisquer outros decorrentes da sua condi¢cdo de empregadora.

8.3 Atender de imediato, observados os prazos e horarios fixados, todas as demandas
solicitadas pela Contratante.

8.4 Promover, as suas custas, o deslocamento dos profissionais utilizados ou o
recolhimento do Equipamento para a execucdo do servico solicitados pela Camara
Municipal de Linhares.

8.5 Garantir a qualidade dos servicos, devendo presta-los com eficiéncia, zelo,
competéncia.

8.6 Ndo veicular, sob nenhuma hipdtese, publicidade ou qualquer outra informacdo
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia.

8.7 Apresentar nota fiscal de realizagao do servigo.

8.8 Responder por danos materiais, ou fisicos, causados por seus empregados diretamente
a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

8.9 Manter durante toda a execugdo do servico, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas.

8.10 Comunicar, formal e imediatamente, a contratante de eventuais ocorréncias anormais
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verificadas na entrega do servigco, no menor espago de tempo possivel.

8.11 A Camara Municipal de Linhares ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades.

8.12 Manter durante toda execucdo do servico, inclusive quanto ao pagamento, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no momento da contratacao.

8.13 Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela
Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados);

8.14 O FORNECEDOR BENEFICIARIO/CONTRATADA deverd manter a  estrita
confidencialidade sobre todas as informacdes a que tiver acesso através da CAMARA
MUNICIPAL DE LINHARES para execucgdo dos servicos contratados, sejam tais informacdes de
cara ter técnico, econémico ou qualquer outro.

8.14.1. A obrigacdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer outras
informagdes sobre a CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES que o FORNECEDOR
BENEFICIARIO/CONTRATADA venha a ter acesso, direta ou indiretamente, em
razdo da contratacdo objeto deste termo. A obrigacdo de confidencialidade
devera ser mantida mesmo apds o termino da prestacdo dos servicos
contratados, sob pena de ser acionada judicialmente.

9. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionadas com a prestacdo do
Servigo;

9.2 Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e a
fiscalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia;

9.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a contratada prestar fora das
especificacbes contidas nos itens deste Termo de Referéncia;

9.4 Efetuar o pagamento a Contratada, depois de verificada a regularidade da nota
fiscal/fatura de acordo com as condi¢des, precos, prazos estabelecidos na Ordem de
Fornecimento/ ajuste e nas demais regras a ele aplicadas.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera feito, preferencialmente, em favor da empresa CONTRATADA, por

meio de Ordem Bancdria em conta corrente da Caixa Econdmica Federal ou por meio de
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apresentacdo de boleto de cobranca em nome da Camara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem emendas ou
rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 62 ao art. 70 da Lei n°
14.133/2021 e da declaracdo de requisicdo do pagamento.

10.2. Procedimentos para pagamento:

10.2.1. O prazo para o pagamento é de até 15 dias Uteis, contados a partir da data de
protocolo do requerimento de pagamento.

10.2.2. Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal
e periodo da realizacdo do servico.

10.2.3. Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quinze) dias uteis para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento de pagamento.

10.3. A CONTRATANTE efetuard o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
negociacdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocacdo em cobranga
bancaria.

10.4. A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com o disposto
no Contrato. Se for constatado que o fornecimento foi executado em desacordo com o
especificado ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE notificardo a empresa
fornecedora para que a mesma providencie a correcao necessaria.

10.4.1. Caso ocorra o vencimento do boleto durante a correcdo de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto
respeitando o prazo minimo de 15 dias Uteis.

10.5. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE
LINHARES-ES, Avenida José Tesch, 1021, Centro, Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2
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10.5.1. Na Nota Fiscal deverdo constar:

01.975.290/0001-51.

a) N2 do processo;
b) N2 da Autorizacdo de Fornecimento;
¢) N2 do empenho;
d) N2 do contrato;

e) N2 da licitacdo e modalidade.

f) Além das demais especificacbes necessarias, como descricdo, precos,
guantidade, etc.

10.6. Caso o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a CONTRATADA se
reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos seguintes termos:

EM = IxNDxVF
Onde:
EM = Encargos Moratorios.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

| = indice de Compensacdo Financeira = 0,00016438, assim apurado:

,_ax/100) _ (6/100)

365 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

10.7. Caso ndo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA deverd realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia,
num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

10.8. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
credenciamento e acolhido nos documentos de habilitagdo.

10.9. Qualquer alteracdo feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou
estatuto que modifigue as informacdes registradas na contratacdo, deverdo ser
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comunicados a Cdmara Municipal de Linhares, mediante documentagdo propria, para

apreciacao da autoridade competente.

10.10. Para a formalizacdo do pagamento, o Fiscal do Contrato atestard a execucdo do
fornecimento, para apds enviar a fatura para liquidacdo e pagamento.

10.11. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de engenharia,
fica obrigada a proceder a retencdo do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢gdo Normativa RFB n° 2145, de 26
de junho de 2023 e alteracOes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucdo
Normativa n° 003/2023 deste Org3o.

10.11.1. N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instrugdo Normativa
RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11. DO REAJUSTE E DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano
contado da data do recebimento da proposta.

11.2. Apds o interregno de 01 (um) ano, e mediante a pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA-IBGE), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s);

11.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s);

11.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicado,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor;

11.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
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indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo;
11.8. O reajuste sera realizado por Termo Aditivo.

11.9. O pedido de restabelecimento do equilibrio econ6mico-financeiro deverd ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo (art. 131,
paragrafo Unico, da Lei n®? 14.133/2021).

11.10. A decisdo sobre o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
devera ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da
entrega dos respectivos documentos comprobatérios.

12. DO RECURSO ORGAMENTARIO

12.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta de dotacdo
orcamentaria propria consignada no Orcamento da Camara Municipal de Linhares para o
exercicio atual e subsequentes, a saber:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
PROJETO/ATIVIDADE: 3.039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
ELEMENTO DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

SUB-ELEMENTO DESPESA: 33903923000 — FESTIVIDADES E HOMENAGENS

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

13.1. O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
dos servicos em registro préprio, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas observadas, nos termos deste Termo.

13.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas ao gestor do contrato em tempo hdbil para a adog¢do das medidas convenientes.

13.3. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Linhares e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
guaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder
Plblico ou de seus agentes e prepostos.
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13.4. A CONTRATADA sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da

unidade competente da Camara Municipal de Linhares, que serd exercida por um servidor da
CONTRATANTE denominado Fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execucao dos
servicos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar a execucdo do objeto,
efetuando os contatos, comunicacdes e notificacdes necessarias, atestando as notas fiscais e
ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicacdo de sancdo
administrativa a CONTRATADA.

13.5. Do Instrumento de Medicdo de Resultado:

13.5.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, a ser apurado pontualmente apds o
evento;

13.5.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

13.5.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

13.5.2.2. deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

13.5.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

13.5.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

13.5.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os
critérios dispostos no Anexo | do Termo de Referéncia.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracdo do CONTRATANTE
poderd aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

I. Adverténcia;

II. Multa;
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Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

14.2. Na aplicagdo das sangoes serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
As peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes,

IV. Os danos que da infracdo provierem para a Administracdo Publica;

14.3. Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no

cumprimento da obrigacdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou

parcial da contratacdo, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I.No caso de atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo, no que diz respeito ao

prazo de execucdo do servico/entrega dos materiais, sera aplicada multa moratdria
nos seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do servico, pelo 12 (primeiro)
dia de atraso;

b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 302 (trigésimo)
dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em
desconformidade com o prazo previsto na contratacdo;

c) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e
até o 459(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da
parcela executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacao;

d) Apdés o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da
contratacdo deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifesta¢cdo fundamentada se persiste o
interesse em manter a contratacdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

O valor final apurado para a sancdo de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servico e
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poderd ser aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

lll. Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo
estabelecido na contratacdo para a entrega ou a prestacdo do servico.

IV. Constatado o atraso na entrega de bens ou na execugdo de servicos, realizar-se-3o os
procedimentos necessdrios para instruir a aplicacdo da multa, observados os
principios do contraditdrio e da ampla defesa.

V. A Administracdo, a seu critério, de forma fundamenta, podera nao solicitar o servico
a qualquer tempo, observadas as disposicGes constantes dos arts. 138 e 139 da Lei
14.133/21.

VI. No caso de descumprimento das obrigacGes, sera aplicada multa compensatoria nos
percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecucdo parcial do objeto, calculada
sobreo valor da parcela ndo cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecucdo total do objeto, calculada sobre
o valor total do servico.

c) A multa indicada neste inciso poderd ser diminuida, de forma fundamentada
pelo executor do servigo, observando-se os parametros descritos no paragrafo
segundo desta clausula.

VIl.Caso o atraso na execucdo do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a
unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o
interesse em manter a contratacdo ouse é mais vantajoso rescindi-la.

VIIILA aplicacdo de multa de mora ndo impede que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta
clausula.

IX.As penalidades de multa moratdria e multa compensatéria nao serdao cumuladas,
exceto nas situacdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e ndo
cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, havera a aplicacdo da penalidade de
multa moratéria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da
penalidade de multa compensatoria, a ser calculada sobre aparcela ndo entregue.
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X.0 CONTRATANTE exigira o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria
independentemente da demonstracao de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cddigo
Civil.

XI.A aplicacdo da multa compensatéria ndo obsta a apuracdo e cobranga de eventuais
perdas se danos decorrentes do descumprimento da contratacao.

XIl.As penalidades de multa poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais
sangdes previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos itens
VIl e IX deste paragrafo.

XIll.LA contagem do periodo de atraso na execuc¢ao do objeto sera realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

a) No caso de descumprimento de obrigacdo trabalhista, a contagem do periodo
de atraso sera iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para
cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dia nao Gtil.

14.4. Ficard impedida de licitar e contratar com a Cdmara Municipal de Linhares pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacOes legais, a CONTRATADA que
enguadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade,
da proporcionalidade e da razoabilidade.

I. Dar causa a inexecucdo parcial da contratacdo, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

II. Dar causa a inexecucgdo total da contratacao;

lll. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto, sem motivo
justificado.

14.5. A declaracdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos, sera aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infracGes administrativas
descritas abaixo, bem como pelas infracdes administrativas previstas no paragrafo quarto
desta cldusula que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sang¢ao nele
referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade:

I.Prestar declaracdo falsa durante a execugdo do servico;
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Il.Praticar ato fraudulento na execucdo do servico;

lll.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
V.Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

14.6. A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Linhares ndo podera ser aplicada cumulativamente com a declaracdo de inidoneidade.

14.7. As notificagdes/intimagGes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletrénico constante no cadastro da empresa, tendo a
CONTRATADA a obrigagao por manté-lo atualizado.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. N3o sera permitida a subcontratagao.

16. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

16.1. N3o Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

17. DA ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVICO

17.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

18. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Linhares/ES, para dirimir possiveis litigios
decorrentes deste procedimento licitatério.

Linhares, 16 de abril de 2026
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ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. A Camara Municipal de Linhares avaliard a execuc¢do do servico e utilizara o Instrumento
de Medicdo de Resultados (IMR) para aferir a qualidade da prestacdo do servico, e definir o
pagamento devido a Contratada.

Tabela 1 — Especifica¢des do indicador de qualidade dos servigos prestados.

Indicador de qualidade dos servigos prestados

Garantir que os servicos sejam realizados
Finalidade conforme a descricdo e qualidade exigidas
no termo

Servicos prestados com 100% de aderéncia

Meta a cumprir . e
as especificagdes

Relatério de Avaliacdo de Qualidade dos

Instrumento de medicao .
¢ Servicos Prestados

Registro de ocorréncia pelo fiscal do

Forma de acompanhamento
P Contrato

Periodicidade Pontual apds evento

2. Os servicos apresentados neste IMR tém como funcgdo incluir critério de desempenho na
prestacdo do servico.

3. A tabela constante deste IMR serd a referéncia quanto ao percentual de desconto a ser
aplicado sobre o valor liquido apresentado pela CONTRATADA.

4. Os descontos apurados por meio do IMR poderdo ensejar, ainda, a aplicacdo das demais
penalidades contratuais.

5. O relatério dos descumprimentos deverd ser levado ao conhecimento da CONTRATADA
via e-mail.

5.1. A CONTRATADA terd o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do
e-mail para apresentar justificativas, cuja avaliagdo compete aos fiscais e ao Gestor do
contrato.

6. Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apuracdes do IMR acarretarao
desconto proporcional do valor da fatura e ou nota.

7. Os servicos serdo avaliados pelos fiscais do CONTRATANTE, conforme relacdo de
descumprimentos a ser utilizado como forma de mensuracdo dos resultados obtidos na
prestacao dos servicos, conforme consta tabelas abaixo:

7.1. Tabela 2 - Percentual de desconto sobre valor total da nota:
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Grau Critério

1 5 % incidente sobre o valor unitdrio do item referente ao servico
2 8 % incidente sobre o valor unitdrio do item referente ao servico
3 10 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servico
4 15 % incidente sobre o valor unitario do item referente ao servico

7.2. Tabela 3 - Afericdo de descumprimentos contratuais.

Item | Critério Grau | Afericao
Verificar se a cerimobnia ocorreu conforme o planejado,
atendendo as expectativas de organizacdo, pontualidade e
protocolo. Realizar pesquisa de satisfacgo com os
participantes.

Conformidade com o Escopo Contratual:

Avaliar se todos os servicos contratados (buffet, decoracao,
2 | sonorizagdo, iluminagdo, mestre de cerimbnia, entre| 3 Por ocorréncia
outros) foram entregues conforme especificado no
contrato.

Pontualidade na Execucao:

Conferir se todas as etapas do evento foram realizadas

2 Por ocorréncia

3 dentro dos prazos estabelecidos, desde a montagem da 4 Por ocorrencia
estrutura até a finalizacdo da cerimonia.
Satisfacdo dos Homenageados e Convidados:
Realizar coleta de feedback dos participantes, .
4 3 Por ocorréncia

especialmente dos homenageados e autoridades, sobre a
organizacdo, conforto e qualidade do evento.

Gestdo de Recursos:

Analisar se os recursos humanos e materiais a .
5 . - 4 Por ocorréncia
disponibilizados pela empresa foram adequados e
suficientes para atender as demandas do evento.
Cumprimento das Normas de Seguranca:

Garantir que todas as exigéncias legais (como alvaras e
6 licencas) e normas de seguranca foram rigorosamente 1 Por ocorréncia
cumpridas, especialmente no que diz respeito ao espago
fisico e a prevencao de acidentes.

Impacto e Visibilidade:

Avaliar a repercussdo positiva do evento perante a
7 | comunidade e os meios de comunicacdo locais, garantindo 3 Por ocorréncia
o fortalecimento da imagem institucional da Camara
Municipal de Linhares.

8. Metodologia de calculo do Instrumento de Medi¢do de Resultado:

8.1. Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR) sera apurado de forma a permitir a
avaliacdo da execucdo contratual.
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8.2. A avaliacdo terda como base as tabelas 2 e 3 deste anexo que determinara o
percentual de desconto a ser aplicado sobre a fatura no caso de descumprimento de

obrigacOes contratuais, da seguinte forma:

i. O fiscal do contrato avaliara os 7 (sete) itens do quadro 3;

ii. Os descontos dos itens serdo acumulativos, ou seja, caso haja o
descumprimento de mais e 1 item do quadro 3 a CONTRATADA sera
descontada em sua fatura até o percentual maximo de 3,3% (trés
virgulas trés por cento), tendo como base os graus constantes no

quadro 2.

iii. A afericdo do descumprimento das obrigacdes contratuais acontecera

por item analisado.

8.3. O descumprimento rotineiro de obrigacdes contratuais podera ensejar aplicacdo de

outras penalidades previstas.

8.4. O instrumento de afericdo consiste na “avaliacdo da qualidade dos servicos
prestados”, conforme modelo abaixo, devendo ser atestada pelo fiscal do contrato.

Modelo de avalicdo da qualidade dos servicos prestados:

Avaliacdo da qualidade dos servicos prestados

Percentual
Critério | Afericdo Grau | Pontuacgdo de
desconto

Data

Quant. de
ocorréncias

Percentual
a
descontar
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