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TERMO DE REFERENCIA

1.DEFINICOES/INFORMAGOES ESSENCIAIS

1.1. Local de entrega dos Materiais: Camara Municipal de Linhares

1.2. Orcamento estimado total: RS XX.XXX,XX

1.3. Referéncia de Precos: Pesquisa com fornecedores do ramo do objeto e contrataces de
outros orgdos publicos.

1.4. Forma de contratacdo: Contratacdo direta por dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

1.4.1. Critério de selecdo da proposta: Menor preco global.

1.5. Estudo Técnico Preliminar: Dispensado em razdao da contratacdo direta por dispensa de
licitagcdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, conforme art. 12 do
Decreto Legislativo n? 113/2024, de 29/07/2024.

1.6. Contato do responsavel: DARILIA BUZATTO — Diretora Geral da Camara Municipal de

Linhares/ES, e-mail: diretoria@camaralinhares.es.gov.br.

2. DO OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada para a confec¢ao e fornecimento de cartdes
de visita institucionais e quadros com moldura para homenagens diversas, destinados ao
atendimento das necessidades institucionais da Cdmara Municipal de Linhares/ES.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de atendimento das demandas
institucionais da Camara Municipal de Linhares/ES, especialmente no que se refere a
confeccdo de materiais de identificacdo funcional e de itens destinados a homenagens
oficiais promovidas por esta Casa Legislativa.

3.2. Os cartdes de visita institucionais sao instrumentos de comunica¢ao formal utilizados
pelos vereadores no exercicio de suas fung¢des parlamentares, contribuindo para a
identificacdo oficial, para a padronizac¢ao da imagem institucional e para o fortalecimento da
comunicacdo entre o Poder Legislativo Municipal, os cidad3dos, os drgdos publicos e as
entidades representativas da sociedade.
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3.3. A utilizacdo dos cartées de visita também auxilia na organizacdo do contato
institucional, permitindo que os representantes do Poder Legislativo disponibilizem seus
dados oficiais de forma padronizada, clara e adequada ao exercicio da atividade publica.

3.4. Quanto aos quadros com moldura, a contratacdo se justifica pela necessidade de
atendimento as Sessdes Solenes, eventos oficiais e demais homenagens realizadas pela
Camara Municipal de Linhares/ES, nas quais sdo concedidos reconhecimentos publicos a
pessoas fisicas ou juridicas que tenham contribuido de forma relevante para o Municipio ou
para a sociedade.

3.5. Os quadros com moldura conferem apresentacao adequada, formalidade e durabilidade
aos certificados, mogcdes, homenagens e demais documentos de reconhecimento publico
entregues em eventos oficiais da Cdmara Municipal de Linhares/ES.

3.6. Assim, a contratacdo busca assegurar o atendimento das demandas institucionais da
Camara Municipal de Linhares/ES, garantindo padroniza¢do, qualidade, formalidade e
adequada apresentacdo dos materiais utilizados em atos oficiais, eventos legislativos e
atividades de representacdo parlamentar.

3.7. Considerando que o valor estimado da contratacdo se enquadra, em tese, nos limites
legais aplicaveis as compras e servicos comuns de pequeno valor, a contratacdo podera ser
realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n?
14.133/2021, desde que confirmada a compatibilidade do valor estimado com o limite legal
vigente e devidamente instruido o processo administrativo.

4. DA ESPECIFICAGAO DO SERVICO, QUANTIDADE E MEMORIA DE CALCULO
4.1. Da estimativa dos quantitativos

4.1.1. A presente contratacdo contempla a confeccao de cartdes de visita institucionais
para os vereadores que formalizaram solicitacdo junto a Camara Municipal de
Linhares/ES, bem como o fornecimento de quadros com moldura para homenagens
diversas, conforme demandas institucionais desta Casa Legislativa.

4.1.2. Quanto aos cartdes de visita institucionais, o quantitativo estimado decorre do
levantamento realizado junto aos vereadores desta Casa Legislativa, tendo sido
identificada a solicitacdo de 6 (seis) vereadores. Considerando a previsdo de 500
(quinhentas) unidades por vereador solicitante, estima-se o total de 3.000 (trés mil)
unidades.

4.1.3. Quanto aos quadros com moldura para homenagens institucionais, o quantitativo
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estimado decorre do levantamento das homenagens previstas pela Camara Municipal
de Linhares/ES, conforme memdria de célculo abaixo:

a) Homenagem “Maria Lucia Corréa Grossi Zunti”: 17 (dezessete) unidades;

b) Homenagem “José Maria Rodrigues de Oliveira Filho”: 34 (trinta e quatro) unidades;
c¢) Titulo de Cidadao Linharense: 51 (cinquenta e uma) unidades;

d) Comenda Caboclo Bernardo: 17 (dezessete) unidades.

4.1.4. O levantamento inicial totaliza 119 (cento e dezenove) unidades de quadros com
moldura. Considerando a possibilidade de demandas supervenientes, ajustes de
programacao, reposicdo de pecas eventualmente danificadas, correcdes autorizadas e
demais necessidades institucionais relacionadas a SessGes Solenes e homenagens
oficiais, estima-se o quantitativo total de 125 (cento e vinte e cinco) unidades.

4.2. Da especificacdo dos itens:

ITEM DESCRICAO DO ITEM UNIDADE | QUANTIDADE A
SER
SOLICITADA
01 | IMPRESSAO DE CARTOES DE VISITA uni 3000

Impressdao de cartes de visita institucionais personalizados, contendo
identificagdo do gabinete parlamentar, nome do vereador, telefones
institucionais, endereco eletronico e QR Code individual de cada
parlamentar, conforme informacdes fornecidas pela Camara Municipal
de Linhares/ES. Papel couché fosco 300g/m?, impressdo frente e verso
colorida, formato aproximado de 90 x 50 mm, com verniz total na frente.
02 QUADRO PARA HOMENAGENS uni 125
Quadro com moldura em cor preta, no tamanho aproximado de 22 cm x
30cm x 1,5 cm (adequado para acomodar folha A4 com margens
internas); Prote¢do frontal em vidro ou acrilico transparente.

4.3. Da adoc¢do do critério de menor preco global

4.3.1. A contratacgdo sera realizada pelo critério de menor prego global, considerando a
necessidade de fornecimento conjunto dos materiais institucionais, com conferéncia
centralizada, entrega uniforme, melhor acompanhamento da execugdo pela
Administracdo e racionalizacao dos procedimentos de recebimento e fiscalizagao.

4.3.2. A adogao do critério de menor preco global também visa reduzir a fragmentacao
do fornecimento, evitar atrasos decorrentes da atuagdao de fornecedores distintos e
facilitar a gestdo administrativa dos materiais destinados a comunicacao institucional e
as homenagens oficiais promovidas pela Camara Municipal de Linhares/ES.
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4.3.3. Dessa forma, a adocdao do critério de menor preco global mostra-se mais
adequada ao interesse publico, por favorecer a padronizacdo, a eficiéncia
administrativa, a fiscalizacdo do fornecimento e a entrega uniforme dos materiais
contratados.

4.4. Os arquivos digitais contendo layout, brasdo, logomarca, texto e demais
informacbes necessdrias a confeccdo dos cartbes de visita serdo fornecidos pela
Camara Municipal de Linhares/ES, ndo sendo permitida qualquer alteracdo sem prévia
autorizacao.

4,5. Os cartdes de visita deverdo ser entregues sem manchas, borrdes, falhas de
impressao, erros de grafia, desalinhamento, cortes irregulares, falhas de acabamento
ou quaisquer defeitos que comprometam sua apresentacdo. Os quadros com moldura
deverdo ser entregues sem avarias, riscos, trincas, partes soltas, falhas de acabamento
ou quaisquer defeitos que comprometam sua utilizacdo institucional.

4.6. A contratada deverd apresentar prova digital para aprova¢do apenas em relagdo
aos cartoes de visita, antes da confeccdo definitiva.

4.7. A confeccdo dos cartGes de visita somente poderd ser iniciada apds aprovagao
expressa da arte final pela Camara Municipal de Linhares/ES.

4.8. Apds o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, a contratada devera
apresentar prova digital dos cartdes de visita para aprovacdao da Contratante. A
confecgdo definitiva dos cartdes somente podera ser iniciada apds aprovagao expressa
da arte final. O prazo maximo para entrega dos cartdes de visita sera de até 10 (dez)
dias corridos, contados da aprovacao final da arte pela Contratante. Para os quadros
com moldura, o prazo maximo de entrega serd de até 10 (dez) dias corridos, contados
do recebimento da Autorizacgdo de Fornecimento, podendo os prazos serem
prorrogados mediante justificativa formal aceita pela Administracao.

4.9. Qualquer divergéncia quanto ao padrao visual, texto, material, dimens3ao ou
acabamento, quando aplicavel ao respectivo item, implicara na rejeicdo do material,
sendo de responsabilidade exclusiva da contratada a substituicdo sem custo adicional.

4.10. A entrega dos materiais sera de responsabilidade da contratada e devera ser
realizada na sede da Camara Municipal de Linhares/ES, em horario comercial, das 8h
as 17h.

5. REQUISITOS DE HABILITAGAO
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5.1. Habilitagdao Juridica
5.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

5.1.2. Ato constitutivo e alteracbes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicio de seus
administradores; ou

5.1.3. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
civis, acompanhada dos nomes e enderegos dos diretores em exercicio; ou

5.2. Qualificagdo Economico-Financeira.

5.2.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede
da empresa, ou certiddo equivalente emitida pelo Tribunal competente, ainda que
denominada “Certiddo de Faléncia e Concordata”, em data ndo superior a 30 (trinta)
dias da data de apresentacdo da proposta, se outro prazo de validade ndo constar
do documento.

5.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

5.3.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

5.3.2. Comprovacao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddao de Quitagao
de Tributos e Contribui¢des Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida
Ativa da Unido, expedida por 6rgao da Secretaria da Receita Federal, unificada
com a Certidao Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagao regular
no cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de
2014).

5.3.3. Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddao dos
Tributos relativos ao domicilio ou sede do proponente.

5.3.4. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto.

5.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio
eletrébnico do  Tribunal  Superior do  Trabalho:  www.tst.gov.br
<http://www.tst.gov.br> Em atendimento a Lei 12.440/2011 e a Resolucdo
Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n? 1470/2011.

5.4. Regularidade Cadastral
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5.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
5.5. Declaragdes

5.5.1. Declaracdao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 79, XXXIIl, da
Constituicdo Federal, com a ressalva para contratacdo de menor, a partir de
guatorze anos, na condicdo de aprendiz.

6. DA CONTRATACAO:

6.1. A contratacdo se dara por meio de nota de empenho e autorizacdo de fornecimento.

6.2. A execucdo do fornecimento observara os prazos, condicbes de aprovacdo de arte,
guando aplicével, e demais regras previstas neste Termo de Referéncia.

7. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Cumprir todas as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.

7.2. Recrutar em seu nome, e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os
empregados necessarios a perfeita execucdo do servico, cabendo-lhe efetuar todos os
pagamentos referentes aos salarios, inclusive os encargos previstos na legislacdo
trabalhista, previdenciaria e fiscal e quaisquer outros decorrentes da sua condicdo de
empregadora.

7.3. Atender de imediato, observados os prazos e hordrios fixados, todas as demandas
solicitadas pela Contratante.

7.4. Promover, as suas custas, transporte, retirada ou entrega dos materiais, quando
necessario.

7.5. Garantir a qualidade dos materiais fornecidos.

7.6. Nao veicular, sob nenhuma hipdtese, publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia.

7.7. Apresentar nota fiscal correspondente ao fornecimento dos materiais, conforme
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.8. Responder por danos materiais, ou fisicos, causados por seus empregados diretamente

a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

7.9. Manter durante toda a execucdo do servi¢o, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
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exigidas.

7.10. Comunicar, formal e imediatamente, a Contratante, eventuais ocorréncias anormais
verificadas na entrega dos materiais, no menor prazo possivel.

7.11. A Camara Municipal de Linhares ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades.

7.12. Manter durante toda execucdo do servico, inclusive quanto ao pagamento, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas no momento da contratacao.

7.13. Executar o objeto da contratacdo em estrita observancia as condi¢Ges estabelecidas
neste Termo de Referéncia e a Lei n? 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados.

7.14. A CONTRATADA devera manter estrita confidencialidade sobre todas as informacdes a
gue tiver acesso em razdo da execug¢do do objeto contratado, sejam tais informacgGes de
carater técnico, econdmico, administrativo ou institucional.

7.14.1. A obrigacdo de sigilo e confidencialidade se estende a quaisquer
informagdes sobre a Camara Municipal de Linhares/ES a que a CONTRATADA venha
a ter acesso, direta ou indiretamente, em razao da contratagdao, devendo ser
mantida mesmo apds o término da execugao do objeto.

8. RESPONSABILIDADES E OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
8.1. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada a execugao do objeto;

8.2. Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e
a fiscalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia;

8.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais fornecidos em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

8.4. Efetuar o pagamento a Contratada, depois de verificada a regularidade da nota
fiscal/fatura de acordo com as condi¢des, precos, prazos estabelecidos na Ordem de
Fornecimento/ ajuste e nas demais regras a ele aplicadas.
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9. DA FISCALIZAGAO
9.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO

9.1.1. O fornecimento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
9.1.1.1. O fornecimento deverd ser acompanhado e fiscalizado pelo
fiscal da contratacdo, ou pelos respectivos substitutos
formalmente designados.
9.1.1.2. O fiscal da contratacdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do servico, determinando o
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).
9.1.1.3. O fiscal da contratacdo informara a seus superiores, em tempo
habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n@
14.133/2021, art. 117, §29).
9.1.2. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto desta contratagdao em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execu¢do ou de
materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).
9.1.3. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdao ou a terceiros em razdao da execuc¢do do servigo, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lein214.133/2021, art. 120).
9.1.4. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do (Lei n? 14.133/2021,
art. 121, caput).
9.1.4.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo poderd onerar o objeto da contratagdo (Lei n? 14.133/2021,
art. 121, §19),

10. - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera feito em favor da empresa CONTRATADA, PREFERENCIALMENTE
por meio de Ordem Bancaria em conta corrente da Caixa Economica Federal ou por meio
de apresentacdo de boleto de cobranga em nome da Camara Municipal de Linhares,
juntamente com a Nota Fiscal em nome da Camara Municipal de Linhares, sem emendas ou
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rasuras, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n? 14.133/2021 e
da declaracdo de Requisicao do pagamento.

10.1.1 - Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto de servigo os seguintes documentos:

a) Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribuicdes Federais;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certidao Negativa de Débitos Municipais da sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

f) Requerimento de pagamento com Nome e CNPJ da empresa, n° da nota fiscal.

10.1.2 - Em caso da escolha da empresa em apresentar boleto, o mesmo devera ter no
minimo 15 (quinze) dias corridos para o vencimento, contados a partir da data de
protocolo/envio do requerimento do pagamento.

10.2 - A CONTRATANTE efetuara o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
negociacdo dos documentos de cobrangca com terceiros, ou a sua colocacdo em cobranca
bancaria.

10.3 - A CONTRATANTE rejeitara o fornecimento executado em desacordo com as
especificacdes fornecidas. Se, mesmo apds o recebimento definitivo, constatar-se que o
servico foi executado em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os
responsaveis da CONTRATANTE notificardo a empresa contratada para que a mesma
providencie a corre¢do necessaria dentro dos prazos.
10.3.1 — Caso ocorra o vencimento do boleto durante a corre¢dao de quaisquer
irregularidades provocadas pela contratada, a mesma devera emitir um novo boleto
respeitando o prazo contido no item 10.1.2., sem custo adicional para a Contratante.

10.4 - A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES-ES,
Avenida José Tesch, 1021 - Centro - Linhares/ES, inscrita no CNPJ N2 01.975.290/0001-51.
10.4.1 - Na Nota Fiscal deverao constar:

a) N2 do processo
b) N2 da Autorizacao de Fornecimento
c) N2 da licitagdo e modalidade

Além das demais especificagcdes necessarias, como descricdo, precos, quantidade, etc...

10.5 — Caso nao tenha ocorrido nenhuma irregularidade ou desacordo por parte da
Contratada e ainda assim o pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo previsto, a
CONTRATADA se reserva no direito de solicitar o pagamento de multa financeira nos
seguintes termos:
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EM = IxND xVF
Onde:
EM = Encargos Moratorios.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
| = indice de Compensacdo Financeira = 0,00016438, assim apurado:
(TX/100) (6/100)
I=——— > = ————

365 365 - 1= 0,00016438

Onde:
TX = percentual da taxa anual = 6%

10.6 - Caso ndo seja reconhecido o pagamento dos valores referentes a nota fiscal no prazo
contratual, a CONTRATADA devera realizar contato, notificando a existéncia da pendéncia,
num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, antes de qualquer medida restritiva a CONTRATANTE.

10.7 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
credenciamento e acolhido nos documentos de habilitacdo.

10.8 - Qualquer alteragao feita no contrato social da empresa vencedora, ato constitutivo ou
estatuto que modifigue as informagdes registradas na contratacdo, deverdao ser
comunicados a Camara Municipal de Linhares, mediante documentacdo proépria, para
apreciacdo da autoridade competente.

10.9 - Para a formalizagcdo do pagamento, o Fiscal desta contratacdo atestard a execugdo
para apoés enviar a fatura para liquidag¢ao e pagamento.

10.10. A Camara Municipal de Linhares, ao efetuar pagamento a pessoa fisica ou juridica
pelo fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral, inclusive obras de engenharia,
fica obrigada a proceder a retencdao do Imposto de Renda (IR), com base na Instrucdao
Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Instru¢dao Normativa RFB n°® 2145, de 26
de junho de 2023 e alteragdes posteriores, e ainda em observancia ao disposto na Instrucao
Normativa n° 003/2023 deste Org3o.

10.10.1. N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a
pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instrugdo Normativa
RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

11. - DO RECURSO ORCAMENTARIO

11.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de dotagdo orcamentaria
propria consignada no Orcamento da Camara Municipal de Linhares para o exercicio atual e
subsequentes, a saber:

Autenticar documento em https://linhares.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3100330038003000300038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




‘* Cémara Municipal de Linhares

~ Palacio Legislativo “Antenor Elias”

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
PROJETO/ATIVIDADE: 3039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO.
ELEMENTO DESPESA: 33903000000 — MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSO: 150000000001 — RECURSOS ORDINARIOS

SUB-ELEMENTO DESPESA: 33903041—- MATERIAL PARA UTILIZACAO EM GRAFICA

11.2 - Para a cobertura das despesas relativas a presente contratacdo serd emitida Notas de
Empenho, a conta das dotagbes especificadas nesta cldusula.

12. - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracio do CONTRATANTE
podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

12.2 - Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

I — a natureza e a gravidade da infragao cometida;

Il — As peculiaridades do caso concreto;

lll — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que da infracdo provierem para a Administracao Publica;
12.3 - Ficam fixados, a titulo de multa, os percentuais por atraso injustificado no
cumprimento da obrigacdo contratualmente estabelecida e/ou pela inexecugdo total ou
parcial da contratacdo, garantida a prévia defesa, nos seguintes termos:

I - No caso de atraso injustificado no cumprimento da obriga¢dao, no que diz respeito ao
prazo de execugdo do servigo/entrega dos materiais, sera aplicada multa moratéria nos
seguintes percentuais:

a) 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do servico, pelo 12 (primeiro) dia
de atraso;
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b) 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 302 (trigésimo) dia
de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade
com o prazo previsto na contratacdo;

c) 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e até
o 459(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela
executada em desconformidade com o prazo previsto na contratacao;

d) Apds o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da
contratacdo deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o
interesse em manter a contratacdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

Il - O valor final apurado para a sancdo de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do servico e podera
ser aplicada ao responsavel por qualquer das infragcbes administrativas previstas no art.
155 da Lei 14.133/21.

Il — Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pela CONTRATADA de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido
na contrata¢do para a entrega ou a prestac¢ao do servigo.

IV - Constatado o atraso na entrega de bens ou na execugao de servigos, realizar-se-3ao os
procedimentos necessarios para instruir a aplicagao da multa, observados os principios do
contraditério e da ampla defesa.

V — A Administragdo, a seu critério, de forma fundamentada, poderda nao solicitar o
servico a qualquer tempo, observadas as disposicdes constantes dos arts. 138 e 139 da
Lei 14.133/21.

VI - No caso de descumprimento das obrigacdes, sera aplicada multa compensatéria nos
percentuais de:

a) 10% (dez por cento), nos casos de inexecugdo parcial do objeto, calculada sobre o
valor da parcela ndo cumprida.

b) 20% (vinte por cento), no caso de inexecugdo total do objeto, calculada sobre o
valor total do servico.

¢) A multa indicada neste inciso poderd ser diminuida, de forma fundamentada pelo
executor do servico, observando-se os parametros descritos no paragrafo segundo
desta clausula.
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VIl - Caso o atraso na execucdo do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a
unidade gestora deve notificar a CONTRATADA e, considerando as eventuais justificativas
apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter
a contratacdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

VIII - A aplicacdo de multa de mora ndo impede que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a aplicacdo cumulada de outras sancbes previstas nesta
clausula.

IX - As penalidades de multa moratdria e multa compensatdria ndo serdao cumuladas,
exceto nas situacdes em que a CONTRATADA entregar parte do objeto em atraso e ndo
cumprir o restante da obrigacdo. Nesse caso, haverd a aplicacdo da penalidade de multa
moratoria, a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso, e a aplicacdo da
penalidade de multa compensatéria, a ser calculada sobre a parcela ndo entregue.

X - O CONTRATANTE exigird o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatdria
independentemente da demonstracdo de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cddigo
Civil.

Xl - A aplicacdo da multa compensatdria ndo obsta a apuracdo e cobranca de eventuais
perdas e danos decorrentes do descumprimento da contratacao.

Xll - As penalidades de multa poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais
sang¢Oes previstas no paragrafo primeiro desta clausula, observado o disposto nos itens
VIIl e IX deste paragrafo.

Xl - A contagem do periodo de atraso na execuc¢do do objeto sera realizada a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigagao.

a) No caso de descumprimento de obrigacao trabalhista, a contagem do periodo de
atraso sera iniciada imediatamente apdés o exaurimento do prazo para
cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dia ndo util.

12.4 - Ficara impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Linhares pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacdes legais, a CONTRATADA que

enqguadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando nao se justificar a imposicao de

penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade,

da proporcionalidade e da razoabilidade.

| - Dar causa a inexecugdo parcial da contratacdo, que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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Il - Dar causa a inexecucao total da contratacao;
Ill - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto, sem motivo justificado.

12.5 - A declaracdo de inidoneidade, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos, sera aplicada se a CONTRATADA cometer alguma das infracdes administrativas
descritas abaixo, bem como pelas infracdes administrativas previstas no paragrafo quarto
desta cldusula que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do nele
referida, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade:

| - Prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do objeto;

Il - Praticar ato fraudulento na execucdo do objeto;

Il - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/13.

12.6 - A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Linhares ndo podera ser aplicada cumulativamente com a declaragdo de inidoneidade.

12.7 — As notificagBes/intimagdes serdo realizadas por intermédio de correspondéncia
encaminhada para o endereco eletronico constante no cadastro da empresa, tendo a
CONTRATADA a obrigacdo por manté-lo atualizado.

13. DA GARANTIA DO SERVICO/FORNECIMENTO

13.1. A empresa contratada deverd garantir a qualidade dos materiais fornecidos,
assegurando que os cartdes de visita sejam confeccionados com impressdo nitida,
acabamento regular e fidelidade a arte aprovada, bem como que os quadros com moldura
apresentem estrutura firme, protecao frontal integra e acabamento adequado a finalidade
institucional.

13.2. Os cartbes de visita deverdao apresentar impressao sem manchas, borrdes,
desalinhamentos, cortes irregulares, falhas de cor, erros de grafia ou divergéncias em
relacdo a arte aprovada.

13.3. Os quadros com moldura deverao apresentar estrutura firme, acabamento adequado,
protecao frontal integra em vidro ou acrilico transparente, moldura sem avarias, dimensdes
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compativeis com folha A4 e condi¢des adequadas para acomodacao de certificados, mogdes,
homenagens e demais documentos de reconhecimento publico.

13.4. Eventuais ndo conformidades identificadas durante a conferéncia deverdo ser sanadas
pela contratada em até 10 (dez) dias corridos apds notificacdo formal, sem qualquer custo
adicional para a Contratante.

Linhares, 20 de maio de 2026.

Termo de Referéncia elaborado por:

Cleidiane Passos
Diretora de Suprimentos
Camara Municipal de Linhares/ES

Jéssyca Marquez Santos Querendo
Chefia de organizacdo e planejamento
Camara Municipal de Linhares/ES

Thales Correia Gomes
Técnico Legislativo
Camara Municipal de Linhares/ES

Luane Pandolfi Lozer
Assessor Especial da Presidéncia
Camara Municipal de Linhares/ES

Termo de Referéncia aprovado por:

Ronald Passos Pereira
Presidente
Camara Municipal de Linhares/ES
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