‘Camara Municipal de Linhares

Paldcio Legislativo “"Antenor Elias”

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2023

Regulamenta o uso e a identificacgdo externa
dos veiculos oficiais da Cdmara Municipal
de Linhares, e dé& outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES, no exercicio de suas atribuigdes
legais e regimentais,

CONSIDERAENDO a necessidade de se disciplinar o uso de veiculos oficiais da
Cémara Municipal de Linhares, a fim de que ndo haja prejulzo ao andamento
dos trabalhos do Legislativo local,

CONSIDERANDO a preocupacdo de se aperfeigoar o tema, visando a fiel
observadncia dos principios aplicaveis a Administracdo Publica,

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar o usc de identificacédo externa
dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Linhares,

CONSIDERANDO ser do interesse publico o tratc com a coisa publica pelos
Seus representantes,

RESOLVE:

Capitule I
DOS VEICULOS

Art. 1° Para fins desta Instrucdo Normativa, ficam os veiculos da Camara
Municipal de Linhares classificados em duas categorias:

I - Veiculo 0Oficial da Cémara;

IT - Veiculo Oficial Parlamentar.

Art. 2° 530 responséaveis pelos veiculos:
I - O Presidente da Camara, pelo Veiculo Oficial da Camara;
IT - Os Vereadores, pelos Veiculos Oficiais Parlamentares.

Art. 3° O Veiculo Oficial da Cdmara serd utilizado exclusivamente para as
atividades da Presidéncia e/ou demandas administrativas desta Camara
Municipal.

Paragrafo Gnico. Em cardter excepcicnal, o Veicule Oficial da Cémara poderé
ser utilizado por Vereadores, a depender da liberacdoc do Presidente e de
que o veiculo seja utilizado para transportar guatro ou mais Vereadores,
a serem especificados em requerimento por escrito.
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Capitulo II
DOS CONDUTORES DOS VEIcULos

Art. 4° Os Veiculos Oficiais Parlamentares serdo conduzidos pelos
Vereadores ou servidores que estejam expressamente autorizados por eles,
por meio de indicacdo formal no termo de entrega do veiculo, sendo
obrigatério ao condutor o porte da Carteira Nacional de Habilitacdo valida
e compativel com o veiculo a ser dirigido.

Paragrafo tnico. O veiculo entregue ao Vereador somente poderd ser dirigido
por ele ou por servidor lotado em seu Gabinete que seja habilitado e
devidamente designado através do Termo de Responsabilidade, apresentado ao
Setor de Transportes da Camara, sendo terminantemente vedada a direcdo por
pessoa gue ndo integre o guadro de servidores desta Camara Municipal.

Art. 5° A designacdo do condutor de Veiculo Oficial Parlamentar é de
competéncia exclusiva dos respectivos Vereadores e seri formalizada através
do Termo de Responsabilidade, mediante apresentagidoc da Carteira Nacional
de Habilitacdo do condutor.

Paragrafo dUnico. Os condutores designados serdo responsaveis pela
observancia a legislacdo de transito e pelo zelo com o veiculo.

Art. 6° A designacdo dos condutores de Veiculo Oficial da Camara sera feita
pelo Presidente.

Art. 7° A perda da validade, suspensdo ou cassacdo da Carteira Nacional de
Habilitacdo do servidor designado a conduzir veiculo cficial implica na
suspensdo imediata da autorizacdo, perdurando a suspensdo até que se
regularize a documentacéo.

Paragrafo tnico. O servidor designado a conduzir veiculo oficial ficara
responsavel pela apresentacdo atualizada de sua Carteira Nacicnal de
Habilitacd&o junto & Secretaria de Transporte da Cémara.

Capituleo III
DAS NORMAS DE UTILIZAGAO DOS VEICULOS

Art. 8° Compete aos condutores de veiculos oficiais:
I - Obedecer &s normas de trénsito vigentes;

IT - Conduzir os veiculos oficiais de forma prudente;

III - Inspecionar o veiculo antes da partida, verificando a condicdo dos
pneus de rodagem, regularidade de roda sobressalente e respectivas
ferramentas de substituicdo, nivel de 6leo do motor, nivel de &gua do
sistema de abastecimento, nivel de combustivel, regularidade do tridngulo
de sinalizacdo, funcionamento dos freios, fardis e demais luzes e condicéo
de uso dos cintos de segurancga;
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IV - Informar imediatamente ao Setor de Transportes da Camara acerca de
quaisquer irregularidades observadas na inspecdo indicada no inciso
anterior;

V - Abastecer o veiculo no local determinado;

VI - Apresentar mensalmente o Relatdério Operacional do Veiculo - ROV,
conforme modelo padronizado pela Camara, gue deverd ser entregue ao Setor
de Transporte até o quinto dia util do més subsequente, registrando nele
o roteiro diario efetuado e informando guaisquer ccorréncias percebidas no
periodo, inclusive sclicitacdo de providéncias para eventuais manutencgdes;
VII - Responsabilizar-se pela limpeza do veiculo, requisitando servicos de
higienizacdo quando necessario;

VIITI - Atender ao Setor de Transportes da Camara quanto as normas de
manutengdo, preventiva e corretiva, lubrificagdo periddica e limpeza;

IX - Comunicar as autoridades policiais quaisquer ocorréncias que importem
em dano a frota oficial, apresentando o respectivo boletim de ocorréncia
no Setor de Transportes da Cémara.

Art. 9° O relatério indicado no inciso VI do artigo anterior deverad ser
assinado pelo responsédvel pelo veiculo e demonstrar com clareza o destino
e a origem de cada viagem.

Art. 10° E proibido aos condutores:

I - Ceder a condugdo do veiculo sob sua responsabilidade a condutores gque
ndo estejam formalmente autorizados pela Camara para conducdo de veiculos
da frota oficial;

II - Permitir que passageiros deixem de utilizar cinto de seguranca;

ITI - Permitir embargue de passageiros além da capacidade do veiculo em
uso;

IV - Utilizar-se dos veiculos oficials para guaisquer atividades que ndo
sejam inerentes a atividade parlamentar ou administrativa;

V - O transporte e/cu distribuicdo de material estranho as atividades da
Cémara Municipal, tais como material para campanha politica, produtos para
comercializacdo, entre outros.

Art. 11. Os condutores de veiculos oficiais da Camara Municipal de Linhares
tém autorizacdo permanente para trafegar nos dias em que hé& expediente
nesta Casa Legislativa.

§ 1° A autorizagdo disposta no caput deste artigo se estenderd aos finais
de semana e feriados, desde gque o condutor esteja desempenhando
comprovadamente servigo e/ou atividade inerente ao mandato de Vereador,
independentemente do horéario.

§ 2° Os veiculos devem pernoitar em local seguro, sob pena de adverténcia.

AV, Jose Tesch, 1021, Centro | CEP 29900-220 - Linhares/ES
ENPJ 01.975.290/0001-51 « Tel.: 27 3372-6500 « www.camaralinhares.es.gov.br




Av, José Tesch, 1021, Centro | CEP 29900-220 - Linhares/ES
CNPJ 01,575,250{/0001-51 » Tel: 27 3372-6500 » www.camaralinharesesaov.br

Paldcio Legislativo “Antenor Elias”

Art. 12. Fica estabelecido o limite mensal de R$1.200,00 (hum mil e duzentos
reais) como valor referente & cota de consumo de combustivel por veiculo.
§ 1° O Setor de Transporte da Cdmara manterd o controle e fiscalizacdo do
consumo de combustivel dos veiculos.

§ 2° E vedada a suplementacdo da cota de consumo de combustivel com recurso
publico, ficando o condutor responsdvel por arcar com os custos excedentes
a cota de combustivel.

§ 3° O abastecimento em local diverso do designado pelo Setor de Transporte
da Camara devera ser indicado no relatério didrio de uso do veiculo.

§ 4° Em caso de reiterado desrespeito &s normas estabelecidas nesta
Instrugdo Normativa, o Presidente poderd negar autorizacdo para
abastecimento no més seguinte, devendo o veiculo permanecer no
estacionamento da Camara Municipal ou em local designado pela Presidéncia.

Capitulo IV
DA MANUTENCAO DOS VEicuLos

Art. 13. Quaisquer anomalias verificadas nos veiculos oficiais devem ser
comunicadas no relatdério didrio para gue sejam adotadas as providéncias
cabivels quanto a manutencgdo.

Paragrafo tnico. Em nenhuma hipdtese os veiculos devem trafegar havendo
suspeita de anomalias, sob pena de responsabilidade do respectivo condutor.

Art. 14. Caso o condutor verifique a necessidade de manutencdc do veiculo,
deverd ser requerida ao Setor de Transporte da Cdmara, com antecedéncia
minima de dois dias uteils, a respectiva manutencdo.

Art. 15. Anualmente os veiculos serdo recolhidos por dois dias uteis para
gue sejam avaliados.

Art. 16. Quando os veiculos forem recolhidos para manutencdo, o Veiculo
Oficial da Cé&mara poderd ser disponibilizado para assisténcia as demandas
dos Gabinetes dos Vereadores, mediante decisdo da Presidéncia, devendo ser
apresentado requerimento justificado por escrito.

Capitulo V
DAS MULTAS

Art. 17. Cabe ao condutor do veiculo a responsabilidade pelo pagamento das

~

multas aplicadas por infracdo & legislacdo de trénsito.

Art. 18, As notificacgfes de multas recebidas serdo autuadas em expediente
préprio, instruido com identificacdo do veiculo, nome do condutor, data e
horadrio em que se deu a infracdo e coédpia do respectivo relatédrio diédrio.
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Art. 19. Instruido o processo, o Setor de Transporte da Camara submeteré
a documentacdo ao respectivo Gabinete, para ratificacdo das informacdes
apresentadas e coleta da assinatura do condutor responsavel no documento
hadbil a sua indicagdo junto & autoridade expedidora do auto de infracéo,
para cémputo de pontos na Carteira Nacional de Habilitacdo, conforme
legislagdo vigente.

Paragrafo tnico. Na falta de indicacdo do condutor do veiculo em tempo
habil, a multa serd lancada em nome do Vereador responsavel.

Art. 20. Recebida a multa, a mesma serd encaminhada para pagamento pelo
Vereador responsavel pelo veiculo.

§ 1° O pagamento da multa deverd ser realizado pelo Vereador ou por alguém
indicado por ele no Setor de Transporte da Camara.

§ 2° No caso de desligamento do condutor do quadro de servidores desta
Camara, ficard o respectivo Vereador responsavel pela multa.

Art. 21. Havendo discordancia quanto a multa aplicada, o condutor
penalizado deverd providenciar todos os procedimentos relatives a
interposigé&o de recurso, na forma da legislacdoc de transito.

Art. 22, Deferido o recurso interposto, os valores descontados do
Servidor/Vereador serdo ressarcidos.

Capitulo VI
DA IDENTIFICAGAO EXTERNA DOS VEICULOS

Art. 23. Os veiculos oficiais da C&mara Municipal de Linhares deverdo ser
devidamente identificados por meio de adesivo préprio.

Art. 24. E expressamente proibida a retirada, por qualquer pessoa, dos
adesivos de identificagdo dos veiculos oficiais, sendo o Vereador
responsavel pela fiscalizacdo deste item obrigatédrio.

Paragrafo Unico. O seu descumprimento importard em adverténcia ao Vereador
responsavel.

Capitulo VII
DOS DANOS

Art. 25. Os Vereadores responsdveis pelos veiculos oficiais tratados nesta
Instrugdo Normativa poderdo ser responsabilizados pelos danos causados aos
respectivos veiculos, bem como ao veiculo em que haja indenizacdo ou
reparacdoc a ser paga por esta Cédmara Municipal.

Paragrafo tunico. Para fins da responsabilidade prevista neste artigo,
deverdo ser observadas as clausulas dispostas no Contrato n® 001/2020 desta
Cé&mara Municipal.
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Art. 26. Havendo processo administrative para apuracdo do previsto no
artigo 25 desta Instrucdo Normativa, a Procuradoria ouvird o Vereador
responsdvel, garantindo-se ao Parlamentar o direito aoc contraditério e a
ampla defesa, exarando ao final parecer opinative para posterior deciséo
do Presidente desta Cdmara Municipal.

Art. 27. Havendo decisdo da Presidéncia que determine a indenizacdo ou
reparacédo, deverd ser realizado o pagamento pelo Vereador em prazo a ser
indicado no respectivo processo administrativo.

Paragrafo tinico. Caso o Vereador ndo realize espontaneamente o pagamento,
o mesmo deverad ser pago por esta Camara Municipal e o valor serd descontado
diretamente em folha de pagamento do referido Parlamentar, permitindo-se
o parcelamento.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. O descumprimento pelo Parlamentar das determina¢des impostas por
esta Instrucdo Normativa incorrerd em abertura de procedimento préprio nos
termos da legislacgdo, sem prejuizo do recolhimento do veiculo oficial sob
sua responsabilidade.

Art. 29. Fica revogada a Instrugdo Normativa n® 001/2021.

Art. 30. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgéo,
revogando-se as disposicles em contrario.

Paldcio Legislativo “Antenor Elias”, em 12 de janeiro de 2023.

CARLITO VET CI LOPES DE ALMEIDA
Diretor Geral d ara Municipal de Linhares




